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Cana muiltiple: 30.

Potencia radiada aparente maxima: 500 W.

Ambito: Orotava (La), Realgjos (Los), Puerto de la
Cruz, Icod delosVinos, Tacoronte, SantaUrsula, Sau-
zal (El), VictoriadeAcentejo (La), Matanzade A cen-
tgjo (La), Garachico, Silos (Los), Buenavista del
Norte, Guancha (La), San Juan delaRamblay Tan-
que (El).

Superficie total: 661,53 kmZ2.

Densidad de poblacion: 330 habitantes/km?.

Referencia: TLOSTF.

Denominacion: Palma, La

Cana mdltiple: 63.

Potencia radiada aparente méxima: 100 W.

Ambito: Llanos deAridane (Los), SantaCruz deLa
Palma, Paso (El), BrefiaAlta, Tazacorte, San Andrés
y Sauces, Villade Mazo, Brefia Baja, Tijarafe, Bar-
lovento, Puntallana, Garafia, FuencalientedeLaPal-
may Puntagorda.

Superficie total: 708,33 kmZ2.

Densidad de poblacion: 121 habitantes/km?.

Referencia: TLOGTF.

Denominacioén: Santa Cruz de Tenerife.

Cana mdltiple: 24.

Potencia radiada aparente méxima: 4 kW.

Ambito: SantaCruz de Tenerife, San Cristébal delLa
Laguna, Gliimar, Candelaria, Rosario (El), Tegues-
tey Arafo.

Superficie total: 504,84 km2.

Densidad de poblacion: 829 habitantes’km?.

Gran Canaria:
Mdltiple digital: 52.
Potencia radiada aparente maxima: 6 KW.

Tenerife:
Multiple digital: 56.
Potencia radiada aparente maxima: 8 KW.

LaPama:
Mdltiple digital: 33.
Potencia radiada aparente maxima: 100 W.

La Gomera:
Mdltiple digital: 62.
Potencia radiada aparente maxima: 100 W.

Lanzarote:
Multiple digital: 28.
Potencia radiada aparente maxima: 500 W.

Fuerteventura:
Multiple digital: 43.
Potencia radiada aparente maxima: 500 W.

El Hierro:
Mdltiple digital: 32.
Potencia radiada aparente maxima: 100 W.

Consgjeria de Presidencia
y Justicia

1524 DECRETO 160/2006, de 8 de noviembre, por
el que se aprueba €l Reglamento del Sistema
de gestiéon documental y organizacion de los
archivos dependientes dela Administracion PU-
blica dela Comunidad Auténoma de Canarias.

LalLey 3/1990, de 22 de febrero, de Patrimonio
Documental y Archivos de Canarias desarrolla la
competencia que en materia de archivos atribuye a
la Comunidad Auténoma el Estatuto de Autonomia
de Canarias.

En virtud de |o establecido en la Disposicion Fi-
nal de lacitada Ley, el Gobierno de Canarias dictd
e Decreto 76/2003, de 12 de mayo, por € que se gprue-
ba el Reglamento del Sistema de gestién documen-
tal y organizacién de los archivos de laAdministra-
cion Pablicadela Comunidad Auténomade Canarias.

No abstante, laacumulacion de unagran cantidad
de documentos en los centros de archivo depen-
dientes de laAdministracion Pablicade la Comuni-
dad Auténomade Canariasrequierelaregulacion de
un procedimiento que permitasu eliminacion. En el
articulo 33 del citado Reglamento, aprobado por De-
creto 76/2003, de 12 de mayo, yase preveia el esta-
blecimiento de un procedimiento reglamentario des-
tinado aladestruccion de documentos. Con €l objeto
de unificar laregulacion en materia de archivos, se
ha considerado oportuno incluir el procedimiento de
identificacion, valoracién, expurgoy eliminaciénen
€l Reglamento del Sistema de gestion documental y
organizacion delos archivos dependientes de laAd-
ministracion PublicadelaComunidad Autonomade
Canariasy no regularlo en otranormareglamentaria.

La regulacion de este procedimiento de identifi-
cacién, valoracion, expurgo y eliminacion exige la
introducci 6n de nuevas definiciones, tales como: se-
ries documentales comunesy especificas, expurgoy
eliminacion; asi como proceder aredefinir € concepto
de tabla de valoracion documental.

El Decreto que ahora se deroga configurabael Ar-
chivo General como centro directivo, sin embargo,
la aplicacion efectiva del Sistema de gestion docu-
mental y organizacion de los archivos dependientes
delaAdministracion PablicadelaComunidad Autd-
nomade Canarias hademostrado que resultamés ope-
rativa su configuracion como unidad administrativa
adscritaala Consejeriacompetente en materiade ar-
chivos.

Tanto lainclusién de este procedimiento deiden-
tificacion, valoracion, expurgo y eliminacién, como
la configuracion del Archivo General como unidad
administrativa, exigen unaredistribucion de funcio-
nes entre |os 6rganos directivos del Sistema de ges-
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tién documental y organizacion de los archivos de-
pendientes de laAdministracién PablicadelaComunidad
Autonoma de Canarias.

Con la aprobacion de este nuevo Reglamento se
pretende plasmar en un Unico texto laregulacion en
materia de archivos al objeto de que ésta sea siste-
maticay ordenada.

En virtud de lo expuesto, a propuesta del Conse-
jero de Presidenciay Justicia, de acuerdo con €l dic-
tamen del Consgjo Consultivo de Canariasy previa
deliberacion del Gobierno en sureunion del dia8 de
noviembre de 2006,

DISPONGO:

Articulo Unico.- Segpruebad Reglamentodel Sis-
temade gestion documental y organizacion delosar-
chivos dependientes delaAdministracion Publicade
|a Comunidad Auténoma de Canarias, en los térmi-
nos del anexo.

DISPOSICIONES ADICIONALES
Primera.- Dotacién de Archivos Centrales.

Las Consgjerias establecerany dotaran delosme-
dios necesarios para su funcionamiento alosArchi-
vos Centrales, que, envirtud delo dispuestoen el ar-
ticulo 13 del Reglamento anexo a presente Decreto,
se encuadren en su estructura organica.

Segunda.- Modificacion del Reglamento Organi-
co delaConsgjeriade Presidenciay Justicia.

Se modifica el Reglamento Orgénico de la Con-
sgjeria de Presidenciay Justicia, aprobado por De-
creto 40/2004, de 30 de marzo, en los siguientestér-
minos:

1. Semodifica el articulo 14, que queda redacta-
do del siguiente modo:

“Articulo 14.- Funciones del Consgjero en mate-
riade archivos dependientes delaAdministracion PU-
blica de la Comunidad Autonoma de Canarias.

En materia de archivos dependientes de laAdmi-
nistracion PablicadelaComunidad Auténomade Ca
narias, corresponde al Consgjero lapropuestay ge-
cucién de la politica fijada por el Gobierno de
Canarias.”

2. Semodifica el articulo 33, que queda redacta-
do del siguiente modo:

“Articulo 33.- Funciones del Viceconsgjero de
Administracion Pdblica en materia de archivos de-

pendientes de laAdministracién PdblicadelaComunidad
Auténoma de Canarias.

En materia de archivos dependientes de laAdmi-
nistracion PablicadelaComunidad Auténomade Ca
narias, corresponde al Viceconsejero deAdministra-
cion Pablica:

a) El desarrollo general, la coordinacion y la su-
pervision de este sector material.

b) El impulso, establecimiento y seguimiento de
lametodol ogia Unica de organi zacion y funcionamiento
delosarchivos dependientes delaAdministracion PO-
blica de la Comunidad Auténoma de Canarias, des-
de su configuracion en las unidades administrativas
hasta el general en su fase de archivo intermedio e
histérico, en coordinacion con la Direccion General
competente en materia de telecomunicaciones.”

3. Seaflade un articulo 61 bis, conlasiguientere-
daccion:

“Articulo 61 bis. Funciones de lalnspeccion Ge-
neral de Servicios en materia de archivos depen-
dientes de laAdministracion Publica de la Comuni-
dad Auténoma de Canarias.

En materia de archivos dependientes de laAdmi-
nistraci én PablicadelaComunidad Auténomade Ca
narias, corresponden alalnspeccién General de Ser-
vicios la competencia en relacion con el Archivo
General de la Administracion Publica de la Comu-
nidad Auténomade Canarias con, lassiguientesfun-
ciones:

a) Velar por e cumplimiento de las obligaciones
impuestas en lanormativaen vigor alostitulares, con-
servadores y usuarios de los archivosy documentos
constitutivos del patrimonio documental de la Ad-
ministracion PublicadelaComunidad Autbnomade
Canarias.

b) Establecer los sistemas periddicos de control
defondosy los procedimientos de tratamiento y ges-
tion de los documentos, con objeto de lograr la ne-
cesarianormalizacion de estos procesos enlosarchivos
del Sistema, asi como las normas de inspeccién de
los mismos.

¢) Obligar a depositar los documentos, cuyacon-
servacion, seguridad o servicio se encuentren en si-
tuacién de peligro, en @ archivo que sedetermine has-
ta que desaparezcan las causas que motivaron dicha
situacion.

d) Larecepcion y difusion de lainformacion so-
bre centros de archivo, fuentes documentales y bi-
bliografia de archivos, através del Archivo Genera
delaAdministracion Pdblicade laComunidad Aut6-
noma de Canarias.
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€) Elaborar la Propuesta Anual de Formacion en
materia de archivos dependientes de laAdministra-
cion Pablica de la Comunidad Autonoma de Cana-
rias.

f) Proponer lacel ebracion de encuentros, reunio-
nesy congresos encaminados a fomentar la forma-
cion permanente, lareflexiony el debate sobretemas
de interés paralos archivos.

g) Recoger, analizar y difundir lainformacién de
interésparalosarchivos, losprofesionalesy losusua-
rios de los mismos, tanto lo referente a fondos do-
cumental es, como a centros de archivo, bibliografia
y cualquier otrainformaciéon.”

4. Se modifica el articulo 83, que queda redacta-
do del siguiente modo:

“Articulo 83.- Composiciony funciones.

1. La Comision General de Valoracion Docu-
mental esel érgano colegiado de caracter técnico pa-
ra el establecimiento de los valores primarios y se-
cundariosdelosdocumentos con el fin de establ ecer
su eliminacion y/o conservacion, y valorar indivi-
dualmente las series documentales.

2. Su composicion es lasiguiente:
Presidente: el Inspector General de Servicios.

Vicepresidente: € titular delaunidad adminigtrativa
competente en materia de Archivo General.

Vocales:

- Un técnico con competencias en materiade ré-
gimen juridico de la Secretaria General Técnica del
Departamento a que correspondan las series docu-
mentales a valorar.

- Un representante de las unidades administrati-
vas afectadas.

- El responsable de los archivos centrales de los
documentos a tratar.

- Un técnico en archivos adscrito al Archivo Ge-
neral delaAdministracion PiblicadelaComunidad
Auténoma de Canarias, que actuara como Secreta-
rio.

3. Son funciones de la Comision General de Va-
loracion Documental de la Administracion Plblica
de la Comunidad Auténoma de Canarias;

- Aprobar las tablas de valoracion documental .

- El control y seguimiento de |la correcta aplica-
cion de las tablas de val oracién documental.”

Tercera.- Ddegacidn de competenciadelaComision
General de Vaoracién Documental.

LaComision Genera deVal oracion Documental,
cuando laacumulacién de documentos en | os centros
de archivo exija una actuacion inmediata, podra de-
legar en el Archivo General |la competencia para
aprobar las tablas de valoracion documental de las
series documental es especificas.

Una vez publicadas las tablas de valoracion do-
cumental aprobadas por €l Archivo General, éste da-
racuentadelas mismasalaComisién General deVa
loracién Documental.

DISPOSICION DEROGATORIA

Unica.- Quedan derogadas cuantas disposi ciones
deigual o inferior rango se opongan a lo estableci-
do en el presente Decreto y, en particular, €l Decre-
to 76/2003, de 12 de mayo, por € que se aprueba €
Reglamento del Sistema de gestion documental y
organizacion delosarchivasdelaAdministracion Pa-
blica de la Comunidad Auténoma de Canarias.

DISPOSICIONES FINALES

Primera.- Sefacultaa Consgjero competente en
materia de archivos para dictar cuantas disposicio-
nes sean precisas para € desarrollo y gjecucion de
lo establecido en €l presente Decreto.

Segunda.- El presente Decreto entrarden vigor €l
diasiguiente a de su publicacion en el Boletin Ofi-
cia de Canarias.

Dado en Santa Cruz de Tenerife, a 8 de noviem-
bre de 2006.

EL PRESIDENTE
DEL GOBIERNO,
Adan Martin Menis.

EL CONSEJERO DE
PRESIDENCIAY JUSTICIA,
José Miguel Ruano Leon.

ANEXO

REGLAMENTO DEL SISTEMA DE GESTION DOCU-
MENTAL Y ORGANIZACION DE LOS ARCHIVOS DE-
PENDIENTESDE LAADMINISTRACION PUBLICADELA
COMUNIDAD AUTONOMA DE CANARIAS.

TITULO PRELIMINAR
PRINCIPIOS GENERALES
Articulo 1.- Objeto.

El presente Reglamento establece el Sistema de
gestién de los documentos administrativos y de los
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archivos dependientes de laAdministracion Publica
de la Comunidad Auténoma de Canarias y las nor-
mas generales de su organizacion y funcionamien-
to.

Articulo 2.- Ambito de aplicacion.

El presente Reglamento es de aplicacion alaAd-
ministracion PublicadelaComunidad Autbnomade
Canarias, sus Organismos Auténomos, Entes publi-
cos 'y Empresas Publicas con participacién de capi-
tal mayoritario de laAdministracion autonémica.

L os documentos que conforman la historia clini-
caen los centrosy establecimientos hospitalarios se
regiran por su normativa especifica.

Articulo 3.- Sistemade gestion de los documen-
tosy organizacion de los archivos.

El Sistema de gestion de los documentos admi-
nistrativosy de organizacion de los archivos se con-
figura como € conjunto de operaciones y técnicas,
integradas en la gestion administrativa general que,
basadas en €l andlisis de la produccion, tramitacion
y valor de los documentos, se dirigen alaplanifica
cion, el contral, €l uso, laconservacion y latransfe-
rencia o eliminacion de los documentos con el obje-
tivo de racionalizar y unificar su tratamiento y
conseguir una gestion eficaz y rentable. Asimismo,
supone la configuracion de centros y servicios que
Ileven a cabo la planificacion, tratamiento y organi-
zacién delos fondos documental es generados por la
Administracion PublicadelaComunidad Autonoma
de Canarias, sus Organismos A uténomos, Entes pu-
blicosy Empresas Publicas con participacion de ca-
pital mayoritario de la Administracién autonémica,
para hacerlos accesiblesy ponerlos al servicio dela
informacion, la gestion administrativa y la investi-
gacion.

Articulo 4.- Definiciones.
A efectos de este Reglamento se entiende por:

a) Unidad archivistica: es el elemento bésico de
las agrupaciones documental es, que puede ser sSim-
ple, cuando se compone de un solo documento, 0 com-
plgja, cuando se trata de una agregacion sucesivade
documentos. Launidad archivisticamés utilizadaes
d expediente adminigtrativo; otras unidades archivigticas
muy utilizadas son €l libro de registro, €l actade 6r-
gano colegiado, el informejuridico-administrativoy
la correspondencia.

b) Documento de archivo: es toda fuente de in-
formacion de cualquier antigliedad, en lenguaj e tex-

tual, gréfico, sonoro en imagen y/o audiovisual, na-
tural o codificado, en cualquier soporte material, in-
cluyendo expresamente |os informéticos, producida
orecibidapor unorganismo en el gercicio desusac-
tividades, excluidos |os ejemplares no originales de
ediciones.

¢) Documentacion de apoyo informativo: esta
constituida por ejemplares multiples (impresos, fo-
tocopias, ...), de origen y caracteristicas diversos,
cuya utilidad en la Administracion reside en lain-
formacion que contienen para ayudar ala gestion.

d) Coleccion de documentos: eslareunion de do-
cumentos que Sin poseer caracter organico, respon-
de acriterios subjetivos o de conservacion.

€) Serie documental: es el conjunto de unidades
archivisticas producidas en €l desarrollo de unafun-
cion o actividad administrativaregulada por unamis-
manormade procedimiento. Se consideran seriesdo-
cumentalescomunesd conjunto de unidades archiviticas
producidasen € gjercicio deunafuncién o actividad
administrativa regulada por una misma norma de
procedimiento y comin a todos los Departamentos
de la Administracion autonémica; y series docu-
mental es especificas € conjunto de unidades archi-
visticas producidas en el gjercicio de unafuncién o
actividad administrativa regulada por una misma
norma de procedimiento y propia de cada Departa-
mento.

f) Fondo documental: se denomina fondo docu-
mental ala agrupacion organica de documentos ge-
nerados por una Institucion o persona fisica o juri-
dicaen d gercicio de susfunciones, que constituyen
€l conjunto delas actividades por elladesarrolladas,
y que han de dar servicio alos ciudadanos por me-
dio de la custodia e informacién de sus derechos e
intereses, a la adecuada gestién de las instituciones
y a fomento de lainvestigacion.

g) Centro de archivo: es el lugar donde se custo-
dian, organizany sirven los documentos delos dife-
rentes fondos documentales de una o diversas pro-
cedencias para los fines anteriormente expuestos,
dotado delasinstal aciones adecuadas y personal es-
pecializado suficiente para su atencion.

h) Gestion documental: es la parte de la gestion
administrativa centrada en la aplicacién delos prin-
cipios de economia, eficaciay eficienciaen lapro-
duccién, explotacion, valoracion, eliminacion y ser-
vicio de los documentos.

i) Identificacion documental: es la actividad que
tiene como objetivo el estudio de la estructura orga-
nicay de las funciones del érgano o sujeto produc-
tor delos documentos, y ladeterminacion de las se-
riesdocumentales, que son testimonio de las actuaciones
de ese érgano en € gjercicio de sus funciones.
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j) Vaoracién documental: eslaactividad quetie-
ne por finalidad andlizar y establecer enlosdocumentos
los val ores primarios, que responden alas necesida-
des administrativas, fiscales o legales propias de la
Administracion, y losval ores secundarios, derivados
de su importancia para la investigacion.

k) Tablas de valoracion documental: son los do-
cumentos que determinan, de cada serie documen-
tal, su codigo, denominacion, 6rgano productor, fun-
cion administrativagque hadado lugar asu existencia
y plazos previstos parasu transferencia, conservacion
y eliminacién.

I) Transferencia documental: comprende el con-
junto de operaciones por |as quelos documentos, asi
como las responsabilidades derivadas de su custodia,
pasa de unafase de archivo a otraen funcion de las
normasy plazos establecidos.

m) Expurgo: seleccién de los documentos que
van a destruirse conforme a los plazos establecidos
en la correspondiente tabla de val oracion documen-
tal.

n) Eliminacion: acto fisico de destruccion de do-
cumentos.

TITULOI

ESTRUCTURA Y ORGANIZACION DEL SISTEMA DE
GESTION DOCUMENTAL Y ORGANIZACION DE LOSAR-
CHIVOS DEPENDIENTES DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DE LA COMUNIDAD AUTONOMA DE CANA-
RIAS.

CAPITULOI

ORGANOSDEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL
Y ORGANIZACION DE LOSARCHIVOS DEPENDIENTES
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA COMUNI-
DAD AUTONOMA DE CANARIAS.

Articulo 5.- Organos directivos.

Son érganos directivos del Sistemade gestion do-
cumental y organizacion delos archivos dependien-
tesdelaAdministracion PiblicadelaComunidad Aut6-
noma de Canarias, los 6rganos superiores de la
Consg eriacompetente en materiade archivos, de acuer-
do con lo gque disponga su Reglamento Organico.

~Articulo6.- Organos consultivos, asesoresy téc-
nicos.

Son érganos consultivos, asesores y técnicos del
Sistema de gestion documental y organizacion de

los archivos dependientes de la Administracion Pa-
blica de |la Comunidad Auténoma de Canarias:

a) El Consgjo de Archivos de la Administracion
Publica de la Comunidad Auténoma de Canarias:
Grgano consultivo y asesor en materiade patrimonio
documental para €l gjercicio delasfuncionesquele
corresponden en relacion con e Sistema de gestion
documenta y organizacion delosarchivos dependientes
delaAdministracion PublicadelaComunidad Aut6-
noma de Canarias. Su composicion y funciones se-
rén las que establezca el Reglamento Organico dela
Consegjeria competente en materia de archivos.

b) La Comisién General de Valoracion Docu-
mental: érgano colegiado de caracter técnico parael
establecimiento de los valores primarios y secunda-
riosdelosdocumentos con € fin de establecer su con-
servacion o eiminaciony valorar individualmentelas
series documentales. Su composicion y funciones
seran las que establezca €l Reglamento Organico de
la Consej eria competente en materia de archivos.

CAPITULOII
CENTROS DE ARCHIVO
Articulo 7.- Clases de centros de archivo.

1. Los centros de archivo que configuran €l Sis-
temade gestion documental y organizacion delosar-
chivos dependientes delaAdministracién Pablicade
la Comunidad Auténoma de Canarias seran:

- Los archivos de oficina.
- Los archivos centrales de las Consgjerias.

- El Archivo Genera delaAdministracion Pabli-
cadela Comunidad Auténoma de Canarias.

2. Los archivos de los organismos autbnomos y
demas entidades de derecho publico con personali-
dad juridicapublica, vinculadas o dependientesdela
Administracion PublicadelaComunidad Autonoma
de Canariasy de las Empresas publicas con partici-
pacion de capital mayoritario de la Administracién
autonodmica, quedaran integrados en €l archivo cen-
tral de la Consgjeria de la que dependan, sin perjui-
cio de que por orden departamental se puedan crear
archivos centrales paratal es entidades, en funcién de
su dimensién y caracteristicas especiales.

Articulo 8.- Funcionamiento de los centros de
archivo.

L os centros de archivo dependientes de laAdmi-
nistraci én PablicadelaComunidad Auténomade Ca
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narias se organizan segun la antigliedad de los fon-
dos de archivo que conservan y gestionan.

Articulo 9.- Archivos de oficina.

Enlos archivos de oficina se custodiaran los do-
cumentos de archivo en tanto se encuentren en tra-
mite 0 su uso sea muy frecuente.

El plazo paralatransferenciaalos archivos cen-
tralessera el establecido enlatablade valoracion do-
cumental correspondiente.

Articulo 10.- Archivos centrales.

Las oficinastransferiran | os siguientes documen-
tos alos archivos centrales de |os Departamentos:

a) Latotalidad de los expedientes en que se ha
yan dictado actos administrativos de resolucion que
afecten de algin modo a derechos e intereses de la
Comunidad Autonoma de Canarias o de los ciu-
dadanos, cuando dichos actos hayan devenido firmes
y se hayan practicado por la administracion las ac-
tuaciones conducentes a su total g ecucion.

b) Los documentos de estudios, informesy otros
gue hayan producido latotalidad de sus efectos.

El plazo paralatransferenciaa Archivo Genera
serdel establecido en latablade vd oracion documental
correspondiente.

Articulo 11.- Archivo General delaAdministra-
cién Publica de la Comunidad Auténoma de Cana-
rias; archivo intermedio.

L os documentos transferidos a Archivo Generdl
delaAdministracion PublicadelaComunidad Aut6-
noma de Canarias recibiran € tratamiento corres-
pondiente como archivo intermedio durante el pla-
Z0 establecido en latabla de val oracion documental .

Articulo 12.- Archivo General delaAdministra-
cién Publica de la Comunidad Auténoma de Cana-
rias: documentos con valor histoérico.

Transcurrido € periodo de tratamiento del archi-
vo intermedio, los documentos que tengan yatrein-
ta afios desde su produccion y que tengan valor in-
formativo, histérico, y cultural permaneceran en €l
Archivo General delaAdministracion Piblicadela
Comunidad Auténoma de Canarias garantizando su
integridad y conservacion permanente, por cuanto cons-
tituyen parte del patrimonio historico.

CAPITULO I
LOSARCHIVOS CENTRALES
Articulo 13.- Concepto y nimero.

1. Losarchivos centrales departamentales son los
centros de archivo que reciben, para su gestion, los
documentos procedentes delos distintos archivos de
oficinade los érganos adscritos al Departamento.

2. En cada uno de los Departamentos del Gobier-
no existira un archivo central adscrito a la Secreta-
riaGeneral Técnica, 0, en su caso, a Grgano horizontal
de coordinacién administrativaque determine el res-
pectivo Reglamento Organi co, como parte integran-
te de su organizacion, con tantas seccionesterritoriaes
COMo precise, y cuya gestion y organizacion se rea
lizaraen coordinacion y siguiendo las normas técni-
cas emanadas desde el Archivo General delaAdmi-
nistracion Publica de la Comunidad Auténoma de
Canarias.

Articulo 14.- Funciones.

Los archivos centrales desarrollaran las siguien-
tes funciones:

1. Identificar y valorar las series documental es es-
pecificasdel Departamento, cumplimentando €l for-
mulario de identificacién y valoracién de series do-
cumentales a que serefiere el anexo |1 del presente
Reglamento, asi como remitirlo, una vez cumpli-
mentado al Archivo General en los términos del ar-
ticulo 20 del presente Reglamento.

2. Organizar los documentos atendiendo ala es-
tructuraorganico-funcional del Departamento quelos
genera, confeccionando y manteniendo siempre ac-
tualizado € correspondiente cuadro de clasificacion
de fondos.

3. Elaborar los instrumentos de descripcién de
los documentos necesarios parafacilitar su consulta
y control.

4. Adoptar las medidas precisas para que los do-
cumentos custodiados puedan ser objeto de consul-
tay préstamo, en lostérminos establecidos por laL ey
de Régimen Juridico de lasAdministraciones Publi-
casy del Procedimiento Administrativo Comany la
Ley de Patrimonio Documenta y Archivosde Canarias.

5. Prestar apoyo y asesoramiento técnicos nece-
sarios a los archivos de oficina, comprobando ade-
mas que éstos cumplan con las instrucciones técni-
cas dictadas.
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6. Recibir las series documental es procedentesde
losarchivosde oficinadel Departamento. Etastrans-
ferencias de documentos deben ir acompariadas de
su correspondiente relacién de entrega u hojadere-
mision de fondos.

7. Aplicar las oportunas tablas de val oracion do-
cumental, una vez hayan sido aprobadas por la Co-
mision Genera de Valoracién Documental, para la
correctatransferencia, expurgo y eliminacién delos
documentos.

8. Transferir al Archivo General las series o frac-
ciones de series documentales.

9. Velar por que los documentos estén instalados
adecuadamente y gue las condiciones medioam-
bientales de | os depdsitos contribuyan a su apropia-
da conservacion.

CAPITULO IV

EL ARCHIVO GENERAL DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DE LA COMUNIDAD AUTONOMA
DE CANARIAS

Articulo 15.- Definicion.

El Archivo General delaAdministracion Pablica
delaComunidad Auténomade Canarias se configura
como unidad administrativa integrada en la organi-
zacion dela Consegjeriacompetente en materiade ar-
chivos.

Articulo 16.- Naturaleza.

El Archivo Genera delaAdministracion Publica
delaComunidad Auténomade Canariasrealizarala
doble funcion de archivo intermedio e histérico de
|a Administraci én autonémica.

Articulo 17.- Funciones.

El Archivo General delaAdministracion Pablica
de la Comunidad Auténoma de Canarias elaborara
las directrices de organizacién y funcionamiento de
sus archivosy redactaralas normasrelativas al ade-
cuado tratamiento, custodia, conservacion y difu-
sion del Patrimonio Documental de la Administra-
cién autonodmica, gjerciendo las siguientesfunciones:

1. Elaborar y proponer normasy directrices téc-
nicas de aplicacion atodoslos Archivos integrantes
del Sistema, asi como velar por el cumplimiento de
las mismas.

2. Coordinar & funcionamiento delos archivos cen-
trales, las transferencias y expurgos y todos los as-
pectos técnicos rel acionados con estos archivos.

3. Identificar y valorar las series documental es co-
munes, cumplimentando & formulario deidentificacion
y valoracién de series documentales al que serefie-
re el anexo | del presente Reglamento.

4. Elevar alaComisién de Valoracién Documen-
tal las propuestas de tablas de val oracién documen-
tal.

5. Participar y cooperar en € disefio de programas
de gestion de documentos de los érganos de laAd-
minigtraciony en lanormalizacion delos procedimientos
administrativos, informando las propuestas de nor-
malizacién documental quele sean remitidas por las
distintas Consgjerias, OrganismosAutonomosy Em-
presas de capitd mayoritario delaAdministracion PU-
blica de la Comunidad Auténoma de Canarias.

6. Analizar las necesidades de los archivos inte-
grados en € Sistema de Gestion Documental y Or-
ganizacion delosArchivosdelaAdministracion PU-
blica de la Comunidad Auténoma de Canarias, para
una mayor eficaciaen su funcionamiento.

7. Cuaesqguiera otras funciones que le sean atri-
buidas legal o reglamentariamente.

TiTULOII

REGIMEN DE LOSARCHIVOSDEL SISTEMA DE GES-
TION DOCUMENTAL Y ORGANIZACION DE LOS AR-
CHIVOS DEPENDIENTES DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DE LA COMUNIDAD AUTONOMA DE CANA-
RIAS.

CAPITULOI

GESTION DOCUMENTAL
EN LOS CENTROS DEL SISTEMA

Articulo 18.- Ingreso y salidadelos documentos
en los archivos.

1. El ingreso de los documentos en los archivos
centralesy en el Archivo General de laAdministra-
cion Pablica de la Comunidad Auténoma de Cana-
riasseredizaradeformaordinariamediantelatrans-
ferencia correspondiente.

El ingreso de los documentos en el Archivo Ge-
neral delaAdministracion Publicade laComunidad
Auténoma de Canarias también se podrarealizar de
forma extraordinaria por compra, por donacién, por
depdsito o por cualquier otro medio previstoenlale-
gislacion.

El ingreso de documentos en |os archivos centra-
lesy en e Archivo Genera de la Administracién
Publica de la Comunidad Autonoma de Canarias se
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anotara en €l correspondiente registro de ingreso de
documentosy seformalizarg, s esordinario, mediante
su correspondiente relacion de entrega; y S es ex-
traordinario, por medio de un acta de recepcion.

2. La salida de documentos de los archivos cen-
tralesy del Archivo General delaAdministracién PU-
blica de la Comunidad Auténoma de Canarias, que
podra ser temporal o definitiva, se anotaraen el co-
rrespondiente registro de salida de documentos.

La salida de documentos de los archivos centra-
lesy del Archivo General de la Administracién PU-
blica de la Comunidad Autdbnoma de Canarias sera
autorizadapor € responsabledd archivoy seformdizara
mediante unarelacion de entrega, debiendo el 6rga-
no solicitante devolver los documentosal término de
su utilizacion.

Articulo 19.- Organizacion de los fondos docu-
mentales.

Laorganizacién de los fondos documentales que
formanlosarchivosdd Sistemade gestion documental
y organizacion delosarchivos dependientesdelaAd-
ministracion PublicadelaComunidad Autonomade
Canarias requiere laidentificacion de las series do-
cumentalesy laclasificacion delos documentos. Es-
taclasificacion obedecerdalos criterios de procedencia,
funcional y orgénico y se reflejara en el correspon-
diente cuadro de clasificacion.

Articulo 20.- Procedimiento de identificacion,
valoracion, expurgo y eliminacion.

1. Para cada una de las series documentales co-
munes, se debera cumplimentar, por el Archivo Ge-
neral, el formulario previsto en el anexol. Enel ca
so delas series documental es especificasy paracada
unadeellas, el formulario previsto en el anexo Il se-
ré cumplimentado por €l archivo central de la Con-
sgjeria competente en la materia, que lo remitira a
Archivo General.

2. Unavez cumplimentado e formulario en lostér-
minos del apartado anterior, el Archivo General de
laAdministracion Pablicade la Comunidad Auténoma
de Canarias elaboraré la propuesta de tablade valo-
racion documental, que serdremitida ala Comision
General de Valoracion Documental para su aproba-
cion. Cuando se trate de series documental es comu-
nes, con caracter previo asu remision alaComisiéon
General de Valoracion Documental, serdnecesariore-
cabar €l parecer de todos |os archivos centrales.

Lastablas de valoracion documental, tras ser apro-
badas, seran publicadas en el Boletin Oficial de Ca-
narias.

3. El expurgo y laeliminacion fisicade los docu-
mentos de archivo se llevara a cabo de acuerdo con
lo previsto en lacorrespondiente tabla de val oracién
documental, mediante resolucién de cada Secretaria
General Técnicau 6rgano horizonta de coordinacion
administrativaal que esté adscrito cadaarchivo cen-
tral o mediante resolucién del 6rgano de la Conse-
jeria competente en materia de archivos a que esté
adscrito €l Archivo General si se trata de documen-
tos que ya han sido transferidos a éste.

4. Todos los documentos de archivo que sean €li-
minados quedaran reflejados en la correspondiente
actadeeliminacion, delaque sedaracuentaalaCo-
mision General de Va oracion Documental.

Articulo 21.- Instalacion de los documentos.

L os documentos se instalaran convenientemente
parasu correcta conservacion y rdpidalocalizacion,
de acuerdo con la normativa técnica de referencia
Tanto en los archivos centrales como en el Archivo
General de la Administracion Publica de la Comu-
nidad Auténoma de Canarias, los documentos se
guardaran en unidades de instalacion homol ogadas,
como también lo serén los elementos de i nstal acion.

Articulo 22.- Descripcion y difusion de los fon-
dos documentales.

1. LosArchivoscentralesy el Archivo General de
laAdministracion PiblicadelaComunidad Auténoma
de Canarias elaboraran los instrumentos de descrip-
¢ion adecuados, inventarios e indi ces, teniendo en cuen-
tala naturaleza de sus fondos, con €l fin de favore-
cer laprontalocalizacion de cua quier documento para
SU USO o0 consulta.

2. Todos los archivos del Sistema de gestion do-
cumental y organizacion de los archivos dependien-
tesde laAdminigtracion Pdblicadela Comunidad Auté-
nomade Canarias utilizaran aplicacionesinformaticas
compatibles paragarantizar suhomogeneidad técni-
cay €l intercambio de lainformacion, sin perjuicio
de que, por acuerdo del Gobierno, se implante una
aplicacion de uso comun.

Articulo 23.- El acceso alos documentos.

1. Lafinalidad de los archivos es su consulta por
parte de las instituciones que los producen y de los
ciudadanos en general. Para ello la Administracion
autonémicaasegurarael acceso alos documentosde
archivo por medio delaelaboracion delosinstrumentos
de descripcion adecuados.
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2. LaAdministracion autondmicagarantizarael ac-
ceso librey gratuito detodos|os ciudadanos alos cen-
trosde archivo, sin perjuicio delasrestricciones con-
tenidasen lalegidacion vigente, o por motivosde garantia
de conservacion de los documentos.

3. Los archivosy colecciones privadas deposita-
das en el Archivo General de laAdministracion Pd-
blicadelaComunidad Auténomade Canarias sere-
giran por lanormativaaplicadaal osfondos documentaes
de caracter piblico, en cuanto a su acceso.

CAPITULOII
EL PERSONAL Y MEDIOS DE LOSARCHIVOS
Articulo 24.- Medios personales.

1. Todoslos centros de archivo del Sistemadeges-
tion documental y organizacion de los archivos de-
pendientes delaAdministracion PlblicadelaComunidad
Auténoma de Canarias estaran dotados del personal
suficiente para el desarrollo de sus funciones, y con
la cuaificacion profesiona adecuada.

2. Losarchivos centralesdepartamentalesy el Ar-
chivo Genera de la Administracion Publica de la
Comunidad Auténoma de Canarias estaran atendidos
por personal especializado perteneciente alos Cuer-
pos Superior Facultativo, Escala de Archiveros, y
Facultativo de Técnicos de Grado Medio, Escalade
ArchiverosAyudantes, con el apoyo del personal au-
xiliar y subalterno necesario.

3. Los archivos de oficina serén organizados por
el personal administrativo y auxiliar perteneciente a
launidad administrativarespectiva, siguiendo lasdi-
rectrices técnicas del Archivo Central de su Depar-
tamento.

4. El personal delosarchivosy todo aquel que por
razones de tratamiento, conservacion o reprografia
entren en contacto con |os documentos de un archi-
Vo estaran obligados aguardar secreto profesional de
su contenido.

Articulo 25.- Instal aciones adecuadas.

1. LaConsgjeriacompetente en materiade archi-
vos, en colaboracién con la Consgjeria competente
en materia de patrimonio, estableceralas caracteris-
ticas y normas técnicas que deban asumir los in-
muebles donde se sittien los archivos, susinstal aciones
generalesy ambientales, asi como las caracteristicas
de las unidades de instal aci6n donde se ubiquen los
fondos documentales del archivo.

2. Todaslas ingtituciones y organismos de laAd-
ministracion Pablicadela Comunidad Autdnomade
Canarias tienen la obligacion de poseer unos depo-
dtosparaarchivo centra con lasingtalacionesnecesarias
para preservar correctamente los documentos.

TITULO Il

PROTECCION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DE LA COMUNIDAD AUTONOMA
DE CANARIAS

Articulo 26.- Responsablesdelosarchivosy fon-
dos documental es.

Lostitularesdelos centros de archivo son responsables
de su custodia, conservacion, organizacion, control
y servicio a publico.

Articulo 27.- Medidas extraordinarias de custo-
diadocumental.

Cuando se detecte en los archivos publicos de-
ficienciasen lasinstalaciones o insuficienciade me-
dios personales que pongan en peligro la conserva
cion, seguridad o servicio de los documentos, y la
institucion titular no tenga medios para subsanarlas,
la Consejeria competente en materiade archivos ar-
bitrar& las medidas necesarias para custodiar dichos
documentos hasta que desaparezcan las causas que
motivaron €l peligro.

Articulo 28.- Prohibicion de eliminacion de do-
cumentos.

No podran eliminarse los documentos que:

a) Expliquen d origeny evolucién de un organismo.

b) Permitan conocer los procesos de elaboracion
de leyesy reglamentos.

¢) Contengan datos significativos de personas; de
aconteci mientosimportantes sobre movimientos o ten-

dencias de la historia politica, social o econdémica;
de lugares; de cienciasy de técnicas.

d) Permitan valorar el impacto o laeficaciade pro-
gramas o actividades del organismo.

€) Sean necesarios para realizar andlisis estadis-
ticos e histéricos.

f) Hayan obtenido caracter historico.
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ANEXO |

FORMULARIO PARA LA IDENTIFICACION Y VALORACION DE SERIES
DOCUMENTALES COMUNES

1. Organismo productor

Consejeria:

Viceconsejeria:

Centro Directivo:

Unidad administrativa:

2. Descripcion de la documentacion

Codigo:

Denominacion de la serie:

Definicién de la serie:

Ordenacion:

Fechas extremas:

Funcién administrativa:

Marco legal: (referencia a todas las normas que afectan a la serie)

Documentos que forman el expediente:

Metros lineales:

Series antecedentes:
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Series relacionadas:

Documentos recapitulativos:

Soporte:

original copia

Soporte de sustitucién: si no tipo

3. Valor de la documentaciéon

Administrativo:

Legal-juridico:

Fiscal:

Informativo-historico:

4. Acceso a la documentacion

Restringido: si no

Afios:

Marco legal:
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5. Plazos de transferencias:

Archivo de oficina a archivo central afios

Archivo central a Archivo General afios

6. Propuesta de conservacién/eliminacion:

Conservacion: afios permanente

Eliminacion: total parcial

Tipo de muestreo:

Observaciones:
En................ a de........... de 200
El Archivero, El Jefe de Servicio El titular del 6rgano
con funciones al que esta adscrito
de Archivo General , el Archivo General

(firma y nombre) (firma y nombre) (firma y nombre)
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FORMULARIO PARA LA IDENTIFICACION Y’VALORACI(’)N DE SERIES
DOCUMENTALES ESPECIFICAS

ANEXO I

1. Organismo productor

Consejeria:

Viceconsejeria:

Centro Directivo:

Unidad administrativa:

2. Descripcién de la documentacion

Codigo:

Denominacion de la serie:

Definicién de la serie:

Ordenacion:

Fechas extremas:

Funcién administrativa:

Marco legal: (referencia a todas las normas que afectan a la serie)

Documentos que forman el expediente:

Metros lineales:

Series antecedentes:
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Series relacionadas:

Documentos recapitulativos:

Soporte:

original copia

Soporte de sustitucion: si no tipo

3. Valor de la documentacion

Administrativo:

Legal-juridico:

Fiscal:

Informativo-historico:

4. Acceso a la documentacion

Restringido: si no

Afios:

Marco legal:
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5. Plazos de transferencias:

Archivo de Oficina a Archivo Central afios

Archivo Central a Archivo General afios
6. Propuesta de conservacion/eliminacion:
Conservacion: afios permanente
Eliminacién: total parcial

Tipo de muestreo:

Observaciones:

El Archivero,

El Jefe de Servicio,

El titular del 6rgano al que
esta adscrito
el Archivo Central

(firma y nombre)

(firma y nombre)

(firma y nombre)




