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4°. - Presupuesto base de licitacion: ciento cincuenta y cuatro mil noven-
ta y seis euros con cuarenta céntimos (154.096,40 euros).

5°. - Garantias:

Garantia provisional: se fija en un 2% del presupuesto de licitacion y es la
que figura en los Pliegos aprobados por Consejo Ejecutivo de fecha 9 de mayo
de 2005.

6°. - Obtencion de documentacion e informacion:

Consell de Mallorca. Departamento de Obras Publicas. Secretaria
Técnica. — Contratacion.

General Riera, 113 (Llar de la Infancia).

07010 Palma.

Teléfono: 971-21-99-51/ 971-17-35-92.

Fax: 971-219988.

Fecha limite para la obtencion de documentacion e informacion: TRECE
dias naturales a contar desde el siguiente al de la Publicacion de este anuncio en
el BOIB (si es dia inhabil o sabado el plazo finalizara el dia habil siguiente).

7°. - Requisitos especificos del contratista:
- Clasificacion: G-4 d.

8°. - Presentacion de las ofertas o de las solicitudes de participacion: en
tres sobres (sobre nim. 1: documentacion administrativa, sobre nim. 2: propo-
sicion econdmica y sobre nim. 3 contendra los documentos que acrediten el
cumplimiento de los criterios de adjudicacion indicados en el Cuadro 2, de cri-
terios que se aplicaran para la adjudicacion de este contrato) separados, cerra-
dos y firmados por el contratista o persona que lo represente y se tiene que hacer
constar en cada uno el contenido respectivo y en los tres el nombre del intere-
sado. También se hara constar el teléfono y fax de contacto.

Fecha limite de presentacion: Catorce horas del DECIMOTERCER dia
natural a contar desde el dia siguiente al de la publicacion del anuncio en el
BOIB (si es dia inhabil o sabado el plazo finalizara el dia habil siguiente).

Documentacion a presentar: la exigida en el pliegos aprobados por
Consejo Ejecutivo de 9 de mayo de 2005.

Lugar de presentacion:

Consell de Mallorca. Departamento de Obras Publicas.
Técnica. Contratacion - General Riera, 113 (Llar de la Infancia).

07010 Palma.

Teléfono: 971-219951/971-173592.

Fax: 971-219988.

Fecha limite para la presentacion de ofertas: TRECE dias naturales a par-
tir del dia siguiente en el de la publicacion del anuncio en el BOIB (si es dia
inhabil o sabado el plazo finalizara el dia habil siguiente).

Secretaria

9°. - Apertura de las ofertas:

Entidad: Consell de Mallorca. Departamento de Obras Publicas.
Secretaria Técnica. Contratacion.

Domicilio: General Riera 113. Palma de Mallorca.

Fecha:

De las proposiciones administrativas: Sesion no publica.

De las proposiciones economicas: La Mesa de Contratacion se reunira en
sesion publica para la apertura de las proposiciones econdmicas el cuarto dia
siguiente a la finalizacion del plazo de presentacion de ofertas o, si eso no fuera
posible, en el plazo establecido por el Departamento, lo cual se comunicara a los
licitadores. La fecha, hora y lugar en que se celebrara la mesa de valoracion de
las propuestas técnicas, que también sera publica, se comunicara a los licitado-
res con un minimo de dos dias de antelacion.

Palma, a 10 de mayo de 2005.

El Secretario del Consejo Ejecutivo
Miquel A. Flaquer Terrasa
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Num. 9351
Creacion de la Comision Calificadora de Documentos
Administrativos del Consell de Mallorca i aprobacion de su
reglamento

El Pleno del Consejo de Mallorca, en la sesion celebrada el dia 5 de mayo
de 2005, adoptd, entre otros, el siguiente acuerdo que transcribo literalmente a
continuacion:

‘1. Crear la Comision Calificadora de Documentos Administrativos del
Consell de
Mallorca.

2. Aprobar inicialmente el reglamento correspondiente, adjunto a la pro-
puesta presente.

3.Publicarlo en el BOIB durante un plazo minimo de treinta dias para que
se puedan presentar reclamaciones y sugerencias.

En caso de que no se presente ninguna, se entendera definitivamente apro-
bado.

Todo esto al amparo del articulo 49 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, regu-
ladora de las bases de régimen local, modificada por la Ley 11/1999, de 21 de
abril y la Ley 57/2003, de 16 de diciembre y concordantes.

El Reglamento no entrara en vigor hasta que no se haya publicado com-
pletamente el texto y haya transcurrido el plazo previsto al arte. 65,2 L 7/1985
de 2 abril (art.196.2 del RD 2568/1986, de 28 de noviembre, que aprueba el
Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las
Entidades Locales).

REGLAMENTO DE LA COMISION CALIFICADORA DE DOCU-
MENTOS ADMINISTRATIVOS

MOTIVACION

El reto de la gestion documental ligado a la modernizaciéon de la
Administracion publica requiere el establecimiento de medidas adecuadas para
evitar o mitigar el colapso que se produce con el incremento de la produccion
documental, la cual repercute en el acceso a la informacion. En este mismo
orden de cosas hay que sefialar que la progresiva aplicacion de la informatica y
de la tecnologia de tltima generacion ha significado el inicio de la produccion
de documentos electronicos. Esta nueva situacion obliga a establecer nuevas
estrategias de actuacion firme por parte de la Administracion en el sentido de
velar para salvaguardar la posible pérdida de informacién.

La Ley 16/1985, de 25 de junio, de patrimonio historico espaifiol, dispone
en el titulo VII, capitulo I, los aspectos relacionados con la conservacion del
patrimonio documental el cual forma parte del patrimonio histérico espaiiol. De
otro lado, el articulo 55 de la misma ley, determina que la exclusion o elimina-
cion de bienes del patrimonio documental relacionados en el articulo 49.2, ten-
dra que ser autorizada por la

Administracion que ostente las competencias a propuesta de sus propieta-
rios o poseedores. El articulo 58 de la mencionada ley otorga las mencionadas
competencias a una Comision Superior Calificadora de Documentos
Administrativos.

La Ley 12/1998, de 21 de diciembre, de patrimonio historico de las Islas
Baleares, entiende como infraccion grave, en el articulo 101.5, la destruccion o
eliminacion no autorizadas de los bienes integrantes del patrimonio documental
y bibliografico, en los casos previstos en la legislacion especifica.

El Sistema de Archivos del Consejo Insular de Mallorca, aprobado por la
Comision de Gobierno de 25 de noviembre de 1991, previo la creacion de una
comision de eleccion y eliminacion de documentacion.

Con el fin de garantizar la custodia adecuada del patrimonio documental
del Consell de Mallorca que integra el Archivo General de esta institucion y el
acceso a la informacion, se ha considerado necesario crear una comision califi-
cadora de documentos administrativos del Consell, con funciones consultivas y
asesoras en materia de documentos.

1.0bjeto

a) La Comision Calificadora de Documentos Administrativos tiene como
finalidad el estudio, la propuesta y el dictamen de todo el que haga referencia a
calificacion, utilizacion de los documentos -una vez que estén concluidas las
fases activa y semiactiva- producidos, conservados o reunidos por el Consell de
Mallorca y los de los entes publicos que estén vinculados o sean dependientes -
institutos autdbnomos, fundaciones, concesiones de servicios publicos- asi como
el régimen de acceso e inutilidad administrativa y la conservacion en soporte
diferente al producido originalmente.

b) La Comision, después de estudiar las series documentales, dictamina
sobre la conservacion permanente, la conservacion parcial o la eliminacion, si
es el caso.

¢) Las disposiciones de esta Comision son de aplicacion a todos los docu-
mentos producidos a partir de 1940, cualquiera que sea el soporte, incluidos los
documentos electronicos de cualquier tipo.

d) Los documentos publicos que integran el patrimonio documental del
Consell de Mallorca no pueden eliminarse que se hayan cumplido los procedi-
mientos y las normas de la Comision.

2.Adscripcioén
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a)La Comision esta adscrita al Departamento del cual dependa el Archivo
General.

b)La Comision es un organo colegiado de caracter técnico con potestad
ejecutiva, una boveda el Consejo Ejecutivo haya aprobado las normas y crite-
rios de funcionamiento.

3. Composicion

La Comision estd compuesta para los siguientes miembros:

1)Presidente/a: el/la secretario/aria general del Consejo de Mallorca

2)Vicepresidente/a: el/la secretario/aria técnico/a del Departamento del
cual depende el Archivo General.

3)Secretario/aria: el/la jefa de la Seccion de Archivos.

4)Vocales:

a)El/la jefa del Servicio del Departamento de qué dependa el Archivo
General

b)Uno/a técnico del Archivo General responsable de las fases activa y
semiactiva.

c)Uno/a especialista en historia contemporanea designado por la
Universidad de las Islas Baleares.

d)Uno/a representante de la Intervencion General.

¢)El/la jefa de la unidad, cuya documentacion sea objeto de estudio.

Asimismo, y cuando sea necesario, se pueden convocar los asesores a los
cuales se considere oportunos con voz y sin voto.

4. Funciones de la Comision

Las funciones de la Comision son:

4.1 En cuanto a la evaluacion y eleccion:

-Normalizar los procesos de identificacion, de evaluacion y eleccion de la
documentacion y determinar las normas generales.

-Determinar los valores: administrativo, juridico, informativo e historico
de los documentos mediante la identificacion, el analisis y la valoracion de las
series documentales.

-Proponer los plazos y las condiciones de las transferencias entre los
archivos del Sistema (oficina, general).

-Proponer las bases y los plazos para la eliminacién de los documentos
que no sean de conservacion permanente y las condiciones del tipo de muestreo
de los que sean de conservacion parcial, como también recomendar plazos y
técnicas de muestro.

-Elaborar los informes relacionados con las funciones que le estan enco-
mendadas que sean solicitados por los diferentes 6rganos de la institucion;

4.2 En cuanto al acceso:

-Garantizar el ejercicio del derecho de acceso a los documentos, tanto de
las entidades y personas publicas, como de las privadas.

-Establecer las normas sobre el acceso a la informacion y proponer los
plazos y condiciones de utilizacion de la informacion de los documentos o de
las series o fracciones de series documentales.

-Informar sobre las solicitudes de acceso a documentos excluidos de la
consulta publica.

4.3 De caracter general:

-Proponer cualquier otro asunto sobre el patrimonio documental que esté
relacionado con las competencias de la Comision y que no se haya establecido
previamente.

-Proponer medidas de actuacion adecuadas para resolver las situaciones
especiales que se puedan presentar en todo lo que haga referencia a la conser-
vacion del patrimonio documental, sea cual sea el soporte material.

-Colaborar en el disefio y la normalizacion de los formularios administra-
tivos y velar por la calidad de los soportes documentales con la finalidad de
garantizar la conservacion de los documentos.

-Proponer las medidas adecuadas para la correcta aplicacion de los acuer-
dos y vigilar el cumplimiento de los dictamenes emitidos en todo lo que haga
referencia a sus funciones.

-Hacer el seguimiento del cumplimiento de los acuerdos de la Comision.

-Proponer los elementos de informacion pertinentes y participar en la
puesta en funcionamiento de sistemas de gestion automatizada de procedimien-
tos para la correcta conservacion de los documentos electrénicos.

-Proponer las medidas adecuadas para que todas las unidades administra-
tivas colaboren en todo lo que haga referencia a informacién para la Comision.

-Elaborar los informes que le sean solicitados por los drganos del Consell
de Mallorca.

5. Identificacion y valoracion

a)Previamente a cualquier decision que se tenga que adoptar sobre el
patrimonio documental el Archivo General tiene que realizar los estudios y el
analisis de la documentacion que tenga que ser objeto de dictamen por parte de
la Comision.

b)El analisis de identificacion y de valoracion se tiene que hacer por series
documentales o fracciones de series.

c)La identificacion y la valoracion de las series sirve para establecer los
plazos y condiciones de transferencia entre los archivos del Sistema, la elimi-

nacion y el acceso a la informacion.

6. Funcionamiento de la Comision

a)La Comision se ajusta a lo que disponga la legislacion para los 6rganos
colegiados de acuerdo con lo que establece la Ley 30/1992 de régimen juridico
de las administraciones publicas y del procedimiento administrativo comun.

b)EI presidente convoca reunion, mediante convocatoria escrita del/de la
secretario/aria, al menos dos veces al afio.

¢)A la convocatoria de cada de reunion se tiene que adjuntar la propuesta
de valoracion que tiene que ser objeto de dictamen.

d)Los acuerdos de la Comision se toman por mayoria absoluta.

e)Los acuerdos de la Comision se tienen que publicar en el Boletin Oficial
de las Islas Baleares.

f)Las destrucciones de documentacion tienen que quedar anotadas en un
libro de registro custodiado en el Archivo General.

2)Si la destruccion fisica de la documentacion la realiza una empresa de
servicios externa a la corporacion tiene que presentar un certificado que garan-
tice la destruccion de los documentos. Esta empresa tiene que cumplir todos los
requisitos que establece la Ley de proteccion de datos con la finalidad de salva-
guardar la informacion que se le confie.

h)El Archivo General es el encargado de hacer el analisis de identificacion
y valoracion el cual se realiza a iniciativa de éste o también de las unidades
administrativas mismas, las cuales lo tienen que comunicar al Archivo General
con la finalidad de iniciar el estudio de las series.

i)Las unidades administrativas cuya documentacion sea objeto de estudio,
tienen que facilitar al Archivo General y a los miembros de la Comision, todos
los datos que se pidan.

j)La Comision efectiia la identificacion y la valoracion de los documentos
sobre la base de la propuesta inicial elaborada por el Archivo General en coor-
dinacion con los 0rganos gestores de los documentos.

k)Son funciones especificas del/ de la secretario/aria de la Comision:

-Rendir cuenta de las eliminaciones efectuadas

-Exponer las incidencias que se hayan podido producir referentes a las
competencias de la Comision.

-Exponer las consultas y las incidencias sobre el acceso a la informacion

-Levantar acta de las reuniones

7 Propuestas de evaluacion

Las propuestas de evaluacion que se eleven al dictamen de la Comision
tienen que recoger los datos siguientes:

-Datos de identificacion de la unidad productora: codigo; organismo pro-
ductor y datos direccion, teléfono, etc.

-Datos de la documentacion: caracteristicas fisicas y datos de la serie o
unidad documental; fechas externas; ordenacion; funcion administrativa; marco
legal; documentos que forman el expediente; volumen expresado en metros;

-Relacion de las series antecedentes, de las series posteriores o relaciona-
das;

-Documentos recapitulativos

-Soporte y tradicion documental

-Soporte de substitucion

-Valoracién (valor administrativo, legal, fiscal, informativo/historico)

8. Acceso a la documentacion

Tiene que recoger los siguientes datos:
-Libre

-Restringido

-Marco legal

9. Propuesta de eleccion y eliminacion

Los datos que se tienen que consignar, como minimo son:
-Eliminacion: condiciones (total, parcial, plazos)

-Tipo de muestreo

-Observaciones

-Fecha y firma de los responsable de la informacion

DISPOSICION DEROGATORIA UNICA.
Quedan derogadas todas las normas de rango igual o inferior en lo que
contradigan o se opongan a este reglamento.

DISPOSICION FINAL

Este reglamento entrara en vigor a partir de la fecha de su publicacion en
el BOIB y una vez transcurrida el plazo que sefiala el articulo 65.2 de la Ley de
bases de régimen local.’

El secretario general del Consell de Mallorca
Bartomeu Tous Aymar

Palma, 19 de mayo de 2005
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