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Seccion | - Comunidad Auténoma llles
Balears

1.- Disposiciones generales

CONSEJERIA DE EDUCACION Y CULTURA

Num. 19517
Decreto 99/2010, de 27 de agosto, por e cual se regulan los
archivos dela Administracién de la Comunidad Auténoma de las
Illes Balears y de las entidades que integran su sector publico
instrumental

LaLey 15/2006, de 17 de octubre, de archivosy patrimonio documental
delas Illes Balears crea el SistemaArchivistico de las |lles Balears, ademés de
definirlo y establecer los principios de actuacion y la estructura. Forma parte de
este sistema, el Subsistema Archivistico de la Administracién de la Comunidad
Auténoma de las Illes Balears, como conjunto de érganos, de archivos y de
documentos que se vinculan. Y dentro de este subsistema encontramos el
Archivo General de la Administracion de la Comunidad Auténoma de las Illes
Balears, adscrito a la Consgjeria competente en materia de cultura, cuyo fun-
cionamiento, seglin su articulo 36, se determinard por via reglamentaria.

Este Decreto se dicta, por lo tanto, de conformidad con la prevision del
articulo 36 delaLey 15/2006 y alavez responde ala necesidad de dotar de una
regulacion estable al Archivo General de la Administracién de la Comunidad
Auténoma de las llles Balears.

Asi pues, este Decreto tiene por objeto regular la organizacién y € fun-
cionamiento del Archivo General de la Administracion de la Comunidad
Auténoma de las Illes Balears, los archivos centrales de las consgierias, los
archivos de gestion, los archivos de | as entidades que integran su sector pablico
instrumental, asi como los archivos de los consorcios alos cuales les es de apli-
cacion el ordenamiento autonémico. Y, a mismo tiempo, establecer el sistema
general de gestion de la documentacion destinada a estos archivos.

Con respecto al ambito de aplicacion, este Decreto, de acuerdo con lo que
disponen los articulos 2 y 10 de la Ley 15/2006, se tiene que aplicar atodos los
documentos de titularidad publica, en cualquier soporte material, que en el ger-
cicio de sus funciones, produzcan, reciban o conserven las consgierias de la
Administracion de la Comunidad Auténomade las I1les Balears; |os organismos
auténomos y empresas publicas dependientes de la Administracién de la
Comunidad Auténoma de las Illes Balears; |as fundaciones, los consorciosy las
sociedades mercantiles publicas con participacion de diversas administraciones
que tengan como régimen juridico aplicable e autonémico.

Por lo tanto, esta norma, no hace mas que seguir la prescripcion de la dis-
posicion adicional octava de laLey 3/2003, de 26 de marzo, de régimen juridi-
co de la Administracion de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears, que
establece que el sistema de gestion documental de los archivos de la
Administracion de la comunidad auténoma se tiene que determinar reglamenta-
riamente, y seglin la cual se entiende este sistema como |as actuaciones de pla-
nificacién, control, uso, conservacion, eliminacién y transferencia de documen-
tos, con el objetivo deracionalizar y unificar el tratamiento y conseguir una ges-
tion eficaz y rentable.

Es por eso que esta norma tiene como objetivo establecer unas lineas basi-
cas de gestion de estos archivos de acuerdo con los criterios de homogeneidad
y coordinacién entre |as diferentes consgjerias.

Asimismo, la gestion de la documentacion administrativa tiene que servir
paragarantizar lacalidad y latransparencia de la actuacién administrativa como
un objetivo ya planteado paralaLey 30/1992, de 26 de noviembre, de régimen
juridico de las administraciones plblicas y del procedimiento administrativo
comun. Ademés, €l ingente crecimiento de la documentacion administrativa, la
conservacion indiscriminada que se hace en los archivos administrativos y la
permanencia de documentacion sin vigencia administrativa, provocan dificulta
desy disfunciones tanto en €l acceso, ya seainterno o externo, alainformacién
que contienen como, en general, en e funcionamiento de la Administracién.

Por otraparte, el derecho de acceso delaciudadaniaalosarchivosy regis-
tros publicos, previsto en €l articulo 105 b de la Constitucion, y regulado en el
articulo 38 delaLey 3/2003, y en los articulos 35y 37 de laLey 30/1992, de 26
de noviembre, de régimen juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun, como también la incorporacién de

medios técnicos a la Administracion, exigen la implantacion de un sistema de
gestion integral en materia de archivos que garantice el gjercicio correcto de los
derechos de los ciudadanos y el funcionamiento eficaz de la Administracién.
Todo eso redunda en los conceptos de seguridad y de transparencia juridica en
las relaciones entre laAdministracion y la ciudadania. Sin olvidar que de acuer-
do con € articulo 1.4 de la Ley 15/2006, las administraciones publicas tienen
que promover de unamanera activa el uso de las nuevas tecnologias en el trata-
miento de los archivos y documentos, como herramientas para mejorar la ges-
tion, laconservacion, el servicioy ladifusion. En este sentido hay que tener pre-
sente las novedades en el sistema de relaciones con la Administracion que ha
supuesto la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de |os ciudada
nos alos servicios publicos, y en especial €l capitulo 1V que tiene por titulo De
los documentos y los archivos electrénicos.

El denominado, Archivo Administrativo del Gobierno Balear fue creado 'y
regulado, de manera concisa, por € Decreto 14/1987, de 5 de marzo. Desde
aquella fecha se han producido importantes transformaciones dentro del ambito
de la Administracion, asi como la entrada en vigor de la Ley 15/2006, mencio-
nada antes, circunstancias que hacen necesario actualizar la organizacion del
Subsistema Archivistico de esta Administracion, asi como aprobar una regula
cién que permita atender las obligaciones archivisticas actuales establecidas en
lanormativa. Esta regulacion tiene que determinar la estructura de los archivos
de las consgjerias de la Administracion de la comunidad auténomay homoge-
neizar el funcionamiento con el objeto de racionalizar el tratamiento archivisti-
co de los fondos documental es administrativos, conseguir asi un control riguro-
so y posibilitar la adaptacion a las nuevas tecnologias.

Asi pues, estanorma nace con lafinalidad de dar respuesta alanecesidad,
por una parte, de racionalizar y optimizar el funcionamiento de la
Administracion aplicando los principios de eficaciay eficiencia administrativa
y, por laotra, de garantizar el derecho de acceso de |a ciudadania alos archivos
y alos registros publicos.

Vista la habilitacion del Gobierno contenida en la disposicion final pri-
meray en el articulo 36 de laLey 15/2006 y de acuerdo con lo que se estable-
ceend articulo 38 y siguientes de laLey 4/2001, de 14 de marzo, del Gobierno
de las llles Balears, la disposicion proyectada tiene que adoptar la forma de
decreto y la tramitacion se tiene que gustar al procedimiento que prevé la
misma Ley 4/2001 para la elaboracion de disposiciones reglamentarias.

Por todo eso, de conformidad con €l articulo 19.5 de la Ley 4/2001, a pro-
puesta del consejero de Educacion y Cultura, de acuerdo con el Consgjo
Consultivo, y habiéndolo considerado el Consejo de Gobierno en la sesién de
27 de agosto de 2010.

DECRETO
Capitulo |
Disposiciones generales
Articulo 1
Objeto

Este Decreto tiene por objeto:

1. Regular laorganizacién y funcionamiento del Archivo General de
laAdministracion de la Comunidad Auténoma de las |lles Balears, los archi-
vos centrales de |as consgjerias, |os archivos de gestion y los archivos de las
entidades que integran su sector publico instrumental, asi como los archivos
de los consorcios a los cuales es de aplicacion e ordenamiento autonomico.

2. Establecer el sistema general de gestion de la documentacion desti-
nada a estos archivos.

Articulo 2
Ambito de aplicacion

1. Este Decreto, de acuerdo con lo que disponen los articulos 2 y 10
delaLey 15/2006, es de aplicacion a todos |os documentos de titularidad
publica, en cualquier soporte material, que en el gercicio de sus funciones,
producen, reciben o conservan:

a) Lasconsgerias delaAdministracién de la Comunidad Auténoma
delas|lles Baears
b)  Los organismos auténomosy empresas publicas dependientes de la
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Administracion de la Comunidad Auténoma de las |lles Balears.

c) Lasfundaciones, los consorciosy las sociedades mercantiles publi-
cas con participacion de diversas administraciones que tengan como régimen
juridico aplicable el autonémico.

2. Deacuerdo con lo que dispone el articulo 31 de la Ley 11/2007, de
22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios publicos,
todos |os documentos utilizados en |as actuaciones administrativas se pueden
amacenar por medios electronicos.

Capitulo 11
Funcionesy organizacion de los archivos

Seccién 12
Archivo General dela Administracion de la Comunidad Auténoma de las
Illes Balears

Articulo 3
Funciones del Archivo General dela Administracién dela
Comunidad Auténoma delas |lles Balears

1. Lasfunciones del Archivo General delaAdministracion de la
Comunidad Auténoma de las Illes Balears son:

a) Recoger, conservar y servir la documentacion generada por los
organos descritos en el articulo 2 de este Decreto.

b)  Servir de archivo intermedio y conservar la documentacion transfe-
rida durante un periodo de treinta afios

c) Preparar |as propuestas de evaluacién con vistas a la conservacion
0 no de la documentacion custodiada. Las propuestas de evaluacion seran emi-
tidas por €l secretario general de la consejeria competente en materia de cultu-
ray después serdn sometidas a dictamen de la Comision de Cdlificacion'y
Evaluacion de Documentos, regulada en los articulos 17 y 18 de este Decreto.

d) Colaborar con los érganos competentes en materia de culturaen las
tareas de impulso, fomento, proteccion y difusion del patrimonio documental
delas|lles Baears.

€)  Servir de deposito final parala documentacion generada por los
organos del Gobierno de las Illes Balears que, por su especial valor histérico,
sea de utilidad para la investigacion.

f)  Recoger, conservar, servir y divulgar la documentacion que ingrese,
mediante un convenio de caréacter administrativo o por cualquier otraforma
admitida en derecho, el Gobierno de las Illes Balears.

2. A todas las funciones del Archivo General de la Administracion de
la Comunidad Auténoma de las |lles Balears, hay que aplicar |as lineas genera-
les o informes previos que, si procede, emita la Junta Interinsular de Archivos,
de conformidad con lo que dispone el articulo 30 de la Ley 15/2006.

Articulo 4
Adscripcion del Archivo General de la Administracién de la Comunidad
Auténomade las Illes Balears

El Archivo General de laAdministracion de la Comunidad Auténoma de
las Illes Balears esta adscrito a la consejeria competente en materia de cultura.
La secretaria general de esta consgjeria se encargara de su gestion ordinaria. A
este efecto, € titular de la secretaria general puede emitir las circulares e ins-
trucciones gque considere oportunas para el buen funcionamiento del Archivo.

Seccion 22
Archivos centrales de las consgj erias y archivos de gestion

Articulo 5
Funciones de los ar chivos centrales de las consgj erias

Las funciones de los archivos centrales de las consegjerias son:

a) Coordinar y controlar el funcionamiento de los diferentes archivos
de gestion existentes en las consgjerias y, recoger y organizar |os documentos
que éstos les transfieran una vez acabado el trémite administrativo correspon-
diente y cuando no sean consultados de manera constante.

b) Organizar latransferencia de documentos a Archivo Genera de la
Administracion de la Comunidad Auténoma de las |lles Balears.

c) Elevar alos secretarios general es respectivos las propuestas de eva-
luacion de la documentacion.

d) Aplicar lastablas de evaluacién aplicables cuando ya cuenten con
el dictamen favorable de la Comision de Calificacion y Evaluacion de docu-
mentos regulada en los articulos 17 y 18, asi como eliminar la documentacién
gue no sea de conservacion permanente, de conformidad con los dictamenes
de dicha Comision.

Articulo 6
Adscripcion de los archivos centrales de las consgjerias

1. Todas las consgjerias de la Administracion de la Comunidad
Auténoma de las Illes Balears disponen de un archivo central administrativo.

2. Losarchivos centrales de |as consgjerias forman parte del
Subsistema Archivistico de laAdministracion de la Comunidad Auténoma de
las Illes Balears y dependen orgénicamente de sus respectivas secretarias
generaes.

3. Losarchivos centrales actuaran de manera coordinada, mediante
|os mecanismos de coordinacion previstos en la Ley 15/2006, con relacién ala
evaluacion, transferencia, eliminacion y consulta de documentos.

4. Las propuestas de evaluacion se emiten por |os secretarios genera-
les respectivos y se elevan al dictamen de la Comision de Calificacion y
Evaluacion de Documentos de conformidad con lo que dispone €l articulo 17
de este Decreto. Una vez emitido el dictamen favorable, se convierten en
tablas de evaluacion aplicables.

Articulo 7
Funcionamiento de los ar chivos centrales

1. Ladocumentacion administrativa debe permanecer en los archivos
centrales un minimo de dos afios y un méximo de cuatro desde la fecha de
ingreso. No obstante, cuando la importancia de los documentos lo aconsgje, se
podran conservar en la respectiva unidad administrativa a solicitud del secreta-
rio general de la consgjeriay con el dictamen favorable de la Comision de
Calificacion y Evaluacion de Documentos.

2. Losdocumentos o las series documentales que sean de poco uso y
que raramente se consulten se podrén remitir a Archivo General de la
Administracién de la Comunidad Auténoma de las |lles Balears antes de cum-
plir el plazo establecido, a propuesta del secretario general de la consgjeriay
con el dictamen favorable de la Comision de Calificacion y Evaluacion de
Documentos.

Articulo 8
Archivos de gestion

1. Losarchivos de gestion no tienen entidad propiay se integran en
los archivos centrales de las consgjerias. Concentran la documentacion activa
generada o recogida por las unidades administrativas de las entidades sefiala-
das en el articulo 2 de este Decreto, mientras dure su tramitacion y, una vez
concluida, cuando sea de utilizacién habitual en su actividad.

2. Losarchivos de gestidn conservan y organizan la documentacion
activa desde que se crea o recibe hasta que se transfiere o se elimina. En todo
caso, la documentacion debera permanecer un minimo de dos afios y un méxi-
mo de cuatro, a contar desde €l fin de su tramitacién, salvo excepciones razo-
nadas.

3. Corresponde al secretario general de cada consgjeriay alos érga-
nos directivos de los entes incluidos en €l articulo 2 de este Decreto determi-
nar el nimero de archivos de gestion de la consgjeria o entes correspondientes.

4.  Las unidades administrativas a quien<A[quien|q corresponda la
documentacién son responsables de la misma hasta que se transfiera al respec-
tivo archivo central.

Seccién 3?2
Otros archivos

Articulo 9

Archivos de los or ganismos auténomos, empresas publicas con
vinculacion o adscritas a las consgjerias de la Administracion de la
Comunidad Auténoma delas |lles Balear sy fundaciones del sector
publico autonémico

L os archivos de los organismos auténomos y empresas publicas con vin-
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culacion o adscritas a las consejerias de la Administracion de la Comunidad
Auténoma de los Illes Balears, asi como |os archivos de |as fundaciones del
sector publico autonémico, tienen la consideracion de archivos de gestion 'y se
les aplicara todo |o dispuesto en este Decreto en relacion con dichos archivos.

Articulo 10
Archivos de los consor cios

1. Losarchivosdelos consorcios a que serefiere el articulo 2 de este
Decreto se equiparan alos archivos centrales de las consgjerias y se les aplica-
rélo que se dice en este Decreto respecto de dichos archivos.

2. Lasreferencias a secretario general de la consgjeria se entienden
hechas en el 6rgano directivo del consorcio que determinen sus estatutos.

3. Cada consorcio determinara |os puestos de trabajo que tienen asig-
nada la funcién de gestionar su propio archivo.

4. Losconsorcios, de acuerdo con el volumen de expedientes'y de uni-
dades administrativas que incluya su organizacion, haran uso de archivos de
gestion.

Capitulo 111
Sistema de gestion documental

Articulo 11
Concepto y caracteristicas del sistema

1. LaAdministracion delacomunidad auténoma tiene que disponer de
un Unico sistema general de gestion de la documentacion administrativa de la
cua seatitular y tiene que ser responsable de la organizacion, la evauacion, la
conservacion y e acceso a esta documentacion.

2. Este sistematiene que comprender el conjunto de operacionesy téc-
nicas integradas en la gestion administrativa general que, basadas en el andlisis
de laproduccién, latramitacion y el valor de ladocumentacion, sedirijan apla
nificar, controlar, usar, conservar, transferir o eliminar los documentos con el
objetivo de racionalizar el tratamiento y conseguir una gestion eficaz y rentable.

3. Las operaciones de archivo y gestion documental que en todo caso
debe incorporar €l sistema son:

a) Laidentificaciony laclasificacion de documentos.
b) Lastransferencias documentales.

c) Lospréstamosy las consultas de documentos.

d) Laevauaciony laeleccion documental.

€) Laconservaciony preservacion de documentos.

f)  Laeliminacion de documentos.

Articulo 12
Responsables de los ar chivos

L as operaciones de archivo y gestién documental serén dirigidas'y coor-
dinadas por €l personal responsable de |os archivos regulados en este Decreto.
Laasignacién de las funciones del personal de los archivos se hara segin lo que
establece el articulo 16.2 de este decreto.

Articulo 13
Funciones de los responsables de los archivos de gestion

1.  En cadaunidad administrativa que disponga de un archivo de ges-
tion se nombrarén una 0 més personas que sean responsables de 10s mismos.

2. Corresponde a persona responsable de los archivos de gestion, de
acuerdo con las directrices del archivo centra a que estén integrados, identifi-
car y clasificar, llevar a cabo las transferencias documentales, tramitar los prés-
tamos, atender consultas, y, procurar la conservacion y preservacion de los fon-
dos que custodian.

3. Los responsables de los archivos de gestion controlardn la instala
cion, consultay localizacion de la documentacion de las unidades administrati-
vas que dispongan de dichos archivos.

Articulo 14
Funciones de los responsables de los ar chivos centrales

1. Losresponsablesdelosarchivos centrales analizarén las necesidades
de organizacion y gestion de la documentacidn administrativa de la consejeriao
ente de que dependan y, aplicarén y mantendran los elementos del sistema gene-
ral de gestion de la documentacion administrativa de acuerdo con las instruc-
ciones del secretario genera respectivo y de conformidad con lo que dispone
este Decreto.

2. Enaplicacion de sus funciones, el personal responsable de los archi-
vos centrales |levaran a cabo |as siguientes actuaciones:

a) Aplicar el sistema general de gestion de la documentacion adminis-
trativa en la consgjeria de que dependan.

b)  Colaborar con laconfecciéon de los cuadros de clasificacion de docu-
mentos de la consgjeria definidos en €l articulo 19.

c) Colaborar con la preparacion de las propuestas de evaluacion docu-
mental de laconsejeria, que seran emitidas por el secretario general y sometidas
posteriormente a dictamen de la Comision de Calificacion y Evaluacion de
Documentos.

d) Poner en précticalastablas de eval uacion aplicables cuando ya cuen-
tan con el dictamen favorable de la Comision de Calificacion y Evaluacion de
Documentos.

e) Gestionar la transferencia de los depdsitos de documentacion con-
servados en los archivos de la consegjeria a Archivo General de la
Administracion de la Comunidad Auténoma de las |lles Balears.

f)  Velar por las condiciones de conservacion de la documentacion
depositada en el archivo central y en los archivos de gestion de la consgjeria.

g) Gestionar laconsultay e préstamo de la documentacion depositada
en el archivo central.

h)  Colaborar con la confeccion de las instrucciones técnicas que debe-
ran seguir los archivos de gestion de la consejeriay supervisar sus actuaciones.

Articulo 15
Funciones del personal responsable del Archivo General
delaAdministracion dela Comunidad Auténoma delas|lles Balears

El personal responsable del Archivo Genera de la Administracion de la
Comunidad Auténoma de las |lles Balears debe recoger, organizar, conservar y
difundir la documentacion de laAdministracion de lacomunidad auténoma que
custodie, aplicando y manteniendo los elementos del sistema general de gestion
de la documentacion administrativa, de acuerdo con lasinstrucciones del secre-
tario general de la consgjeria competente en materiade culturay con lo que dis-
pone este Decreto.

En aplicacion de sus funciones, el personal responsable del Archivo
General de la Administracion de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears
Ilevard a cabo las siguientes actuaciones:

a) Aplicar el sistema general de gestion de la documentacion adminis-
trativa de la Administracion de la comunidad auténoma.

b) Velar por la actualizacion de los cuadros de clasificacién de docu-
mentos administrativos.

c) Preparar las propuestas de evaluacién documental de los documen-
tos archivados en el Archivo General de la Administracion de la Comunidad
Auténomade las |lles Balears, que serén emitidas por el secretario general dela
consejeria competente en materia de cultura'y sometidas a dictamen posterior
de la Comision de Calificacion y Evaluacion de Documentos.

d) Aplicar las tablas de evaluacion documental sobre las que se haya
emitido un dictamen favorable.

e) Velar por el cumplimiento de los criterios generales establecidos
para hacer efectiva la consulta piblica de la documentacién administrativa cus-
todiada en el Archivo General de laAdministracion de la Comunidad Auténoma
delasllles Balears.

f)  Informar sobre las propuestas de depésito de documentacion en e
Archivo General de la Administracion de la Comunidad Auténoma de las Illes
Balears.

g) Informar y, en su caso, gestionar la transferencia a los Archivos
Histéricos de los depositos de documentacion custodiados en el Archivo
General de laAdministracion de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears.

h)  Establecer las instrucciones técnicas necesarias que deben seguir los
profesionales responsables de los archivos regulados en este decreto.

i) Cualquier otra que se les pueda encomendar en el cumplimiento de
sus funciones.
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Articulo 16
Personal con funciones de gestion documental y deber de sigilo

1. Losarchivos regulados en este Decreto dispondran de personal sufi-
cientey con la calificacion adecuada.

2. Las 6rdenes de funciones del personal de cada consejeria tienen que
prever los puestos de trabajo que tengan asignada |a responsabilidad de gestio-
nar el archivo central. La orden de funciones de la consejeria competente en
materia de cultura también debe prever |os puestos de trabajo que tengan asig-
nada la funcion de gestionar el Archivo General de la Administracion de la
Comunidad Auténoma de las Illes Balears.

3. El personal delos archivosy todo aquél que, por motivos de conser-
vacion, reprografia o cualquier otro, entre en contacto con los documentos esta
obligado a guardar €l deber de sigilo profesional sobre su contenido, de acuer-
do con lo que establece la legislacion vigente. Asimismo, se cuidara del cum-
plimiento de la normativa de proteccion de datos personales.

Capitulo IV
Comision de Calificacion y Evaluacion de Documentos

Articulo 17
Creacion y funciones de la Comision de Calificacion y Evaluacion
de Documentos

Se crea la Comision de Cdlificacion y Evaluacion de Documentos, que
tiene por objeto:

a) Informar sobre las directrices basicas del sistema general de gestion
de la documentacion administrativa de laAdministracion de la comunidad auté-
noma.

b) Determinar los criterios generales de clasificacion y ordenacién dela
documentacion administrativa de la comunidad auténoma.

c) Elaborar y homogeneizar los criterios generales de evaluacion y
eleccion de documentos y controlar su correcta aplicacion.

d) Informar sobre las propuestas de evaluacion documental mediante
dictamen. Las propuestas de evaluacion documental con dictamen favorable se
convierten en tablas de evaluacion aplicables, de conformidad con lo que dis-
pone € articulo 20.

e) Controlar los procesos de evaluacion y eleccion de documentos.

f)  Emitir dictdmenes vinculantes sobre la eliminacién, conservacion
permanente o transferencia de los documentos que se indican a articulo 7.2 de
este Decreto.

Articulo 18
Composicion y régimen de la Comision de Calificacion y Evaluacion
de Documentos

1. LaComisiénde Calificaciony Evaluacion de Documentos estainte-
grada por los siguientes miembros permanentes:

a) Presidente: el secretario general de la consgjeria competente en
materia de cultura o ala persona en quien delegue.

b) Vicepresidente: el titular de la direccion general competente en
materia de patrimonio documental o ala persona en quien delegue.

c) Vocales:

- ¢ director del Archivo del Reino de Mallorca o el técnico en quien
delegue.

- ¢ director del Archivo Histérico de Mahén o el técnico en quien
delegue.

- untécnico a servicio de uno de los archivos centrales de |as conse-
jerias de laAdministracién de la comunidad autonoma designado por la conse-
jerade Innovacion, Interior y Justicia.

- un miembro designado por la Comisién Técnica Interinsular de
Archivos

- un representante de la Asociacion de Bibliotecarios, Archivistas y
Documentalistas de |as Illes Balears.

- un profesor de historia contemporanea adscrito a la Universidad de
las Illes Balears, nombrado por |a rectora de esta Universidad.

- e méximo responsable del Archivo General de laAdministracion de
la Comunidad Auténoma de las Illes Balears, que actuara como secretario.

2. La Comisién puede contar con el asesoramiento puntua de agin
técnico que no sea vocal como consecuencia de la materia especifica que se
tenga que tratar en una determinada sesion.

3. LaComisién puede aprobar su propio reglamento de régimen inter-
no, que determinard, entre otros aspectos, |a frecuencia de las sesiones. El fun-
cionamiento de la Comision, en todo lo que no prevea este Decreto, ni el regla-
mento de régimen interno, se rige por lo que dispone la Ley 3/2003 para los
6rganos colegiados de laAdministracion delaComunidad Auténomadelas|lles
Balears.

Capitulo V
Técnicas de tratamiento documental

Articulo 19
Identificacion y clasificacion

1. Losdocumentos se tienen que identificar y clasificar previamente a
su evaluacion.

2. Laidentificacion documental tiene como objetivo estudiar |a estruc-
tura orgénica y las funciones del 6rgano productor de la documentacion y las
series documentales, que reflejen las actuaciones de este érgano en el gercicio
de sus funciones.

3. Laidentificacion serealizaa partir de un cuadro de clasificacion de
documentos, que refleja la estructura jerérquicay l6gica de los 6rganos emiso-
res o productores de documentos administrativos.

Articulo 20
Evaluacion

1. Mediante e procedimiento de evaluacién de documentos se deter-
minan los valores historicos, juridicos, fiscales, administrativos o informativos
de la documentacion. El resultado de la evaluacion tiene incidencia en la trans-
ferenciay en la eliminacion de documentos.

2. Previamente a cuaquier decision que se deba tomar sobre el patri-
monio documental, se tiene que seguir un procedimiento de evaluacion.

3. Laevaluacion se redizard por series documentales o fracciones de
series. Se entiende por serie documental €l conjunto de documentos con estruc-
tura'y contenidos similares producidos por un mismo érgano administrativo
como resultado de un tipo de actividad regulada por la misma norma juridica o
por el mismo procedimiento.

4. Las propuestas de evaluacion se emitiran por los correspondientes
secretarios generales u 6rganos directivos de los consorcios y se someteran a
dictamen vinculante de la Comisién de Calificacion y Evaluacion de
Documentos. Cuando |as propuestas de eval uacién reciben un dictamen favora-
ble, pasan a ser tablas de evaluacion aplicables e incorporan los plazos de con-
servacion de los documentos, los documentos que se tienen que eliminar, e
momento en que se tienen que eliminar y los documentos que se tienen que con-
servar indefinidamente. En caso de dictamen desfavorable, los documentos
afectados tienen que seguir la tramitacion normal que les corresponda.

Articulo 21
Transferencias de los documentos a los ar chivos

1. Las transferencias de documentos se llevarén a cabo mediante la
entrega ordenada y detallada de los documentos de un archivo al otroy, € tras-
paso de |as responsabilidades relativas a su custodiay conservacion.

2. Lastransferencias de documentos se pueden efectuar:

a) Delos archivos de gestion alos archivos centrales de las consgjeri-
as, 0 en su caso, de |0s consorcios.

b) Delosarchivos de los organismos auténomos y empresas publicasy
de los archivos de las fundaciones a los archivos centrales de las consgjerias de
|as que dependen o alas que estan adscritos.

c) Delosarchivos centrales de las consgjerias a Archivo General dela
Administracién de la Comunidad Auténomade las |lles Balears.

d) De los archivos de los consorcios a Archivo Generd de la
Administracién de la Comunidad Auténomade las |lles Balears.

e) Del Archivo General de la Administracion de la Comunidad
Auténoma de las |lles Balears a Archivo del Reino de Mallorca en los supues-
tos en que se determine reglamentariamente.

f) Del Archivo General de la Administracion de la Comunidad
Auténoma de las |lles Balears a Archivo Histérico de Mad en los supuestos en
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gue se determine reglamentariamente.

g) Del Archivo Genera de la Administracién de la Comunidad
Auténoma de las Illes Balears a los Consgjos Insulares en cumplimiento del
traspaso de competencias.

3. Los érganos y unidades administrativas de la Administracion de la
comunidad auténoma, de acuerdo con |as fases de permanencia de la documen-
tacion en cada uno de los archivos, transferira, en los plazos establecidos, la
documentacion correspondiente.

4. El procedimiento para realizar las transferencias documentales se
determinara reglamentariamente mediante orden del titular de la consgjeria
competente en materia de cultura, previa consulta con los 6rganos de coordina
Cion previstos en la Ley 15/2006.

Articulo 22
Documentos de Archivo no evaluables

L os documentos de archivo anteriores a afio 1940 no se consideran obje-
to de evaluacion con vistas a eliminarlos y se conservaran de manera perma-
nente para que puedan ser utilizados para lainvestigacion, laculturay lainfor-
macion.

Articulo 23
Documentos de conservacion permanente

Con carécter general, se conservaran todos los documentos que tengan las
caracteristicas legalmente establecidas para considerarlos de interés histérico o
administrativo. Con carécter especifico se conservaran:

1. Los documentos que tengan vaor de prueba de derechos y de obli-
gaciones de |as personas fisicas o juridicas.

2. Losdocumentos que no hayan cumplido los plazos que lalegislacion
establece para su conservacion y los que sean de conservacion permanente de
acuerdo con las tablas de evaluacion aplicables.

3. Los documentos que contengan datos sobre la organizacién, la evo-
lucion de las funciones o de la estructura organica de la comunidad auténoma
de las llles Balears y de las instituciones precedentes, y también de los entes
publicos que dependan de dicha comunidad auténoma o que dependian de
dichas instituciones precedentes.

4. Losregistros, las actas y otra documentacion recapitulativa Unica.

5. Losdocumentos que contengan informacion sobre hechos de impor-
tancia para la historia politica, social, econémica, cientifica, religiosay de las
artes y las letras o de todos |os campos no mencionados expresamente en este
texto que se considere que tienen interés historico.

6. Losinformes técnicos de cariz cientifico.

7. Los documentos que contengan datos estadisticos y que puedan ser-
vir de base para la investigacion histérica

8. Ladocumentacion anterior a afio 1940.

Articulo 24
Eliminacion de documentos

1. Laeliminacion de documentos consiste en la exclusion y la destruc-
cion fisica de los documentos administrativos. No se puede destruir la docu-
mentacion custodiada en los archivos regulados en este Decreto mientras tenga
valor administrativo, juridico, fisca o histérico. Asimismo, no se pueden des-
truir los documentos mientras tengan valor de prueba de derechos y obligacio-
nes de personas fisicas o juridicas o mientras no hayan transcurrido los plazos
que lalegislacion especifica sectorial establezca para conservarlos.

2. Losdocumentos solo se pueden eliminar cuando se dispongadel dic-
tamen favorable de la Comision de Calificacion y Evaluacion de Documentosy
de laautorizacion del secretario general de la consejeriaalaque esté adscrito el
Archivo cuya documentacion se deba eliminar, salvo las excepciones que se
establezcan.

3. Los dictmenes de la Comision de Calificacion y Evaluacion de
Documentos son vinculantes. Si la Comision de Calificacion y Evaluacion de
Documentos dictamina que los documentos o las series documentales tienen

valor histérico y se deben conservar permanentemente, hay que transferirlos a
Archivo Histérico del Reino de Mallorca o a Archivo Histérico de Mad, segin
el caso.

Articulo 25
Documentos susceptibles de ser eliminado

Se pueden eliminar |os siguientes documentos:
1. Losdocumentos originales que estén editados.

2. Los documentos cuya informacién esté recopilada en otro soporte o
en documentos recapitul ativos.

3. Losdocumentos cuyo estado de deterioro impida su recuperacion.

4. Las copias simples de documentos, siempre que |os originales sean
completos y estén localizados.

5. Boletines oficiales o documentacion periodica de caracter informati-
VO gue no tenga funcién administrativa.

Articulo 26
Destruccién fisica de documentos

1. Tiene que gecutar la destruccion fisica de unidades, series o frac-
ciones de series documentales, el 6rgano responsable del archivo en que se
encuentren, después de autorizarse su destruccion. Para destruir los documen-
tos, hay que utilizar el sistema més adecuado que garantice laimposibilidad de
reconstruirlosy utilizarlos. En el proceso de destruccion tiene que quedar garan-
tizada la seguridad, eficaciay confidencialidad.

2. Losdocumentos que hay que eliminar deben estar protegidos en con-
tenedores seguros hasta el momento de su destruccion. Nunca tienen que estar
al descubierto ni en el exterior de los edificios, ni en lugares de paso o en loca
les abiertos.

Capitulo VI
Acceso a los documentos de titularidad publica

Articulo 27
Consultainterna

1. El personal de los 6rganos o entidades que se relacionan en € arti-
culo 2 de este decreto puede acceder a los documentos administrativos para el
gjercicio de las funciones propias de su puesto de trabajo con sujecion a deber
de sigilo, secreto profesional y proteccion de datos de caracter personal que les
incumbe.

2. Losdocumentos de los archivos regul ados en este Decreto se pueden
ceder en préstamo, por un tiempo limitado, a las unidades administrativas que
los han depositado o a otras unidades o entes que pertenezcan a la
Administracion autondmicay que los necesiten. El procedimiento de esta trans-
ferencia temporal se desplegara mediante orden.

Articulo 28
Acceso de los ciudadanos a los documentos publicos

1. LaAdministracion de la Comunidad Auténoma de las llles Balears
garantizara el derecho de acceso libre y gratuito a la documentacion custodiada
en los archivos administrativos y procurara favorecer su consultay su uso atra
vés de la elaboracion de instrumentos adecuados de descripcion e informacion,
en cumplimiento de lo que establece el articulo 38 de la Ley 3/2003. Ademas,
las administraciones publicas promoveran de una manera activa el uso de las
nuevas tecnologias en el tratamiento de los archivos y documentos como ins-
trumentos para mejorar la gestion, la conservacion, el servicio y la difusion.

2. Engeneral, todas | as personas tienen derecho a acceder en los docu-
mentos administrativos que forman parte de procedimientos administrativos
concluidos en los términos fijados por los articulos 35y 37 de la Ley 30/1992.

3. El acceso alos documentos publicos solo puede denegarse en apli-
cacion de las limitaciones |egalmente establecidas. Esta denegacion se realizara
mediante resolucion motivada.

4. Los responsables del Archivo Genera de la Administracion de la
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Comunidad Auténomade las |lles Balearsy de los demas archivos regulados en
este Decreto deben posibilitar que los ciudadanos accedan a la documentacion
y deben hacer entrega de una copia o certificado a quienes tengan derecho aello,
de acuerdo con lo que dispone €l articulo 38 de la Ley 3/2003. En cualquier
caso, se debe garantizar el derecho de reserva de | os datos protegidos por lanor-
mativa de proteccién de datos de carécter personal.

5. El acceso alos archivos se tiene que hacer siempre con respecto alas
previsiones de la Ley 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccion de datos de
carécter personal.

Disposicion adicional primera

La supresion o disolucién de cualquiera de los organismos o entes a que
serefiere el articulo 2 de este Decreto supone el depésito inmediato de su docu-
mentacion en e archivo que corresponda segln € articulo 21.2 de este decreto.

Disposicion adicional segunda

1. Lagestion ordinaria de los archivos objeto de este Decreto puede
encargarse a los entes instrumentales de la Administracion de la Comunidad
Auténoma, con cumplimiento de los requisitos que la normativa exige para las
encomiendas de gestion.

2. En las contrataciones externas para la asistencia en las tareas de
archivo de destruccién fisica de documentacion hay que requerir alas empresas
contratadas para que presenten un certificado que garantice la destruccion de los
documentos.

Disposicion adicional tercera

En el momento en qué el Archivo Histérico municipal de Ibiza pase a ser
un centro estatal tendrd el mismo tratamiento que e Archivo del Reino de
Mallorcay el Archivo Histérico de Mab.

Disposicion transitoria Gnica
1. Losarchivos que se regulan en este Decreto tienen que adaptarse a

mismo en el plazo de tres afios a contar desde su fecha de entrada en vigor.

2. Mientras sellevaacabo esta adaptacion, los archivos de gestion pue-
den remitir directamente a Archivo General de la Administracion de la
Comunidad Auténoma de las |lles Balears todos |os expedientes y documentos
de titularidad publica siempre y cuando hayan transcurrido cuatro afios desde
que haya finalizado su tramitacion.

Disposicion derogatoria tnica

Queda derogado el Decreto 14/1987, de 5 de marzo, de creacion del
Archivo Administrativo General del Gobierno Balear, asi como todas las dispo-
siciones de rango igua o inferior que se opongan al presente Decreto.

Disposicion final primera

Sefacultaal titular delaconsgjeriacompetente en materiade Culturapara
gue dicte todas las disposiciones necesarias para desplegar 1o establecido este
Decreto.

Disposicion final segunda

La consgjeria competente en materia de formacion del personal llevard a
cabo programas de formacién especifica para el personal con funciones de
archivo de documentos en el Archivo Genera de la Administracion de la
Comunidad Auténomade las Illes Balearsy para el persona de los demés archi-
vos regulados en este Decreto.

Disposicion final tercera

Este Decreto entraen vigor al diasiguiente de su publicacion en el Boletin
Oficial delas|lles Balears.

Palma, 23 de agosto de 2010

EL PRESIDENTE
Francesc Antich i Oliver

El consgjero de Educacion y Cultura
Bartomeu Llinas Ferra
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CONSEJERIA DE SALUD Y CONSUMO

Num. 19520
Decreto 100/2010, de 27 de agosto, por € que seregula el proce-
dimiento de autorizacion sanitaria de los centros, servicios y
establecimientos sanitarios y el funcionamiento del Registro de
Centros, Servicios y Establecimientos Sanitarios de las llles
Balears

El articulo 43 de la Constitucion Espafiola reconoce €l derecho ala pro-
teccion de la salud y atribuye a los poderes publicos la potestad de organizar y
tutelar la salud publica a través de medidas preventivas y de las prestaciones y
Servicios necesarios.

En desarrollo de este precepto el Estado aprob6 laLey 14/1986, de 25 de
abril, General de Sanidad, que tiene la condicion de norma bésica en el sentido
previsto en € articulo 149.1.16. El articulo 29 de dicha Ley establece como
medida encaminada a asegurar la proteccion de la salud, que los centros y esta-
blecimientos sanitarios cualesquiera que sea su nivel y categoria o titular, preci-
saran autorizacion administrativa para su instalacion y funcionamiento, asi
como para las modificaciones posteriores que puedan llevarse a cabo respecto
de su estructuray régimen inicial.

Por su parte, la Ley Organica 1/2007, de 28 de febrero, de reforma del
Estatuto de Autonomia de las Illes Balears, atribuye, en su articulo 30.48, a
nuestra comunidad auténoma la competencia exclusiva para la organizacion,
funcionamiento y control de los centros sanitarios publicosy de los servicios de
salud. También le atribuye competencia exclusiva para la planificacion de los
recursos sanitarios; para la coordinacion de la sanidad privada con el Sistema
Sanitario Publico; para la promocion de la salud en todos los ambitos, en el
marco de las bases y coordinacién genera de la sanidad, ademas de la ordena-
cion farmacéutica, en e marco de lo que dispone el articulo 149.1.16 de la
Constitucion.

Dentro de este marco estatutario, €l Parlamento de las Illes Balears apro-
b6 la Ley 5/2003, de 4 de abril, de Salud de las Illes Balears, que constituye el
instrumento normativo més importante para articular el compromiso de la
Administracion con los ciudadanos en orden a proteger la salud. De acuerdo con
esta Ley las administraciones pablicas competentes desarrollaran toda una serie
de acciones dirigidas a proteger la salud antes de que aparezca la enfermedad y
a la atencion sanitaria posterior, que se complementaran con actividades de
docencia, investigacion y formacion, ademés de la evaluacion y el control dela
calidad de los servicios sanitarios. En este sentido el articulo 50 de esta Ley
establece que la Administracion sanitaria debe exigir autorizacion administrati-
vaparalacreacion, el funcionamiento y las modificaciones de los centrosy los
servicios sanitarios y debe controlar e inspeccionar 10s centrosy servicios sani-
tarios asistenciales, asi como sus actividades de promocion y publicidad, espe-
cialmente la publicidad médico-sanitaria

La Ley 16/2003, de 28 de mayo, de Cohesion y Calidad del Sistema
Nacional de Salud, tiene por objeto establecer el marco legal para las acciones
de coordinacién y cooperacién de las Administraciones publicas sanitarias de
modo que se garantice la equidad, la calidad y la participacion socia en el
Sistema Nacional de Salud, y es aplicable tanto a los servicios sanitarios pabli-
cos como a los privados.

En su articulo 6 dicha Ley atribuye a Ministerio de Sanidad y Consumo
(hoy Sanidad y Palitica Social) y alos 6rganos competentes de las Comunidades
Auténomas la obligacion de gjercer un control de las entidades sanitarias no
integradas en el Sistema Nacional de Salud, en relacién con las actividades de
salud publicay en materia de garantias de informacion, seguridad y calidad, al
mismo tiempo que requerirdn de ellas la informacion necesaria para el conoci-
miento de su estructura y funcionamiento.

Esta misma Ley establece en el articulo 27.3 que mediante Real Decreto
se determinardn, con carécter basico, las garantias minimas de seguridad y cali-
dad que, acordadas en el seno del Consgjo Interterritorial del Sistema Nacional
de Salud, deberan ser exigidas paralaregulacion y autorizacion por parte de las
Comunidades Auténomas de la apertura'y puesta en funcionamiento en su res-
pectivo ambito territorial de los centros, serviciosy establecimientos sanitarios.
Asimismo, en € articulo 26.2 dispone que el Registro General de Centros,
Establecimientos y Servicios sanitarios del Ministerio de Sanidad y Consumo
sera de caracter publico y permitird a los usuarios conocer 10s centros, estable-
cimientos y servicios sanitarios, de cualquier titularidad, autorizados por las
Comunidades Auténomas.

Con la finalidad de hacer efectivas estas previsiones, se aprobd e Real
Decreto 1277/2003, de 10 de octubre, por el que se establecen las bases genera-
les sobre autorizacion de centros, serviciosy establecimientos sanitarios.

En un primer momento, el Gobierno de las |lles Balears dictd el Decreto
163/1996, de 26 de julio, por € que se regula la autorizacion para la creacion,
modificacion, trasado y cierre de centros, establecimientos y servicios sanita-
rios, regulacién que dado el tiempo transcurrido desde su aprobacion 'y los cam-
bios legidativos operados en materia de autorizacion de centros, servicios y



