Esquema de Metadatos - Perfil de aplicacion de la GVA
RESUMEN

@E @D : Metadato obligatorio Expediente ENI 6 Documento ENI @T: Metadato obligatorio para la transferencia ‘/Z Metadato complementario
OB: Cumplimentacién OBLIGATORIA CO: Cumplimentacién CONDICIONAL OP: Cumplimentcién OPCIONAL N/A: No aplica

NOTA: Las Agregaciones tendran el mismo tratamiento que los Expedientes

DOCUMENTOS
Condicién
Metadato Codigo e-EMGDE obligatoriedad e-
EMGDE
eEMGDEO_GV Tipo Entidad v oB eEMGDEO Condicional
eEMGDE1_GV Categoria @T OB eEMGDE1 Obligatorio
eEMGDE2_GV Identificador v o8|V ol oB|ge oB| Vv oOB|gp OB eEMGDE2 Obligatorio
Secuencia de identificador eEMGDE2.1 Obligatorio
Esquema de identificador eEMGDE2.2 Condicional
eEMGDE3_GV Nombre v oB| v o8B Y 0B eEMGDE3 Obligatorio
eEMGDE3.1_GV Nombre natural @T OB | ¢gT OB N OB eEMGDE3.1 Obligatorio
eEMGDE3.2_GV Nombre del fichero v OB eEMGDE3.2 Opcional
eEMGDE4_GV Fechas v oB| Vv oB|+V oB|+V oB|+V oB|+V OB eEMGDE4 Obligatorio
eEMGDE4.1_GV Fecha de inicio Yy oB| < oB| <V oB|ge oB| v OB|gp OB eEMGDE4.1 Obligatorio
eEMGDE4.2_GV Fecha de fin Yy co| <y co|l+ co|lgr col] v co| ¥ co eEMGDE4.2 Condicional
eEMGDE4.10_GV Fecha de produccion v oP N/A N/A
eEMGDE4.11_GV Fecha de publicacion v oP N/A N/A
eEMGDE5_GV Descripcién v op| v op| v op| A+ op N op eEMGDES Opcional
eEMGDE7_GV Ambito v op| v co Y co eEMGDE7 Opcional
eEMGDES_GV Seguridad v oB| Y co V4 co eEMGDE8 Condicional
eEMGDE8.1_GV Nivel de seguridad v oB| Y co Y co eEMGDES.1 Condicional
Nivel de acceso eEMGDES8.1.1 Condicional
Cddigo de Politica de Control de Acceso eEMGDES.1.2 Condicional
eEMGDE8.2_GV Advertencia de seguridad v co| Vv co V co eEMGDES.2 Condicional
Texto de la advertencia eEMGDES8.2.1 Condicional
Categoria de la advertencia eEMGDES.2.2 Condicional
eEMGDE8.4_GV Sensibilidad de datos de caracter personal @71+ OB |@T* CO @1+ CO eEMGDE8.4 Condicional
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@F @D : Metadato obligatorio Expediente ENI 6 Documento ENI
OB: Cumplimentacién OBLIGATORIA

RESUMEN

@T: Metadato obligatorio para la transferencia
CO: Cumplimentacién CONDICIONAL

NOTA: Las Agregaciones tendran el mismo tratamiento que los Expedientes

‘/: Metadato complementario

OP: Cumplimentcién OPCIONAL

N/A: No aplica

odigo dato odigo D o dad
D
eEMGDE8.5_GV Clasificacion ENS N oB eEMGDES8.5 Condicional
eEMGDE8.6_GV Nivel de Confidencialidad de la informacion @T1* OB |@gT* CO @1+ CO eEMGDE8.6 Obligatorio
eEMGDE9_GV Derechos de acceso, uso y reutilizacion v OB v co v co eEMGDE9 Condicional
eEMGDE9.1_GV Tipo de acceso @71+ OB |@T* CO @1+ CO eEMGDE9.1 Obligatorio
eEMGDE9.2_GV Causa de la limitacion @T CO| ¢T CO @1 CO eEMGDE9.2 Condicional
eEMGDE9.3_GV Causa legal/normativa de limitacion @T CO| ¢T CO @1 CO eEMGDE9.3 Condicional
eEMGDE9.4_GV Condiciones de reutilizaciéon @T CO| ¢T CO @1 CO eEMGDE9.4 Condicional
eEMGDE11_GV Idioma v co eEMGDE11 Condicional
eEMGDE12_GV Puntos de acceso v opP eEMGDE12 Opcional
Término de punto de acceso eEMGDE12.1 Opcional
Id de punto de acceso eEMGDE12.2 Opcional
Esquema eEMGDE12.3 Opcional
eEMGDE13_GV Calificacién v OB eEMGDE13 Obligatorio
eEMGDE13.1_GV Valoracién @T OB eEMGDE13.1 Obligatorio
eEMGDE13.1.1_GV Valor primario @1 OB eEMGDE13.1.1 Obligatorio
eEMGDE13.1.1.1_GV Tipo de valor @1 OB eEMGDE13.1.1.1 Obligatorio
eEMGDE13.1.1.2_GV Plazo de presripcion @1 OB eEMGDE13.1.1.2 Obligatorio
eEMGDE13.1.2_GV Valor secundario @1 OB eEMGDE13.1.2 Obligatorio
eEMGDE13.2_GV Dictamen @1 CO eEMGDE13.2 Obligatorio
eEMGDE13.2.1_GV Tipo de dictamen @1 CO eEMGDE13.2.1 Obligatorio
eEMGDE13.2.2_GV Accién dictaminada @1 CO eEMGDE13.2.2 Condicional
eEMGDE13.2.3_GV Plazo de ejecucion de la accién dictaminada @1 CO eEMGDE13.2.3 Condicional
eEMGDE13.2.10_GV Codigo de dictamen N co N/A
eEMGDE13.2.11_GV Resolucién v co N/A
eEMGDE13.3_GV Transferencia @T OB eEMGDE13.3 Obligatorio
eEMGDE13.3.1_GV Fase de archivo @1 OB eEMGDE13.3.1 Obligatorio
eEMGDE13.3.2_GV Plazo de transferencia @1 OB eEMGDE13.3.2 Obligatorio
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RESUMEN

@E @D : Metadato obligatorio Expediente ENI 6 Documento ENI @T: Metadato obligatorio para la transferencia ‘/Z Metadato complementario
OB: Cumplimentacién OBLIGATORIA CO: Cumplimentacién CONDICIONAL OP: Cumplimentcién OPCIONAL N/A: No aplica

NOTA: Las Agregaciones tendran el mismo tratamiento que los Expedientes

DO O
od 0 d 0 od 0 D ob 0 dad
D
eEMGDE13.4_GV Documento esencial @T OB eEMGDE13.4 Obligatorio
eEMGDE14_GV Caracteristicas técnicas v OB eEMGDE14 Obligatorio
eEMGDE14.1_GV Formato @¢p OB eEMGDE14.1 Obligatorio
eEMGDE14.1.1_GV Nombre del formato @¢p OB eEMGDE14.1.1 Obligatorio
eEMGDE14.1.2_GV Extension del fichero @¢p OB eEMGDE14.1.2 Obligatorio
eEMGDE14.2_GV Version del formato v OB eEMGDE14.2 Opcional
eEMGDE14.3_GV Resolucién v oP eEMGDE14.3 Opcional
eEMGDE14.4_GV Tamafio v oB eEMGDE14.4 Condicional
eEMGDE14.4.1_GV Dimensiones fisicas v co eEMGDE14.4.1 Condicional
eEMGDE14.4.2_GV Tamafio légico v OB eEMGDE14.4.2 Opcional
Cantidad eEMGDE14.4.3 Opcional
Unidades eEMGDE14.4.4 Condicional
eEMGDE14.5_GV Profundidad de color v oP eEMGDE14.5 Opcional
eEMGDE15_GV Ubicacién V4 co V4 co eEMGDE15 Opcional
eEMGDE15.1_GV Soporte Y OB Y co eEMGDE15.1 Condicional
eEMGDE15.2_GV Localizacién V4 co V4 co eEMGDE15.2 Opcional
eEMGDE16_GV Verificacion de integridad v co v co eEMGDE16 Condicional
eEMGDE16.1_GV Algoritmo v oB| v o8B eEMGDE16.1 Opcional
eEMGDE16.2_GV Valor v oB| Y o8B eEMGDE16.2 Opcional
eEMGDE17_GV Firma v co| v co eEMGDE17 Obligatorio
eEMGDE17.1_GV Tipo de firma @ CO | @gp CO eEMGDE17.1 Obligatorio
eEMGDE17.1.1_GV Formato de firma @e* CO |@gp* CO eEMGDE17.1.1 Obligatorio
eEMGDE17.1.2_GV Perfil de firma v« co| V¢« co eEMGDE17.1.2 Condicional
eEMGDE17.2_GV Rol de firma v« co| v« co eEMGDE17.2 Condicional
eEMGDE17.3_GV Valor del CSV @ CO | @gp CO eEMGDE17.3 Condicional
eEMGDE17.4_GV Definicion generacion CSV @e* CO |@gp* CO eEMGDE17.4 Condicional
eEMGDE17.5_GV Firmante v co| v co eEMGDE17.5 Opcional
eEMGDE17.5.1_GV Nombre y apellidos o razén social v co v co eEMGDE17.5.1 Opcional
eEMGDE17.5.2_GV Numero de identificacion de los firmantes v co v co eEMGDE17.5.2 Opcional
eEMGDE17.5.3_GV En calidad de Vv co| Vv €O | eEMGDE17.5.3 Opcional
eEMGDE17.5.4_GV Nivel de firma Vv co| Vv CO| eEMGDE17.5.4 Opcional
eEMGDE17.5.5_GV Informacién adicional v co v co eEMGDE17.5.5 Opcional
eEMGDE17.10_GV Identificador de la firma v co] Vv co N/A
eEMGDE17.11_GV Fecha de la firma v co| Vv co N/A
eEMGDE17.12_GV Fecha de caducidad de la firma v co| v co N/A
eEMGDE17.13_GV ID Lote de firma v co| Vv co N/A
eEMGDE18_GV Tipo documental ENI @p* OB eEMGDE18 Obligatorio
Prioridad eEMGDE19 Opcional
eEMGDE20_GV Estado de elaboracion @p* OB eEMGDE20 Obligatorio
eEMGDE21_GV Trazabilidad v oB| Y oB| <V oB| +V o8B eEMGDE21 Opcional
eEMGDE21.1_GV Accién v oB| v oB| <V oB|+V oOB eEMGDE21.1 Opcional
eEMGDE21.1.1_GV Descripcién de la accién v oB| Vv oB| Vv oB| Vv O0B| eEmGDE21.11 Opcional
eEMGDE21.1.2_GV Fecha de la accién v oB| Vv oB| Vv oB| Vv O0B| eEmMGDE21.12 Opcional
Objeto de la accion eEMGDE21.1.3 Opcional
eEMGDE21.2_GV Motivo reglado v op| v op| v opr| A+ op eEMGDE21.2 Opcional
eEMGDE21.3_GV Usuario de la accién v oB| Y oB| <V oB| V o8B eEMGDE21.3 Condicional
Descripcion eEMGDE21.4 Condicional
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RESUMEN

@E @D : Metadato obligatorio Expediente ENI 6 Documento ENI @T: Metadato obligatorio para la transferencia ‘/Z Metadato complementario
OB: Cumplimentacién OBLIGATORIA CO: Cumplimentacién CONDICIONAL OP: Cumplimentcién OPCIONAL N/A: No aplica

NOTA: Las Agregaciones tendran el mismo tratamiento que los Expedientes

DOCUMENTOS
Condicién
Metadato Codigo e-EMGDE obligatoriedad e-
EMGDE
Modificacion de los metadatos eEMGDE21.5 Condicional
eEMGDE22_GV Clasificacion v oB| Y o8B eEMGDE22 Obligatorio
eEMGDE22.1_GV Caédigo de clasificacion SIA @T OB | @ OB eEMGDE22.1 Obligatorio
eEMGDE22.2_GV Denominacion de clase @1 OB v OB eEMGDE22.2 Obligatorio
Tipo de clasificacién (SIA/Funcional) eEMGDE22.3 Obligatorio
eEMGDE22.10_GV Cédigo de clasificacion funcional @T OB | @gc OB N/A
eEMGDE23 Obligatorio
eEMGDE23_GV Version NTI @e* OB @p* OB
eEMGDE24_GV Organo Y oB|ge OB @D OB eEMGDE24 Obligatorio
eEMGDE25_GV Origen del documento @p* OB eEMGDE25 Obligatorio
eEMGDE26_GV Identificacion del documento origen @¢p CO eEMGDE26 Condicional
eEMGDE27_GV Estado del expediente @e* OB eEMGDE27 Obligatorio
eEMGDE28_GV Interesado @ CO eEMGDE28 Obligatorio
eEMGDE29_GV Asiento registral N co eEMGDE29 Opcional
eEMGDE29.1_GV Tipo de asiento registral N co eEMGDE29.1 Opcional
eEMGDE29.2_GV Codigo de la oficina de registro N co eEMGDE29.2 Opcional
eEMGDE29.3_GV Numero de asiento registral N co eEMGDE29.4 Opcional
eEMGDE29.4_GV Fecha del asiento registral N co eEMGDE29.3 Opcional
eEMGDE29.10_GV Estado original del documento v co N/A
eEMGDE5S0_GV Legislacién aplicable N opP N/A
eEMGDE51_GV Representante V4 co V4 co N/A
eEMGDE52_GV Estado del documento v OB N/A
eEMGDES3_GV Version del documento v OB N/A
eEMGDE54_GV Tipo de serie Y oB N/A
eEMGDES5_GV Tipologia documental especifica *2 v OB v co N/A
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RESUMEN

@E @D : Metadato obligatorio Expediente ENI 6 Documento ENI
OB: Cumplimentacién OBLIGATORIA

@T: Metadato obligatorio para la transferencia ‘/: Metadato complementario
CO: Cumplimentacién CONDICIONAL OP: Cumplimentcién OPCIONAL N/A: No aplica
NOTA: Las Agregaciones tendran el mismo tratamiento que los Expedientes

DOCUMENTOS
<32 5 Condicién
Metadato g g = Codigo e-EMGDE obligatoriedad e-
g% £ EMGDE
) -
@ =3

Qo = o
5 & ]

eEMGDE56_GV Asunto Y o8B N/A

eEMGDE57_GV Numero de expediente v co

eEMGDE99_GV Metadatos especificos*2 *3 Y oB| Y co V co N/A

* Algunos metadatos exigirdn mantenerlos a través de tablas de administracion, para proceder a su actualizacion si sufren cambios (por ejemplo, si se publica una nueva NTI por lo que hay
que cambiar la URI, ...), y/o a su modificacién y/o ampliacién de tablas asociadas (por ejemplo Estado de Elaboracién, Tipo de copia, ...)
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INTRODUCCION

La definicion del perfil de aplicacion del esquema de metadatos es fundamental es un proyecto de gestion documental, y mas en una
administracién que quiera adaptarse al ENI.
Tiene un doble objetivo:
- Mantener la identidad, autenticidad, contenido, estructura y contexto de los documentos administrativos que se producen
- Proponer un instrumento normalizado que posibilite el acceso y el intercambio de documentos entre el organismo y las distintas
administraciones en cumplimiento del ENI y que por tanto, garanticen la interoperabilidad.

Segun la ISO 23081, un esquema de metadatos es un plan légico que muestra las relaciones entre los elementos de metadatos, incorporando
normalmente un conjunto de reglas, incluidas aquéllas relacionadas con la semantica y la sintaxis, que permiten la gestion de metadatos.

Hay casi tantos esquemas, modelos o estdndares de metadatos, como proyectos de gestién documental.

En el plano de la administracidon publica espafiola, la NTI de Politica de gestion de documentos trata en su apartado VIl la asignacién de
metadatos y menciona el Esquema de Metadatos para la Gestion del Documento Electrénico (eEMGDE desde ahora) como referencia y
herramienta de apoyo para la adecuacidn de cada organizacion a los requisitos de interoperabilidad en materia de gestion de documentos.

El eEMGDE es un esquema que incluye los metadatos minimos obligatorios, definidos en las NTIs de Documento electrénico y de Expediente
electroénico, asi como otros metadatos complementarios pertinentes en una politica de gestidn y conservacion de documentos electrénicos.

Dicho esquema constituye un modelo funcional para la aplicacion de los metadatos como herramienta de gestidn global dentro de una organizacion a
través de una aproximacion multientidad, en la que las relaciones entre documentos y el resto de elementos del sistema son tratadas como una entidadl
mas.

La aplicacién del esquema institucional de metadatos para la GVA, eEMGDE-GV, definido como perfil de aplicacion del eEMGDE, se ha
pensado en un inicio como un modelo multientidad, pero su desarrollo inicial se limitara a un modelo monoentidad en aras de eficiencia y
simplicidad, formado por una sola entidad principal, la de DOCUMENTOS, formada por las siguientes categorias:

Documento simple | indice electrénico

Expediente / Agregacion
Serie documental

Fondo documental

Grupo de fondos

Documentos

Se entiende por documento cualquier Informacion estructurada en cualquier formato creada, recibida y mantenida como evidencia por una
organizacién o persona en cumplimiento de obligaciones legales o para actuaciones de gestion.

Los documentos simples por si solos no tienen sentido, sino es en conjuncidn con otros formando expedientes y/ o agregaciones como
respuesta a una actividad de la compafiia. La diferencia entre ambos es muy simple: El expediente es la agrupacién de documentos sujeta a
un procedimiento y la agregacion no. Una definicidn mas concreta de la agregacion es la siguiente: se considera una agregacién como un
conjunto de documentos simples, creado al margen de un procedimiento reglado, que ha sido formado mediante agregacién como
secuencia de actuaciones coherentes que conducen a un resultado especifico.

Aunque las Normas Técnicas de Interoperabilidad hacen referencia primordialmente al Expediente, el gestor documental tratara tanto
expedientes como agregaciones, y los requisitos de la Norma Técnica de Interoperabilidad del Expediente Electrénico seran aplicables a
ambas agrupaciones documentales, por lo que en este perfil se trata una sola categoria, la de Expediente, en la que se incluyen también las
agregaciones.

Aparte de los documentos simples que forman parte de estas expedientes y/o agregaciones, estas agrupaciones constan de un indice
electrénico , siempre que se pongan a disposicién o se se intercambien y/o se cierre el expediente o agregacion y se tenga que remitir al
archivo.

Los expedientes y agregaciones documentales se agrupan en lo que se denominan series documentales o subseries, las cuales son la
respuesta a las funciones de una institucion especifica, formando lo que se conoce como fondos y grupos de fondos , cuando se refieren a
distintas instituciones del mismo ambito.




Por tanto, las categorias que forman parte de esta entidad son las siguientes:
¢ Grupo de fondos

¢ Fondo

e Serie

* Expediente (en donde se incluyen también las agregaciones)

« indice electrénico

e Documento simple
Este documento presenta una propuesta de base de planteamiento de los elementos de metadatos a capturar en la GVA para llevar a cabo

una correcta gestion documental de sus documentos electronicos. Esta definicion permitira fijar la identidad, autenticidad, contenido,
estructura y el contexto de los documentos que produce y recibe la entidad, permitiendo optimizar la recuperacidon de la informacion,
mejorar la gestién administrativa y cumplir con las responsabilidades institucionales al permitir la trazabilidad de los documentos en el
entorno documental electrénico.

En este documento, se presenta un resumen que constituye una visidn general de tratamiento de los metadatos para cada una de las
categorias que componen la entidad Documento. Y a continuacién se incluye el detalle de cada una de ellas, incluida la entidad global, la de
Documentos.

Se excluyen en este Esquema los metadatos especificos o de negocios que diferencian el objeto digital (expediente o documento
electrénico) de una serie documental con otra.
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CONSIDERACIONES PREVIAS

Con respecto al eEMGDE, en el Perfil de aplicacion de la GVA se han hecho las siguientes consideraciones:
e No se han utilizado los elementos eEMGDE2.2-Esquema de Identificador, eEMGDE12.3-Esquema de Punto de acceso y
eEMGDES8.1.2 - Cédigo de Politica de control de acceso , por especificarse el esquema utilizado en el detalle del elemento que lo
usa.
e Se haintentado dar tratamiento unificado a determinado grupos de elementos dependientes como Advertencia de seguridad
(eEMGDES8.2) o Puntos de acceso (eEMGDE12), que se se desglosan en identificador y nombre o denominacién, para equiparlos a
otros elementos de metadatos en el eEMGDE que son tratados como elementos Unicos (es el caso del Tipo documental
(eEMGDE18), Organo (eEMGDE24) 6 Interesado (eEMGDE28)).
o Del elemento eEMGDE14.4-Tamanio, finalmente se va usar EMGDE14.4.1-Dimensiones fisicas ,para cuando sea un documento
en soporte papel del queramos referenciar sus dimensiones, y eEMGDE14.4.2-Tamaiio I6gico para expresar el tamafio del fichero.
Ambos sdlo aplicable a la categoria Documento Simple. No se utiliza eéEMGDE14.4.3 Cantidad , ni eEEMGDE14.4.4-Unidades (este
ultimo por considerarlo innecesario).
e No se ha utilizado el elemento eEMGDE19-Prioridad por considerarlo mas un metadato de tramitadores.
e Por los motivos explicados en la introduccién, de que la primera implementacidn va a ser monoentidad, no se ha hecho uso de
todos aquellos grupos de elementos asociados exclusivamente a otras entidades_que no son la de Documentos: eEMGDEG6 -
Entidad Relacionada , eEMGDE10-Contactos y el metadato eEMGDES8.3 Permisos De todas maneras, aunque se tratara la entidad
Agentes en estos momentos, no se trataria este ultimo elemento porque esta entidad es gestionada por sistemas externos (DIR3 y
Directorio corporativo).
e Tampoco se han usado los metadatos eEMGDE21.4-Descripcion y eEMGDE21.5Modificacion de metadatos , del elemento
eEMGDE21-Trazabilidad, por verlos innecesarios y redundantes.
e Se ha ampliado con nuevos metadatos ciertos elementos del esquema, como el eEMGDE4-Fechas, (eEMGDEA4.10_GV Fecha de
produccién y eEMGDE4.11_GV Fecha de publicacién), eEMGDE17-Firma (eEMGDE17.10_GV Identificador de la firma,
eEMGDE17.11_GV Fecha de la firma, eEMGDE17.12_GV Fecha de caducidad de la firma y eEMGDE17.3_GV Id Lote de firma) y
eEMGDE13 -Calificacion (eEMGDE13.2.10_GV Cddigo de dictamen y eEMGDE13.2.11_GV Resolucién) y eEMGDE29 Asiento
registral (eEMGDE29.10_GV Estado original del documento) por creerlos necesarios tratar para ciertos aspectos de la gestion
documental en la GVA.

e  (Caso especial son el grupo de elementos de metadatos eEMGDE22 Clasificacion , donde se propone tratar el codigo de
clasificacion diferenciado en 2 metadatos (para el SIA y para el funcional), y no usar el eEEMGDE22.3 porque es innecesario. Las
razones es que es necesario usar ambos codigos al mismo tiempo, y por otro lado para Archive es fundamental el cddigo SIA,
ademads de ser este mas simple como valor del metadato de Clasificacion que el otro esquema propuesto por la NTI.

e Asimismo, se ha propuesto tratar el metadato eEMGDES.5 Clasificacion ENS , sélo a nivel de serie. La clasificacidon ENS se aplica
normalmente en las organizaciones al sistema de informacidn en el que opera el sistema de gestién de documentos. No tiene
sentido establecer ese nivel a categorias mas bajas. Sin embargo lo contemplamos a nivel de serie, por si determinados
procedimientos requieren de esta clasificacion.

e También se ha propuesto incorporar nuevos elementos en el esquema: eEMGDE50_GV Legislacion aplicable (aplicable a
Serie), eEEMGDE51_GV Representante (aplicable a Expediente y Documento Simple), eEMGDE52_GV Estado del documento,
eEMGDES53_GV Version del documento (aplicables a Documento Simple ambos) y eEMGDE54_GV Tipo de serie (aplicable a Serie)

e Para tratar las especifidades de series y de tipologias documentales especificas, se han incorporado, asimismo, dos nuevos
metadatos: eEMGDE55_GV Tipologia documental especifica (aplicable a Serie y Documento Simple) y eEMGDES5_GV Metadatos
especificos (aplicable a Serie, Expediente y Documento Simple).

e Por ultimo, se ha indicado como obligatorio para la transferencia el metadato eEMGDE8.4 Sensibilidad de datos de cardcter
personal , pues si bien en la version 2 del EMGDE no se indica, Archive lo exige.




Esquema de Metadatos - Perfil de aplicacion de la GVA

CODIFICACION DE METADATOS
Entidad Documentos

El esquema para identificar los metadatos en relacién con la entidad y/o categoria es la siguiente:

eEMGDE<Cédigo que lo identifica dentro del esquema-resumen*1>_GV<Codificacion Entidad/Categoria>

Por ejemplo, para el metadato Identificador de Fondo seria: eEMGDE2_GVFO
La codificacidn de entidades y categorias es la siguiente:

Entidades y Categorias Codigo

Entidad Documentos DOC
Categoria Grupo de fondos GF
Categoria Fondo FO
Categoria Serie SE
Categoria Expediente/Agregacion EX*2
Categoria Indice electrénico IE
Categoria Documento simple DS

*1 Coincide con la codificacion del eEMGDE
*2 Se utilizard la misma codificacién para expediente que para agregacion
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ENTIDADES: CATEGORIAS INTEGRANTES
Entidad Documentos

Grupo de Fondos

rt 1-M
pertensces agrupa 1-N

pertenecea 1-N

agrupa 1-H

C nntiene-ﬂ-N\L

Expediente /

‘ Agregacion

formado por 1-N

perteneces 1
contiene 1-N

aplicaa 1

contiene{-N

clasificado en O-N

Documento
simple

indice electrénico

formada par 1

formado por 1-N
[ Fichero } perteneces 1 - W =
contiene LM | Fichero
s Il_ J
Firma .
:Dntlenel-NL aplicaal
- i
Firma




ENTIDAD DOCUMENTO

beel. Origen d dici Valores 100 d
Codigo iad Metadato Definici6 S o FS UiV C li (quien aporta A -e GRS Automatizable  Repetible ULDCE Longitud Finalidad Comentarios Ejemplo
de el valor) informacion de uso Por defecto Esquema dato
Especifica el tipo de entidad
que se describe. Como el
o Modzlo de la GVA adoptaco . No Entidad <Entidad Entidad
eEMGDEO_GVDOC Tipo Entidad [en esta primera fase es Obligatorio SGDE . y X Texto 20
X , modificable Documentos Documentos> Documentos
monoentidad, sélo se
contempla la Entidad
Documentos
Tipo de subentidad de la <Grupo de Subcategorizar entidades
entidad que se esta fondos> Hacer posible que las
describiendo. Como el <Fondo> busquedas se restrinjan a
modelo a implementar en la <Serie> categorias particulares de
eEMGDE1_GVDOC Categoria GVAen e.sta pnrynera fase es Obligatorio SGDE No L y X <Expediente> Texto 20 entlcfades, o2 entidades a Serie
monoentidad, sélo se modificable <Indice un mve\' ?artlcu\ar de
contemplan aqui las electrénicos Eigfegaclof.1 )
categorias en las que se <Documento Hacer poswblfes busquedas
subdivide la Entidad simple> basadas' en tipos de
Documentos categorias
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CATEGORIA GRUPO DE FONDOS

Origen A Valores "
. o q o Sub-ell . : - Fuentede  Condiciones ) ) Tipo de ) o . _
Codigo D Sub. C (quien aporta . ) Automatizable Repetible Longitud Finalidad Comentarios Ejemplo
de informacién de uso Por defecto Esquema dato
el valor)
Identificador de cada
uno de los grupos de
No modificable 4
fondos documentales Identificar de manera unica el Se crearé un grupo de fondos
de los que constan la excepto por rupo de fondos v hacer para la GVA (administracién
eEMGDE2_GVGF |[Identificador R Obligatorio SGDEA usuarios con v X Sin definir Texto 160 8 ',) X V,, central autonémica) y uno por
GVA: la propia ) posible la localizacién del L )
dministracion y los perfil de mismo cada ente publico e instrumental
a N
entes pablicos ey administracion adscrita.
instrumentales
Proporcionar evidencia de la
fecha acerca de la existencia o
Fechas de alta y baja Fecha Inicio
eEMGDE4_GVGF |Fechas v bl et Obligatorio N/A N/A N N/A N/A  |validez de una entidad, en
- del grupo de fondos Fecha Fin
este caso del grupo de
fondos.
Proporcionar evidencia de
Fechadealtao autenticidadde la fecha de
<AAAAMMDD>T< inici la exi: i 20110227T13:18:1
eEMGDE4.1_GVGF |Fecha de inicio |creacidn en el sistema |Fechas Obligatorio SGDEA No modificable < X Fecha 17 |n|c}|o dela existencia de una 0110, 3:18:0
- del de fond HH:MM:SS> entidad, , en este caso del 5
el grupo de fondos grupo de fondos.
Proporcionar evidencia de
Condicional: autenticidadde la fecha de fin
Fecha de baja o cierre ) <AAAAMMDD>T< la exi i 20110227T13:18:
eEMGDE4.2_GVGF |Fecha de fin Jaocl Fechas Obligatoriosise  |SGDEA No modificable N X Fecha 17 |delaexistencia deuna 0110227713:18:0
- del grupo de fondos. . I fond HH:MM:SS> entidad, en este caso del 6
cierre el fondo grupo de fondos.
Grupo de fondos
creado para
Informacion adicional Proporcionar contexto }’é’::::"a’ fos
en texto libre que se adicional sobre el grupo de  |Se consigna Gnicamente la documentales que
eEMGDE5_GVGF [Descripcion quiera detallar sobre el Opcional SGDEA Modificable X X Texto 250 fondos para facilitar su informacion pertinente no se producen y a
grupo de fondos en recuperacion y/o incluida en otros elementos. cramitan en fa GVA
cuestion identificacion. (administracion
central
autondémica)
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CATEGORIA FONDO

Origen - Valores q
. o o P Sub-elemento . . . g Fuente de Condiciones de 5 . Tipo de ) B . .
Codigo > D Sub- G (quien aportael ) Automatizable Repetible Longitud Finalidad Comentarios Ejemplo
de informacion uso Por defecto Esquema dato
valor)
Identificador de cada No modificable
uno de los fondos excepto por Identificar de manera unica el
eEMGDE2_GVFO [Identificador que componen un Obligatorio SGDEA usuarios con N Sin definir Texto 160 fondo y hacer posible la
grupo de fondos perfil de localizacién del mismo
especifico de la GVA administracion
Proporcionar evidencia de la
Fechas de alta y baja Fecha Inicio fecha acerca de la existencia o
EMGDE4_GVF Fech li i N/A N/A N/A N/A
eEMGDE4_GVFO echas del fondo Fecha Fin Obligatorio / / / / validez de una entidad, en este
caso del fondo.
Proporcionar evidencia de
Fecha de alta o autenticidadde la fecha de
. . : e <AAAAMMDD>T . 20110227T13:18:
eEMGDE4.1_GVFO [Fecha de inicio |creacién en el Fechas Obligatorio SGDEA No modificable N <HH:MM:SS> Fecha 17 inicio de la existencia de una 05
sistema del fondo . : entidad, , en este caso del
fondo.
Proporcionar evidencia de
. Condicional: autenticidadde la fecha de fin
Fecha de baja o <AAAAMMDD>T 20110227T13:18:
eEMGDE4.2_GVFO |Fecha de fin ) ) Fechas Obligatorio sise |SGDEA No modificable N Fecha 17 de la existencia de una
cierre del fondo. . <HH:MM:SS> . 06
cierre el fondo entidad, en este caso del
fondo.
Fondo creado
Informacion . para almacenar
. Proporcionar contexto . L N
adicional en texto o Se consigna tnicamente la duplicados
P " . " e adicional sobre el fondo para | L, N L
eEMGDE5_GVFO |Descripcion libre que se quiera Opcional SGDEA Modificable X Texto 250 " " informacién pertinente no originales de
- facilitar su recuperacién y/o N N
incluida en otros elementos. documentos

detallar sobre el
fondo

identificacion.

esenciales de la
GVA
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CATEGORIA SERIE

Origen Valores
Sub-el Fuentede Condiciones Tipo de . .
Codigo iad d Definici6 Sub-el C li (quien aporta . " Automatizable Repetible p Longitud Finalidad Comentarios Ejemplo
de el valor) informacién de uso Por defecto Esquema dato
Identificador de las Repertorio de |No Identificar de manera Unica una serie [Los dos ultimos digitos para identificar
eEMGDE2_GVSE Identificador series y subseries de la Obligatorio SICPRO i . < X SE_<00000>_<00>| Texto 8 o subserie documental y hacer si se trata de una serie (_00) o de una  |SE_00001_00
series modificable B R X .
GVA posible su localizacién subserie documental (a partir de _01)
crombrere s
da a cada uno de las Obligatorio para Repertorio de |No M . P de certificados de
eEMGDE3.1_GVSE |Nombre natural ) ) A SICPRO ) - < X Texto 160 acceso para su recuperacion por los N »
series y subseries de la transferencia series modificable usuarios patentes de invencion
GVA y modelos de utilidad
Fechas de alta y baja de Proporcionar evidencia de la fecha
. . Fecha Inicio . . de la existenci: lidez d
eEMGDE4_GVSE Fechas la serie o subserie . Obligatorio N/A N/A X N/A N/A acerca defa existencia o vaidez de
d | Fecha Fin una entidad, en este caso de la serie 0
locumenta subserie documental.
Fecha de alta o Propor.ci%nzlljevlid?nclia (;e iciodet
— creacion en el sistema . . No <AAAAMMDD>T< au‘tentlc‘l adde la fecha de inicio de la
eEMGDE4.1_GVSE Fecha de inicio . N Fechas Obligatorio SICPRO - < X Fecha 17 existencia de una entidad, en este 20200227T13:18:05
- de la serie o subserie modificable HH:MM:SS> N .
d tal caso de la serie o subserie
ocumenta
documental.
Fecha de baja o i i i
eliminaciénjde la serie Condicional: Pn:po:.clzn:jevlld?nclla ie findell
. o autenticidadde la fecha de fin de la
Obligatorio si se No <AAAAMMDD>T<
eEMGDE4.2_GVSE  |Fecha de fin o subserie documental |Fechas 8 . SICPRO . < X Fecha 17 existencia de una entidad, en este 20200227T13:18:06
da de baja la modificable HH:MM:SS> . .
y de todo de su ) caso de la serie o subserie
serie
contenido documental.
Serie que incluye todos
los expedientes con el
que se tramita y emite
Informacion adicional fos certificados de
N Proporcionar contexto adicional . L . .. |patentes y modelos de
en texto libre que se Estudio de sobre la serie o subserie documental Se consigna Unicamente la informacin utilidad, que sirven
eEMGDE5_GVSE Descripcion quiera detallar sobre Opcional SICPRO . ... .. |Modificable < X Texto 250 . " pertinente no incluida en otros 5
. . identificacion para facilitar su recuperacién y/o lement para acreditar ante la
la serie o subserie identificacion. elementos. Oficina Espafiola de
documental Patentes y Marcas que
la patente o el modelo
de utilidad estdn
siendo explotados.
Determinacion de la <Administracion . »
Jurisdiccién o el dmbito Estudio de Administracion central> Lista de Fac"'t_a" I: rec“PéfaC'O_" fpor palﬁt‘e o
< rio. Proporcionar informacién
eEMGDE7_GVSE Ambito dentro del cual opera, Opcional SICPRO . ... .. |Modificable < v <Valencia> usuario. Proporcionay ov acio Administracion Central
. . identificacion Central . valores contextual acerca de la serie o
existe o es vélida esta <Castellén> subserie documental
serie o subserie <Alicante>
Conjunto de valores Nivel de
que ayudan a seguridad La finalidad de este metadato es
determinar las medidas Advertencia de establecer un conjunto de criterios
adoptadas para seguridad que determinen, de conformidad con
proteger los Sensibilidad de la |fg.IS|.aCIOr| ;lgente, los :mvlleglosv
restriccion
eEMGDE8_GVSE Seguridad documentos, la datos de cardcter |Obligatorio N/A N/A X N/A N/A ?S cciones ,e accesoa ‘as Se divide en varios sub-elementos
N o, diferentes series o subseries
informacién y los datos personal documentales con el objeto de
de un acceso, cambio, Clasificacion ENS facilitar la proteccién de las mismas,
destruccion no Nivel ya sea de manera fisica, ya de manera
autorizados, asi como Confidencialidad logica
de otras amenazas de la informacién
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Origen

Valores

. - 5 P Sub-elemento . " N Fuentede  Condiciones . . Tipo de . . e . .
Codigo D Sub C (quien aporta . » Automatizable Repetible p Longitud Finalidad Comentarios Ejemplo
de informacién de uso Por defecto Esquema dato
el valor)
gizzliieasff;;?ia: de No Especificar la categoria concreta de
modificable lasificacién de seguridad de manera A Secreto: Categoria empleada en la
documental que le que se pueda asegurar la proteccion .
Nivel de aplica segun se vea Estudio de excepto por <A. Secreto> Lista de decuada a dicho nivel. En Espafia, la |“%Y de Secretos Oficiales.
: " : " e adecuada a dicho nivel. En Espana, la . .
eEMGDES.1_GVSE ) P 8 Seguridad Obligatorio SICPRO . ... .. |usuarioscon < X C.No Clasificado|<B. Reservado> " o ) P B Reservado: Categoria empleada en la |C.No clasificado
seguridad afectada por la Ley de identificacion il d C.No clasificad valores documentacion clasificada tiene un Ley de Secretos Oficiales
Secretos Oficiales por pertil de <C.No clasificado> tratamiento especial diferente al v e Secr -
administraci " C No clasificado: No clasificado
lo que hay que X resto de documentacién no
6n ifi
clasificarla o no dlasificada.
Advertencia de que la Condicional. Se No
serie o subserie utiliza si se ha modificable
. requiere un establecido " excepto por
Advertencia de . . . ) Estudio de R Facilitar o restringir el acceso a la serie
eEMGDE8.2_GVSE . tratamiento especial, y [Seguridad clasificacion de |SICPRO . .. ., |usuarios con v v Texto N €
seguridad . N identificacién N o subserie documental
que soélo las personas seguridad perfil de
autorizadas pueden diferente a No administraci
tener acceso clasificado 6n
En el RGPD se cambia radicalmente el
enfoque, ya no se habla de niveles de
seguridad sino de niveles de riesgo que
Nivel de riesgo entrafian los diferentes tratamientos.
aplicable a los datos Este nuevo enfoque basado en el
ersonales que . . riesgo, exige realizar un analisis de los
" i J <No sensibles> Analizar los datos de caracter riesgos que suponen los diferentes
contienen los No <Datos personal de los ficheros y los riesgos [( 80" 8 e o
documentos y a su modificable i
Sensibilidad de ) R ,y personales> que supone su "atam'e,"m de permita establecer medidas de
datos de confidencialidad que se Obligatorio para Estudio de excepto por <Categorias Lista de acuerdo con la Ley Orgénica 5/2018 seguridad oportunas y adecuadas a ese
eEMGDE8.4_GVSE . establece segun la Seguridad SICPRO N e . usuarios con < X No sensibles N de 5 de diciembre, de proteccién de _g . P v No sensibles
- caracter transferencia identificacion ) especiales> valores . - |nivel de riesgo. Aunque la
| naturaleza, contexto y perfil de Datos d datos de cardcter personaly garantfa | _\ o i de los datos es una de
personai fin del i d dmini i <Datos de de los derechos digitales (LOPD) y el ) .
in del tratamiento de administraci did h h
naturaleza penal> Regl 2016/67 I primeras medidas que hay que hacer en
dichos datos, para on eglamento 2016/679 General de Jisis de 11 N
4 <Alto> ” ese andlisis de riesgos, por lo que se
licarles | Proteccion de Datos (RGPD) ) L
para aplicarles las puede establecer un nivel minimo
medidas de seguridad segun esa categorizacion. Por ejemplo,
oportunas las categorias especiales de datos
personales suponen un alto nivel de
riesgo que exigen la aplicacion de
determinadas medidas de seguridad.
No
modificable
Nivel de seguridad de <No aplica>
la serie o subserie Estudio de excepto por <Bajo> Lista de Indicar el nivel de seguridad de la
eEMGDE8.5_GVSE  |Clasificacidon ENS Seguridad Obligatorio SICPRO . .. ., |usuarios con v X No aplica . ) N € Bajo
documental de identificacion orfil de <Medio> valores serie o subserie de acuerdo con el ENS
acuerdo con el ENS deinistraci <Alto>
6n
Término normalizado No
ue denota el nivel de modificable i i i
Nivel de geg o de 1o exeepto por <No aplica> Indicar Iols nl;/eles de protecclondque
N - uri . X . . requiere los documentos asociados a
Confidencialidad Obligatorio para Estudio de <Bajo> Lista de
eEMGDE8.6_GVSE confidencialidad de la |Seguridad 8 P SICPRO ) e .. |usuarios con < X No aplica ) . la serie o subserie documental, por la Bajo
dela . ") R transferencia identificacion ) <Medio> valores N . . i
informacién informacion de la serie perfil de <Alto> confidencialidad de la informacién, de
i P
o subserie conforme al administraci acuerdo con el ENS en este dmbito.
ENS on
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Origen

Valores

. - 5 P Sub-elemento . " N Fuentede  Condiciones . . Tipo de . . e . .
Codigo D Sub C (quien aporta . » Automatizable Repetible p Longitud Finalidad Comentarios Ejemplo
de et informacién de uso Por defecto Esquema dato
Politicas y requisitos X
uere u‘l/an 2 Tipo de acceso
L:estringen el acceso, Causade la ili i6
gen el acceso, limitacion Facilitar a gestién y el uso adecuado
Derechos de uso y reutilizacion por Causa Obligatorio para de los documentos que contiene la
eEMGDE9_GVSE acceso, uso y terceros de . A N/A N/A X N/A N/A serie o subserie documental con Se divide en varios sub-elementos
P legal/normativa [transferencia o .
reutilizacién documentos, cuando de la limitacid condiciones particulares de acceso,
no se refieren a © Z imi aclzn uso y reutilizacion por terceros
. Condiciones de
cuestiones que afecten P
. reutilizacién
ala seguridad.
No
R, . modificable . Sefialar el tipo de acceso
Determinacion del tipo <Libre>
Derechos de n excepto por . . correspondiente a los documentos .
N de derecho de acceso Obligatorio para Estudio de . N <Parcialmente Lista de . . ) . Parcialmente
eEMGDE9.1_GVSE Tipo de acceso . acceso, uso'y SICPRO N e usuarios con \I X Libre L que contiene la serie o subserie Heredable a expedientes y documentos o
que se estd o transferencia identificacion N restringido> valores restringido
. reutilizacién perfil de i documental a los que se pretende
describiendo. administraci <Restringido> acceder o gestionar
on
<A. La seguridad
nacional>
<B. La defensa>
<C. Las relaciones
exteriores>
<D. La seguridad
publica>
<E. La prevencion,
investigacion y
sancién de los
ilicitos penales,
administrativos o
disciplinarios>
No <F. La igualdad de
Condicional: modificable las partes en los o »
L Obligatorio si el procesos judiciales Este campo proporcionaria informacion
Determinacion la causa |Derechos de N . excepto por Lo . " . sobre la causa de la limitacién en el uso, |J. El secreto profesional
Causade la o tipo de acceso Estudio de . y la tutela judicial Lista de Sefialar la causa cuando el tipo de o N )
eEMGDE9.2_GVSE Jimitacié de la limitacién del acceso, uso y Limitad SICPRO identificacio usuarios con N 4 fectivas | acceso es limitado reutilizacién o acceso a la subserie o y la propiedad
imitacion acceso reutilizacion gsbl.lml 2 »o, identificacion perfil de e eCleaf . valores serie. Heredable a expedientesy intelectual e industrial
igatorio para administraci <G. Las funciones documentos
la transferencia ) administrativas de
on igilancia,
vigi ia,
inspecciony
control>
<H. Los intereses
econémicos y
comerciales>
<I. La politica
econémicay
monetaria>
<J. El secreto
profesional y la
propiedad
intelectual e
industrial>
. No
Condicional: o
Obligatorio si el modificable Este campo proporcionaria informacién
Causa Determinacion la causa | Derechos de . . excepto por bre | legal de la limitaci6
) e tipo de acceso Estudio de pto p Seffalar la causa legal cuando el tipo |*0-1c @ causalegataelaimitacion en , . 542015 de 24 de
eEMGDE9.3_GVSE legal/normativa |legal de la limitacion [acceso, usoy L SICPRO N R usuarios con X N Texto 250 o el uso, reutilizacién o acceso a la o
I e es Limitado. identificacion ) de acceso es limitado . . julio, de Patentes
de limitacién del acceso reutilizacion Obl perfil de subserie o serie.
igatorio para administraci Heredable a expedientes y documentos
la transferencia én
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Valores

. - 5 P Sub-elemento . " Fuentede  Condiciones . . Tipo de . . e .
Codigo D Sub C . » Automatizable Repetible p Longitud Finalidad Comentarios
de informacién de uso Por defecto Esquema dato
. No . P
. . . Condicional: e <Sin sujecién a
Indica bajo qué . L modificable .
- . Obligatorio si el condiciones>.
= condiciones la serie o |Derechos de N . excepto por L . Sefialar las condiciones en las que un
Condiciones de ) " tipo de acceso Estudio de . <Con condiciones Lista de ) 3 )
eEMGDE9.4_GVSE o subserie de libre acceso, uso'y ; N e usuarios con N documento, expediente, subseries o |Heredable a expedientes y documentos
reutilizacién I, es Libre. identificacion ) establecidas en valores . o
acceso son reutilizacion X . perfil de ) L serie puede ser reutilizable
. Obligatorio para L . licencias-tipo>.
reutilizables. administraci . .
la transferencia 4n <Previa solicitud>.
Palabras claves Un punto de acceso puede ser cualquier|
normalizadas, segun Vocabulario palabra clave o dato normalizado
tesauros o vocabulario K .
Puntos de controlado, que sirven controlado de Facilitarlas buqueda y la ::::::cufz ::el:m::::;:d?:iz:s:
€EMGDE12_GVSE > 9 Opcional la GVA (No |Modificable Texto 160  |recuperacién de documentos » luegares, p empo,
acceso para describir los stent personas, organizaciones, regulaciones,
documentos, en este eXISI ente etc. En este momento no existe ningdn
caso, de la serie 0 actualmente) vocabulario controlado establecido por
subserie GVA.
Informacion acerca de
los plazos de Puede que no sea posible proporcionar
conservacion de los la informacién requerida por este
documentos en elemento en el momento de creacién o
atencion a sus valores, incorporacion de la entidad al sistema
alo largo de su ciclo de Establecer el ciclo de vida de los de gestion documental, pues en ese
Jida, asi como acerca Valoracién Obligatorio para documentos, en atencién a sus momento no esta disponible la
eEMGDE13_GVSE ! N Dictamen & _p N, N/A N/A valores, y asegurar la constituciony  |calificacion de la serie. En estos casos
- de las acciones 5 transferencia ) . o .
) ) Transferencia conservacién de un patrimonio debe utilizarse el valor por defecto Sin
dictaminadas regladas documental representativo calificacion para el metadato
a emprender sobre los Valoracién , hasta que las entidades
mismos, tomadas a pertinentes estén cubiertas por una
partir de la norma de conservacién.
ponderacién de esos
valores
Valores de los plazos
de conservacion de las o
series o subseries a lo Valor primario  |Obligatorio para Establecer los valores primarios y
eEMGDE13.1_GVSE |Valoracion ) Calificacién ) N, N/A N/A secundarios de la serie o subserie
- largo de su ciclo de Valor secundario |transferencia
. . documental
vida, segun su valor
primario y secundario.
Conjunto de metadatos
para especificar plazo
de conservacion y tipo
de valor primario al
que hace referencia
ese plazo. Este Tipo de valor S I d
. . i es preciso repetirlo, se repetird todo
eEMGDE13.1.1_GVS . . metadato para . P Obligatorio para Establecer los valores primarios de la P P ! P
Valor primario Valoracién Plazo de N, N/A N/A el elemento

E

establecer
primordialmente el
plazo de vigencia
administrativa de los
documentos que
componen la serie o
subserie valorada

prescripcion

transferencia

serie o subserie documental




Origen

Valores

. - 5 P Sub-elemento . " N Fuentede  Condiciones . . Tipo de . . e . .
Codigo D Sub C (quien aporta . » Automatizable Repetible p Longitud Finalidad Comentarios Ejemplo
de informacién de uso Por defecto Esquema dato
el valor)
No <Valor legal>
Identificacion de los e . g, .
. modificable <Valor juridico>
diferentes valores excepto por <Valor fiscal> Establ I tipo de valor sobre el
eEMGDE13.1.1.1_GV|_. primarios que poseen L Obligatorio para Propuesta de p. P . e Lista de sta ecere. n;.)o € valor sobre € . .
Tipo de valor Valor primario . SICPRO L. usuarios con N X Sin calificacion |<Valor que se va a indicar el plazo de Valor administrativo
SE los documentos, transferencia valoracién N - N valores -
y . perfil de administrativo> prescripcion
expedientes, subseries L . . e s
X administraci <Sin calificacion>
o series que se valoren .
6n
<Sin cobertura de
calificacién>
Determinacion del No .
R e <1 afio>
plazo de prescripcion modificable "
de los valores excepto por <2afios>
eEMGDE13.1.1.2_GV|Plazo de L L Obligatorio para Propuesta de . Sin cobertura  |<3 afios> Lista de Indicar el plazo de prescripcién del N
L primarios de los Valor primario X SICPRO L usuarios con v X e o DT 5 afios
SE presripcion . transferencia valoracién N de calificacion  [<5 afios> valores valor primario identificado
documentos asociados perfil de <6 afios>
a una subserie o serie administraci N
. <10 afios>
documental on N
<15 afios>
<Indefinida>
Determinacién la
existencia de valores <Si>
eEMGDE13.1.2_GVS . |secundarios en los . Obligatorio para Propuesta de Pendiente <No> Lista de Establecer si tiene o no valor .
- Valor secundario . Valoracién s P SICPRO P L v X e . M . Si
E documentos asociados transferencia valoracion calificacién <Pendiente valores testimonial o histérico
a una subserie o serie calificacién>
documental
Tipo de dictamen
Accién
Conjunto de datos dictaminada
relativos a la decisién Plazo de Condicional,
emitida por la ejecucion de obligatorio si la El dictamen es normalmente uno. Pero
EMGDE13.2_GVSE |Dictamen autoridad cal_iﬁcadora Calificacién a.ccién ) s<.erie eftzi N/A N/A y N/A N/A Prc‘curar Ie{ ejecl{ciéﬂ temporal de las |si es preciso re}zetirlc, se repetira todo
que debe aplicarse dictaminada dictaminada. acciones dictaminadas el elemento Dictamen
sobre los documentos Numero de Obligatorio para
alo largo de su ciclo de dictamen transferencia
vida Cédigo
Propuesta
Resolucién
<PD Pendiente de
. No .
Condicional, modificable dictamen> " .
Tipo de decisién obligatorio sia Dictamen de la|excepto por <CP Conservacién ‘de"l“f'caf Ia‘; d:C'SI'TE;adUPtIadas
eEMGDE13.2.1_GVS |Tipo de _p R R serie esta . p. P PD Pendiente |permanente> Lista de por. a autoridad calificadora y .a, CP Conservacién
N dictaminado por la Dictamen . ) SICPRO Autoridad  |usuarios con N X . L entidad responsable de su gestion y
E dictamen dictaminada. . N dictamen <EP Eliminacién valores L permanente
JCDA . . Calificadora |perfil de ) conservacion
Obligatorio para L . parcial>
! administraci T
transferencia 4n <ET Eliminacién
total>
Debe
Condicional utilizarse a
igatorio s menos que el Detallar las decisiones adoptadas por Conservacion
_ obligatorio si la . permanente.
” Detalle de la decision . ) Dictamen de la|valor del la autoridad calificadora y la entidad .
eEMGDE13.2.2_GVS |Accién N N " serie esta . . Transferencia al
. . concreta dictaminada Dictamen X . SICPRO Autoridad  |metadato X X Texto [250 responsable de su gestion y gl .
E dictaminada 2 JCDA dictaminada Calificad Tioo d conservacion archivo intermedio al
poria Obligatorio para alificadora dl':toar:en sea afio de la conclusion de
Il - "
transferencia X la tramitacidn
Pendiente de
Calificacion
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Origen

Valores

. - 5 P Sub-elemento . " N Fuentede  Condiciones . . Tipo de . . e . .
Codigo D Sub C (quien aporta . » Automatizable Repetible p Longitud Finalidad Comentarios Ejemplo
de informacién de uso Por defecto Esquema dato
el valor)
Debe "
I <1 afio>
. - utilizarse a "
Plazo en el que se tiene Condicional, <2 afios>
. ) . . menos que el .
Plazo de que ejecutar la accién obligatorio si la . <3 afios>
eEMGDE13.2.3_GVS |ejecuciénde la [concreta que se aplica serie estd Dictamen de [avalor del <5 afios> Detallar el plazo de las decisiones
= . Dictamen X X SICPRO Autoridad  [metadato X X o Texto [250 adoptadas por la autoridad Indefinida
E accion al documento y que dictaminada e n <6 afios> o
y . ) X R Calificadora |Tipo de o calificadora
dictaminada figura en el sub- Obligatorio para dictamen sea <10 afios>
elemento anterior transferencia . <15 afios>
Pendiente de .
e <Indefinida>
Calificacién
Decision emitida por la
JCDA sobre la
No
propuesta de modificable i i
valoracion realizadas Condicional, Dictamen de la|excepto por Indicar el d'“smle" dela JCtD:e" el
P - . o que se aprueba la propuesta de
eEMGDE13.2.10_GV |Cédigo de or los distintos obligatorio si la
- . & p Dictamen ‘g ) SICPRO Autoridad  |usuarios con X X <XXXXX> Texto (10 valoracion y disposicion aplicable a la 00158
SE dictamen drganos de la GVA, que serie estd . ) ) . .
Calificadora |perfil de serie o subserie a lo largo de su ciclo
debe aplicarse sobre dictaminada P
los documentos a lo administraci devida:
. 6n
largo de su ciclo de
vida
No
I Resolucion de 30 de
modificable . " -
Resolucién emitida por Condicional, excepto por ‘m:'ca_gladreso'uc'f" fm:'d: podr Ial julio de 2013, de la
eEMGDE13.2.12_GV ) la GVA para autorizar la ) obligatorio si la ) : autoridad competente dentro de 1 Conselleria de
Resolucién L, ) Dictamen N . SICPRO Resolucion  |usuarios con X X Texto |250 GVA que da la base legal para aplicar .
SE aplicacién del dictamen serie esta N ) 3 3 Educacién, Cultura y
- . . perfil de el dictamen sobre la serie o subseries )
emitido por la JCDA dictaminada L . Valoradas y dictaminadas Deporte (DOCV nim.
administraci 7.082, 05/08/2013)
on
Operacidn por la que
traspasa la custodia de
las diferentes No Traspasar la custodia de los
fracciones de series modificable documentos a través de las distintas
documentales, en Fase de archivo Obligatorio para excepto por fases de archivo del Sistema, y la
eEMGDE13.3_GVSE |Transferencia cumplimiento del Calificaciéon  |Plazo de transferencia N/A usuarios con N/A v N/A N/A responsabilidad de llevar a cabo las  |Se divide en varios sub-elementos
calendario de permanencia perfil de tareas correspondientes a cada uno
conservacién administraci de los momentos del ciclo de vida de
resultante del proceso 6n los documentos
de valoracién
documental.
Indicacién de la fase de
archivo . <Archivo Central> Determinar la fase de archivo a la que
correspondiente al <Archivo se incorpora una serie, subserie o su
eEMGDE13.3.1_GVS . momento del ciclo de . Obligatorio para Tabla de Archivo de ) fraccién, asi como los expedientesy |Heredable desde la Serie a Expediente y .
Fase de archivo | . Transferencia SICPRO ) v X ) Intermedio> Texto Archivo Central
E vida del documento en transferencia valoracion Gestion Archi documentos que la componen, en Documento.
el que se encuentra H< r? .|vo funcién del momento de su ciclo de
istorico> :
antes de que se vida.
transfiera
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Origen

Valores

. ) . P Sub-elemento 5 . ) Fuentede  Condiciones . . Tipo de . Ty q <
Codigo D Sub C (quien aporta . » Automatizable Repetible p Longitud Finalidad Comentarios Ejemplo
de informacién de uso Por defecto Esquema dato
el valor)
Plazo de tiempo en que
se traspasa la custodia
de las diferentes No
fracciones de series o modificable Determinar el plazo de tiempo
subseries excepto por <Valor numérico durante el cual un determinado
eEMGDE13.3.2_GVS |Plazo de documentales, en . Obligatorio para Tabla de . . o 6rgano tiene la responsabilidad de o N
R . Transferencia . SICPRO o, usuarios con < X Indefinido en afios> Texto . . akE yD 5 afios
E transferencia cumplimiento del transferencia valoracién N . custodia, tras el cual habra que
. perfil de Indefinido . : R,
calendario de " aplicar la transferencia o disposicién
administraci i i
conservacion X dictaminada.
6n
resultante del proceso
de valoracién
documental.
Informacion sobre si la
serie o subserie
contiene o no
documentos
esenciales, que son los
que se consideran No
absolutamente modificable i i ie exi
necesarios para que la Establecer. sila serie o.subserle exige
Documento organizacion pueda Obligatorio para Tabla de excepto por un tratamiento especial (como la
eEMGDE13.4_GVSE . N Transferencia SICPRO . usuarios con < X No Booleano generacion y g deun ; a y documento. |No
- esencial continuar con su transferencia valoracion N I .
tividad, a corto o a perfil de por contener
ac , L : i
administraci esenciales
largo plazo, tanto en on
una situacion de
emergencia o desastre,
como para los
intereses financieros y
juridicos de la
organizacion
Informacion acerca de .
. . Accion
las acciones realizadas Motivo reglado Mantener una pista de auditorfa
eEMGDE21_GVSE Trazabilidad sobre esta categoria, U i0d 8 | Obligatorio N/A N/A v N/A N/A inalterable de las acciones realizadas |Se divide en varios sub-elementos
principalmente de sus suario de fa sobre esta entidad en concreto
accion
metadatos
) Descripcion de la .
Informacién sobre la accién No Describir la accion y fecha en que se
eEMGDE21.1_GVSE |Accién accion y fecha de la Trazabilidad SGDE/SGDEA " v < N/A N/A  |produce la accion sobre la serie o Se divide en varios sub-elementos
- X Fechadela modificable X
misma ~, subserie documental
accion
SGDE:
<Crea>
<Modifica> Denominar el tipo de accion realizada
L, Indicador del tipo de <Elimina> . i i
eEMGDE21.1.1_GVS |Descripciéndela| "~ R P . . . No Lista de sobre una determinada serie o
L, accion realizada sobre |Accion Obligatorio SGDE/SGDEA - < X SGDEA: subserie en un momento Crea
E accién . modificable valores N N
esta categoria <Crea> determinado del tiempo.
<Modifica>
<Elimina>
<Califica>
Mantener una pista de auditoria
inalterable de la fecha en la se
eEMGDE21.1.2_GVS |Fechadela Fecha en la que se No <AAAAMMDD>T<
- . N q . Accion Obligatorio SGDE/SGDEA - N X Fecha 17 ejecutan las acciones sobre las series 20170227T13:18:05
E accion realiza la accién modificable HH:MM:SS> o subseries
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Origen

Valores

o . Sub-elemento . . N Fuentede  Condiciones . " Tipo de . - . a
Codigo | Defi Sub C (quien aporta . » Automatizable Repetible p Longitud Finalidad Comentarios Ejemplo
de informacién de uso Por defecto Esquema dato
el valor)
Razon por la que se Informar acerca de la motivacién
N lleva a cabo la accién o " " Sin motivo " ) Lista de reglada por la que se ha llevado a Por ahora las acciones asociadas a serie | _. "
eEMGDE21.2_GVSE |Motivo reglado . Trazabilidad Opcional SGDE/SGDEA Modificable X < <Sin motivo reglado> glaca p aue L N R Sin motivo reglado
asociada en el reglado valores cabo una determinada accién sobre la|no tienen motivo reglado
metadato Accion serie o subserie documental.
Mantener una pista de auditoria
Usuario de la Identificacion del No inalterable de las personas que
eEMGDE21.3_GVSE L usuario que ha Trazabilidad Obligatorio SGDE/SGDEA - < X <UsuarioLDAP> Texto 20 ejecutan las acciones sobre series o nbelmonte
- accion ) L modificable .
realizado la accién subseries.
Conjuntos de datos que
identifica de forma
univoca el codigo SIA y Codigo de
el codigo de clasificacion SIA
I N P, Proporcionar informacién acerca de la
clasificacién funcional Denominacién Obligatoria para tividad dimient !
eEMGDE22_GVSE  |Clasificacién | dentro de un Cuadro de clase 8atOra para fy /a N/A X N/A N/A  |Pctividad o procedimiento en el que
P - transferencia se ha producido la serie, subserie,
de Clasificacion Codigo de ’ .
. expediente o documento integrante.
previamente clasificacion
establecido al que esta funcional
asociada la serie o
subserie documental
Caédigo identificador de
la serie o subserie -
Codigo de documental dentro de Obligatoria para <Codigo Proporcionar informacién acerca dela
eEMGDE22.1_GVSE e . Clasificacion . SICPRO SIA Modificable < v Procedimiento 250 clasificacién de la serie o subserie 218639
clasificacion SIA |SIA (Sistema de transferencia
. SIA> dentro de SIA
Informacién
Administrativa).
Indicador en lenguaje
natural que identifica
de forma univoca la
denominacién de la <Nombre de la Proporcionar informacion acerca de la Expedientes de emision
Denominacién  [serie o subserie Obligatoria para Cuadro de lasificacion de la seri bseri de certificados d
€EMGDE22.2_GVSE Clasificacién £atOria Pard f¢)cpro @O |Modificable y X serieenSlAoenel| Texto 250  [GReticacon defa serie o subserie ¢ certiicados e
- de clase documental dentro de transferencia Clasificacion " dentro de SIA o de un CdC patentes de invencién
SIA y/o dentro de un cde> previamente definido y modelos de utilidad
Cuadro de Clasificacion
previamente
establecido
Identificador Unico
codificado que
determina la categoria
L ala que pertenece la Proporcionar informacién acerca de la
Codigo de serie o subserie Obligatoria para Cuadro de lasificacion de la seri bseri
eEMGDE22.10_GVSE |clasificacion Clasificacién 8 Par g cpro 9 |Modificable v X Sin definir Texto 16 |Casiticacion defa serie o subserie
- funcional documental dentro de transferencia Clasificacion dentro de un CdC previamente
unci .
un cuadro de definido
clasificacion
previamente
establecido.
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Origen

Valores

. - 5 P Sub-elemento . " N Fuentede  Condiciones . . Tipo de . . e . .
Codigo D Sub C (quien aporta . » Automatizable Repetible p Longitud Finalidad Comentarios Ejemplo
de informacién de uso Por defecto Esquema dato
el valor)
Identificador
normalizado del
érgano y/o No
L ) modificable - .
administracion excepto por <Cédigo del Identificar mediante un identificador forses Conselleria
) - . le Economia
< concreta de la GVA directorio comun> (nico a la unidad 6rgani
eEMGDE24_GVSE  |Organo Obligatorio ~ |SICPRO DIR3 usuarios con + N > o Texto 250 |Umicoataunicad crganicaque es Sostenible, Sectores
- productora y N <Denominacién responsable y tramitadora de las ° )
N . perfil de . N . Productivos, Comercio
tramitadora de la serie L . del 6rgano> series o subseries documentales 5
N administraci y Trabajo
o subserie documental. on
Sirve para el
intercambio
Marco legal y Codigo alfanumérico Unico para cada
rorm?tlvo q;e afectas - érgano/unidad/oficing extraidodel | 00
Legislacién a serie o subserie Conocer el marco legal y normativo  |Directorio Comun de Unidades octubre, del
eEMGDES0_GVSE " documental, tanto a su Opcional SICPRO Modificalbe X N Texto 250 que afecta a la serie o subserie Organicas y Oficinas (DIR3) gestionado -
- aplicable Procedimiento

procedimiento, como a
su conservacion,
requisitos, ...
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documental

por el MINHAP y su denominacion.
Heredable a expediente/agregacion y a
documento simple.

Administrativo Comun




CATEGORIA EXPEDIENTE /AGREGACION

Valor requerido Valores
Origen
. 5 . Sub-elemento . » . Fuentede  Condiciones 5 " En Tipo de . . . .
Codigo asociado  Metadato Definicién Sub. C (quien aporta . % Automatizable Repetible Enalta . 5 p Longitud Finalidad C ios Ejempli
de informacién de uso intercambio /  Por defecto Esquema dato
el valor) expte 5
cierre expte
Directorio
Conjnun de Este identificador es Gnico y no se
Identificador tnico que Unidades puede atterar a o largo del ciclo de
identifica los g;_g?""“ v £5_<organos. < vida del expediente. La parte libre
" icinas para i ific
expedientes 0 capturarpel AAARS EXP_SG d;etl identificador dedsq Zaractere; £5 10010207 20
agregaciones que GVA DE<Incremental Identificar d tnica el L mos se compondra de un Preto- 1 exp_scpEooo0
eEMGDE2_GVEX \dentificador Bres =d Obligatorio NI |SGDE codigodela  |No modificable R X R N Texto 52 lentificar de manera tnica el “SGDE” para minimizar el riesgo de |2 v~
produce. Utiliza el completado_co expediente o agregacion ) . 000000000000000
eci unidad = — que el identificador coincida conel | o -
esquema establecido en administrativa n_ceros de 26 generado por otros posibles
1a NTI Expediente del esquema digitos> sistemas o de forma manual mas un
Electrénico ndmero incremental que sera
independiente del 6rgano.
Nomenclatura con el
que se identifica o Equipamie
Ayudar a identificar el expediente o quipamiento
conoce a los " ) . electromedicina
expediontes o Obligatorio para <Asunto>_<Num agregacion y actuar como punto de  (Se cumplimentard concatenandolos| '
eEMGDE3.1_GVEX  |Nombre natural |~P%' & P SGDE No modificable v X v y ero expediente | Texto 255 [acceso para su recuperacién por los | metadatos eEMGDES6_GVDSy |0 STV
agregaciones de la GVA. transferencia y . Cardiologia y la
tramitador> usuarios €EMGDES7_GVDS )
Normalmente su asunto Unidad de
y nimero de expediente Criticos_22/20
si es que existe.
Fechas de alta y baja del Fecha Inicio Proporcionar evidencia electrénica de
eEMGDE4_GVEX  [Fechas * ¥ haja & ' Obligatorio N/A NIA X NIA NA N/A N/A |autenticidad de Ia existencia o validez
expediente o agregacion Fecha Fin . .
de un expediente o agregacion
Proporcionar evidencia de
Fecha de apertura del <AAAAMMDD>T tenticidad de la fecha d i6 20170227T13:18:0
eEMGDE4.1_GVEX Fecha de inicio de ap ., |Fechas Obligatorio ENI Tramitador No modificable v X y N Fecha 17 autenticidad de fa fecha de creacion o
expediente o agregacién <HH:MM:SS> alta del expediente o agregacion H
Condicional: X X i
Obligatorio si se P“:po:vc‘v(;":rdev;d:"c:‘a d:
autenticidad de la fecha de
Fecha de cierre del cierra el <AAAAMMDD>T 20170227T13:18:
eEMGDE4.2_GVEX  |Fecha de fin ) . |Fechas ¢ Tramitador No modificable v X X v Fecha 17 [eliminacién o borrado del expediente 0170227T15:18:0
expediente o agregacion expediente. <HH:MM:SS> o agregacion 6
Obligatorio para
transferencia
Informacion adicional en Proporcionar contexto adicional al o
texto libre que se quiera expediente o agregacién en cuestién, | > COSIEN3 Unicamente la
eEMGDE5_GVEX Descripcién Opcional Tramitador Modificable X X X X Texto 250 o ) " |informacion pertinente no incluida
detallar sobre el para facilitar su recuperacién y/o
N - R, en otros elementos.
expediente o agregacién identificacion.
Condicional: Este
elemento se
utilizarfa sia un
Determinacién de la determinado
jurisdiccién o el émbito expediente se le <Administracién Facilitar la recuperacion por parte del
dentro del cual opera, quiere establecer Administracion | C€nral> Lsta de usuario. Proporcionar informacién rcministrocia
€EMGDE7_GVEX Ambito existe 0 es vélida este un dmbito SGDE Modificable v N X X <Valencia> contextual acerca del expediente o ministracin
" " Central ) valores " Central
expediente o diferente al de la <Castellon> agregacion
agregacion. Hereda de serie a la que <Alicante>
serie pertenece. Sino
hereda el dmbito
establecido en la
serie
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Valor requerido Valores
Origen
. 5 Sub-elemento 5 . . Fuentede  Condiciones 5 . En Tipo de . . .
Codigo asociado  Metadato Sub. C (quien aporta . % Automatizable Repetible Enalta . 5 p Longitud Finalidad C ios jempl
de informacién de uso intercambio /  Por defecto Esquema dato
el valor) expte 5
cierre expte
Condicional: Este
Conjunto de valores que i elemento se
dan a d - Clasificacién de lizarta si
ayudan a determinar las seguridad utilizaria si a un La finalidad de este metadato es
medidas adoptadas para e ade  |determinado establecer un conjunto de criterios
proteger los seguridad expediente o que determinen, de conformidad con
documentos, la Sensibilidad de agregacion se le la legislacion vigente, los privilegios y
eEMGDE8_GVEX Seguridad informacién y los datos datos d st quiere establecer  [N/A N/A X N/A N/A N/A N/A restricciones de acceso al expediente |Se divide en varios sub-elementos
récter - -
de un acceso, cambio, atos eI caracte un nivel de 0 agregacion en cuestion, con el
ersona N - .
destruccién no ‘:‘ ! seguridad diferente objeto de facilitar su proteccién, ya
ivel .
autorizados, asi como al de la serie. Sino sea de manera fisica, ya de manera
Confidencialidad N l6gica
de otras amenazas. N ” hereda el nivel
X de la informacion N
Hereda de la serie establecido en
éstas
Condicional: Este
campo se utilizaria
siaun determinad
Nivel de seguridad del expediente o e A Secreto: Categoria empleada enla
N " No modificable <A. Secreto> Ley de Secretos Oficiales.
expediente o agregacion se le Especificar la categoria concreta de
agregacion. Lo hereda uiere establecer excepto por <B. Reservado> Lista de lasificacién d idad d B Reservado: Categoria empleada
. . . . X " I clasificacién de seguridad de manera
EMGDES.1_GVEX | Nivel de seguridad | 562" Seguridad auier SGDE usuarios con v x v ¥ D.No Clasificado | <C.Confidencial> & ' |en la Ley de Secretos Oficiales. | D.No clasificado
- de la serie documental a un nivel de " valores que se pueda asegurar la proteccion N
Y § perfil de <D.No X C Confidencial: Usado en tratados
la que pertenece, seguridad diferente adecuada a cada nivel de acceso . :
- e administracion clasificado> internacionales.
aunque es modificable al de la serie. Si no D No clasificado: No clasificado
hereda el nivel
establecido en
estas.
Advertencia de que el Condicional. Se o
i aee e No modificable
expediente o agregacion utiliza si se ha excepto por
Advertencia de requiere un tratamiento . establecido . Facilitar o restringir el acceso al
eEMGDES.2_GVEX j aue ! Seguridad oo SGDE usuarios con X «I X «I Texto ° e
seguridad especial, y que sélo las clasificacion de erfil de expediente o agregacion
personas autorizadas seguridad diferente P - i
o administracion
pueden tener acceso a No clasificado
En el RGPD se cambia radicalmente
el enfoque, ya no se habla de niveles
Condicional: Este de seguridad sino de niveles de
o riesgo que entrafian los diferentes
campo se utilizara tratamientos. Este nuevo enfoque
Nivel de riesgo aplicable siaun basado en el .n'esgo exige realizar un
alos datos personales determinado <No sensibles> Analizar los datos de caracter andlisis de los riesgos que suponen
que contienen los expediente o <Datos personal de los ficheros y los riesgos  |los diferentes tratamientos llevamos
documentos y a su agregacion se le No modificable personales> que supone su tratamiento de a cabo que permita establecer
Sensibilidad de | confidencialidad que se quiere establecer excepto por <Categorias Lista de acuerdo con la Ley Orgénica 5/2018 [ medidas de seguridad oportunas y
eEMGDES.4_GVEX |datos de cardcter |establece segun la Seguridad un nivel segin la  [SGDE usuarios con v X v X No sensibles especiales> ; de 5 de diciembre, de proteccion de |adecuadas a ese nivel de riesgo. [ No sensibles
. y valores . B A
personal naturaleza, contexto y categorizacién de perfil de <Datos de datos de caracter personal y garantia [Aunque la categorizacion de los
fin del tratamiento de datos personales administracién naturaleza de los derechos digitales (LOPD) y el | datos es una de primeras medidas
dichos datos, para para diferente al de Ia penal> Reglamento 2016/679 Generalde  [que hay que hacer en ese andlisis de
aplicarles las medidas de serie. Si no, hereda <Alto> Proteccion de Datos (RGPD) riesgos, por lo que se puede

seguridad oportunas

de la serie.
Obligatorio para la
transferencia
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establecer un nivel minimo segtn
esa categorizacién. Por ejemplo, las
categorias especiales de datos
personales suponen un alto nivel de
riesgo que exigen la aplicacion de
determinadas medidas de seguridad.




Valor requerido Valores
Origen
. 5 Sub-elemento 5 . . Fuentede  Condiciones 5 . En Tipo de . . .
Codigo asociado  Metadato Sub. C (quien aporta . % Automatizable Repetible Enalta . 5 p Longitud Finalidad C ios
de informacién de uso intercambio /  Por defecto Esquema dato
el valor) expte 5
cierre expte
Condicional: Este
campo se utilizaria
siaun
determinado
expediente o
Término normalizado P t | .
. carpeta se le quiere o
ue denota el nivel de No modificable i i i6
" aued establecer un nivel <No aplica> Indicar los niveles de proteccion que
Nivel de seguridad de la de excepto por <Baio> Lista de requiere un determinado documento
eEMGDES8.6_GVEX Confidencialidad |confidencialidad dela  [Seguridad ) - SGDE usuarios con \ X \ N No aplica . . dentro de un expediente o Alto
- N | " Confidencialidad N <Medio> valores - o
de la informacién |informacion del N . perfil de agregacion, por la confidencialidad de
. " de la informacién - " <Alto> lainf - )
expediente o agregacion " administracion la informacién, de acuerdo con el ENS
conforme al ENS diferente al de la
serie. Si no hereda
el nivel establecido
en la serie.
Obligatorio para la
transferencia
Condicional:Este
campo se utilizaria
siaun
. - determinado
Politicas y requisitos que N
. . expediente o
regulan o restringen el Tipo de acceso .
agregacion se le
acceso, uso y Causa de la Liere establecer » »
reutilizacion por imitacion quie bl Facilitar la gestién y el uso adecuado
Derechos de terceros de Causa un infomacion de documentos integrantes de un
eEMGDE9_GVEX acceso, uso y X sobre limitacién de [N/A N/A X N/A NA N/A N/A expediente o agregacién, ccon Se divide en varios sub-elementos
= L documentos, cuando no legal/normativa de - )
reutilizacién fi i la limitacié acceso, uso o condiciones particulares de acceso,
se refieren a cuestiones la |m.| :dclon reutilizacién de la uso y reutilizacion por terceros
que afecten a la Condiciones de infomacién
seguridad. Hereda de la reutilizacion diferente al
serie
establecido a la
serie o subseri.
Obligatorio para la
transferencia
Condicional: Este
campo se utilizaria
siaun
determinado N dificabl
. . . o modificable . -,
Determinacién del tipo expediente o <Libre> Sefialar el tipo de acceso Deben utilizarse en conjuncion con
de derecho de acceso Derechos de agregacion se le excepto por <Parcialmente Lista de diente al dient los valores establecidos en el
Y X correspondiente al expediente o
EMGDES.1_GVEX | Tipo de acceso ° acceso, usoy Breg SGDE/SGDEA usuarios con v x v ¥ car pe P metadato Condiciones de acceso,  |Libre
que se esta I quiere establecer " restringido> valores agregacion al que se pretende .
= reutilizacién - perfil de g ! uso y reutilizacion.
describiendo. un tipo de acceso dministracié <Restringido> acceder o gestionar
administracion
diferente al
establecido a la
serie. Obligatorio
para transferencia
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Valor requerido Valores
Origen . .
Codigo asociado  Metadato SBEEED | &) C li (quien aporta . GIEs de Condiclores Automatizable Repetible Enalta ,En 5 ElEcce Longitud Finalidad C ios jempl
de informacién de uso intercambio /  Por defecto Esquema dato
el valor) expte 5
cierre expte
<A. La seguridad
nacional>
<B. La defensa>
<C.las
relaciones
exteriores>
<D. La seguridad
publica>
<E.la
Condicion ste prevencion,
campo se utilizaria investigacion y
siaun sancién de los
determinado ilicitos penales,
expediente o administrativos
agregacion se le No modificable o disciplinarios> Este campo proporcionaria
Cousadea Determinacion la causa |Derechos de g:'ie:o:;ac:j;cer excepto por :Z: 'g”::'dadn Lsta de seialart doeltipode |Mormacionsobrelacawsadela |,
eEMGDE9.2_GVEX | oo & dela limitacién del acceso, uso y SGDE/SGDEA usuarios con v y X y partes enatarta causa cuando €TPO A€ | iitacion en el uso, reutilizacion o asrelaciones
limitacion acceso reutilizacion sobre la causa de perfil de los procesos valores acceso es limitado acceso a un determinado expediente, exteriores
limitacion de L ) judicialesy la "
administracion 0 agregacion.
accesoala tutela judicial
infomacién efectiva>
diferente al <G. Las
establecido a la funciones
serie. Obligatorio administrativas
para transferencia de vigilancia,
inspeccion y
control>
<H. Los intereses
econémicos y
comerciales>
<I. La politica
econdmica y
monetaria>
<I_Flsecreto
Condicional: Este
campo se utilizaria
siaun
determinado
expediente o
agregacion se le No modificable Este campo proporcionaria
Causa Determinacién la causa |Derechos de quiere es{a?,lecer excepto por . informacién sobre la causa legal de
CEMGDE9.3_GVEX  |legal/normativa  |legal de la limitacién del |acceso, uso y uninfomacién |6 o s6pea usuarios con N v X v Texto 250  |Sefelarta cousa legal cuando eltipo. | i i en el uso, reutilizacion o[ LOPD
delimitacién  [acceso reutilizacién sobre a causa legal perfil de de acceso es lmitado acceso a un determinado expediente

de limitacién de
accesoala
infomacion
diferente al
establecido a la
serie. Obligatorio
para transferencia

administracion

o agregacion.
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Valor requerido Valores
Origen
. 5 Sub-elemento 5 . . Fuentede  Condiciones 5 . En Tipo de . . . "
Codigo asociado  Metadato Sub. C (quien aporta . % Automatizable Repetible Enalta . 5 p Longitud Finalidad C ios Ej
de informacién de uso intercambio /  Por defecto Esquema dato
el valor) expte 5
cierre expte
Condicional: Este
campo se utilizaria
siaun
determinado
expediente o <Sin sujecion a
. agregacion se le o condiciones>.
Indica bajo qué EreE No modificable
. quiere establecer <Con
Condicionesde _|condiciones un Derechos de un informacion excepto por condiciones lista de Sefialar las condiciones en las que un
€EMGDE9.4_GVEX I expediente o acceso, uso y SGDE/SGDEA usuarios con v v X v } expediente o carpeta puede ser
reutilizacion . " I sobre las " establecidas en valores -
agregacion de libre reutilizacion - perfil de e reutilizable
" condiciones de - s licencias-tipo>.
acceso son reutilizables. o administracién X
reutilizacion de la <Previa
infomacién solicitud>.
diferente al
establecido a la
serie. Obligatorio
para transferencia
Deberia utilizarse cuando:
Facilitar el desarrollo de estrategias |- El expediente no estd localizado
eficaces para el almacenamiento y la [dentro de un sistema de gestion de
Soporte de conservacién a lo largo del ciclo de | documentos, sino que se mantiene
almacenamiento y Soporte vida de los documentos. en algin otro tipo de
eEMGDE15_GVEX Ubicacién localizacién fisica donde L P lizacio Obligatorio N/A NA X NA N/A N/A N/A Hacer posible la localizacién actual  |almacenamiento virtual o fisico.
reside un expediente o ocalizacion del expediente o agregacion en - Sea necesario distinguir la
agregacion soporte fisico, para e 6n del i o
cuando se requiera agregacion a efectos de gestion y de
acceso.
Tipo de soporte
(electrénico o hibrido,
cuando incluye algin El expediente o agregacion siempre
P Facilitar el desarrollo de estrategias |se crea electronico, pero si incluye
documento hibrido o <Electrénico> fi I jentoyla |al fisico o hibrid
EMGDE15.1_GVEX |Soporte s6lo fisico) en el que se |Ubicacin Obligatorio SGDE Modificable v x v y Electrénico o Texto 150  [Cleacesparaean Ve e 10 0 MONA0 | pibrido
| <Hibrido> conservacion continuada de (documento en papel que es
generan y conservan los 0 agreg; igit se transformard en
documentos que hibrido.
integran el expediente o
agregacion.
Ubicacion de su
almacenamiento en el Condicional:Oblgat Cod.Serie/Depds Faciltar a ocalizacion fsca del
eEMGDE15.2_GVEX | Localizacion eena Ubicacién orio si tiene SGDE/SGDEA Modificable X X X N coa.erie/Dep Texto 150 acfitarfa localizacion isica ¢e
= archivo si su soporte es X ito-Ne Caja expediente o agregacién
(o o referencia en papel
fisico o hibrido
Informacién acerca de i
: : Accién
las acciones realizadas Motivo reglado Mantener una pista de auditoria
eEMGDE21_GVEX sobre esta categoria, U ) dgl Obligatorio N/A N/A N NA N/A N/A N/A inalterable de las acciones realizadas |Se divide en varios sub-elementos
principalmente de sus su.airlc e sobre esta categoria en concreto
accion
metadatos
Informacion sobre la Descripcion de la Describir la accién y fecha en que se
eEMGDE21.1_GVEX Accién accién y fecha de la Trazabilidad accién SGDE/SGDEA No modificable NA X NA N/A N/A N/A produce la accién sobre el expediente | Se divide en varios sub-elementos
misma Fecha de la accién 0 agregacion
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Codigo asociado

Metadato

Sub-elemento
de

S

b

Origen
(quien aporta
el valor)

Fuente de
informacién

Condiciones
de uso

Valor requerido

Automatizable Repetible Enalta

expte

En
intercambio /
cierre expte

Valores

Por defecto

Esquema

Tipo de
dato

Longitud

Finalidad

eEMGDE21.1.1_GVEX

Descripcion de la
accién

Indicador del tipo de
accién realizada sobre la
entidad

Accién

Obligatorio

SGDE/SGDEA

No modificable

N/A

NA

SGDE: <Abre>
<Borra>
<Accede a>
<Actualiza>
<Cierra>
<Reabre>
<Transfiere>
<Destruye>
<Formaliza>
<Ponea
disposicion>
<Intercambia>
SGDEA:
<Ingresa>
<Accede a>
<Actualiza>
<Transfiere>
<Destruye>
<Formaliza>
<Pone a
disposicion>
<Intercambia>

Lista de
valores

Denominar el tipo de accién realizada
sobre un determinado expediente o
agregacién en un momento
determinado del tiempo.

Abre

eEMGDE21.1.2_GVEX

Fecha de la accion

Fechaen la que se
realiza la accion

Trazabilidad

Obligatorio

SGDE/SGDEA

No modificable

N/A

NA

<AAAAMMDD>T
<HH:MM:SS>

Fecha

17

Mantener una pista de auditoria
inalterable de la fecha en la se
ejecutan las acciones sobre los
expedientes o agregaciones.

20170227T13:18:0
5

eEMGDE21.2_GVEX

Motivo reglado

Razon por la que se lleva
a cabo la accién
asociada en el metadato
Accion

Trazabilidad

Opcional

SGDE/SGDEA

Modificable

N/A

NA

SGDE-Destruye
<Resolucién de
JCDA>
SGDE-Resto de
acciones:<Sin
motivo reglado>
SGDEA-Destruye
<Resolucién de
JCDA>
SGDEA-Transfiere
<Resolucion de
JCDA>
SGDEA-Resto de
acciones:<Sin
motivo reglado>

Lista de
valores

Informar acerca de la motivacién
reglada por la que se ha llevado a
cabo una determinada accién sobre el
expediente o la agregacion

S6lo tienen motivo reglado las
acciones Destruye de SGDE y
Destruye y Transfiere de SGDEA

Resolucion de JCDA

eEMGDE21.3_GVEX

Usuario de la
accién

Identificacion del
usuario que ha realizado
la accion

Trazabilidad

Obligatorio

SGDE/SGDEA

No modificable

N/A

NA

<UsuarioLDAP>

Texto

20

Mantener una pista de auditoria
inalterable de las personas que
ejecutan las acciones sobre los
expedientes o agregaciones.

nbelmonte
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Valor requerido Valores
Origen
. q Sub-elemento | " ) Fuentede  Condiciones ) " En Tipo de . A q 0
Codigo asociado  Metadato Sub. C (quien aporta . % Automatizable Repetible Enalta . 5 p Longitud Finalidad C ios Ejempli
de informacién de uso intercambio /  Por defecto Esquema dato
el valor) expte 5
cierre expte
Conjuntos de datos que
identifica de forma
univoca el cédigo SIA y
el cédigo de clasificacion PN
8 Codigo de
funcional dentro de un I
o clasificacion SIA
Cuadro de Clasificacion N Proporcionar informacién acerca de
reviamente establecido Denominacién de Ia actividad dimiento en el
eEMGDE_GV22_GVEX |Clasificacién P P clase Obligatorio ENI N/A N/A X N/A NA N/A N/A a actividad o procedimiento en el que
al que esta asociada la . se ha producido el expediente o
N N Cédigo de "
serie o subserie . agregacion
documental a la que clasificacién
a funcional
pertenece el expediente
0 agregacion. Son datos
fundamentales para el
intercambio
Codigo identificador de No modificable
la serie o subserie excepto por
documental dentro de usuarios con onar inf »
oo de SIA (istema de perfil de rroru;?\on_arwr;o:macuun acel;ca de
eEMGDE22.1_GVEX 6o de Informacién Clasificacién Obligatorio ENI SGDE SIA administracién. y N y N <Cédigo SIA> Texto 6 a clasiiicacion defa serie o subserie 24309
clasificacion SIA . . dentro de SIA a la que pertenece un
Administrativa) al que Heredable del o agreg
pertenece el expediente elemento
o agregacion. Hereda de Clasificacién de
serie la Serie
Indicador en lenguaje
natural que identifica de No modificable
forma univoca la excepto por
denominacién de la usuarios con Proporcionar informacidn acerca de Expedientes de
Denominacién de | %1€°© subserie Cuadro de perfil de <Nombre de la : C‘:S":a;'l‘;" d: a Seé:ca subserie emf;_o" :e a
eEMGDE22.2_GVEX documental dentro de  |Clasificacion Obligatorio SGDE clasificacién administracion. y X \ N serieen SIA 0 en Texto 250 e _m oo e.un certiicados de
clase previamente definido a la que patentes de
SIAy/o dentro de un /SIA Heredable del el cdc> . . "
pertenece un expediente o invenciény
Cuadro de Clasificacién elemento agregacién modelos de utilidad
previamente establecido Clasificacion de
ala que pertenece el la Serie
expediente o agregacion
Identificador Gnico
codificado que No modificable En el caso de no disponer de Codigo
determina la categoria a excepto por SIA es necesario usar el esquema
la que estd asociada la usuarios con Proporcionar informacién acerca de |exigido en la NTI de Expediente
Codigo de serie o subserie Cuadro de perfil de <Grgano> PRO la clasificacién de la serie o subserie  |electrénico, y poner dentro de los 30
eEMGDE22.10_GVEX |clasificacion documental dentro de  |Clasificacion Obligatorio ENI SGDE asificacié administracion. y X y N <3Dg ; ; Texto 44 dentro de un CdC previamente caracteres libres del patron el
funcional un cuadro de clasiticacion Heredable del caracteres definido a la que pertenece un Cédigo de clasificacion funcional
clasificaciéon elemento expediente o agregacion asignado a la serie dentro del CdC a
previamente establecido Clasificacién de la que pertenece el expediente o
ala que pertenece un la Serie agregacién.
expediente o agregacion
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Valor requerido Valores
Origen
. q Sub-elemento . " ) Fuentede  Condiciones . . En Tipo de . o q q
Codigo asociado  Metadato Sub. C (quien aporta . % Automatizable Repetible Enalta . 5 p Longitud Finalidad C ios Ejempli
de Evalan) informacién de uso J—— intercambio /  Por defecto Esquema dato
P cierre expte
URI que identifica la
version de la Norma
Tecnica de http://administra : i
Interoperabilidad de URI de la NTI cio:e/léctronica URINTI Reflejar cual es a version de la NTI Es un metadato minimo obligatori h: \’ la:i:wmstgra:
eEMGDE23_GVEX Versién NTI P et Obligatorio ENI SGDE/SGDEA A No modificable y X X N 8 | Expte.clectrénic|  Texto 250 utilizada en la creacion del expediente| - " e oo O 0 obligatorio - [onelectronica.gos.
Expediente electrénico vigente ob.es/ENI/XSD/v o en vigor o agregacion del o s/ENI/XSD/v1.0/exp
conforme a la cual se 1.0/expediente-e & ediente-e
estructura o conforma el
expediente ENI
Identificador
normalizado de la i alf R A10017553
Administracién No modificable <Cddigo del Codigo alfanumérico unico para Conselleria de
N N Identificar mediante un identificador |cada érgano/unidad/oficina extraido ’
generadora del Hereda de serie. excepto por directorio finico a Ia unidad Grgani del Directorio Comun de Unidadk Economia
eEMGDE24_GVEX  |Organo expediente o " |Tramitador DIR3 usuarios con v «I v «I comin> Texto 250  [tmicoa ®umcad cranicaduees | ce Drectorio Jamn 8 MRS sostenible,
. Obligatorio ENI ) L responsable y tramitadora del Organicas y Oficinas (DIR3)
agregacion, en este caso perfil de <Denominacion o agres fonado por ol MINHAPysu |5
GVA. Sirve para el administracion del 6rgano> denominacién Productivos,
intercambio. Hereda de Comercio y Trabajo
la serie.
Determinacién del
<EO1 (Abierto)>
estado (abierto o eEMGDE4.1_GV 02 ECerrad;b '"f‘"_’;‘a'_ et del Z‘_tad" de
Estado del cerrado), entre el que se EXy " bl Lista de framitacion el expediente o EI 01 (Abierto) se usaria también en )
eEMGDE27_GVEX . ) Obligatorio ENI SGDE Modificable y X X N <EO03 (indice X agregacion al presentar una vista del EO1 (Abierto)
expediente encuentra el expediente eEMGDE4.2_GV L valores 8 los casos de reapertura
9 para remision mismo con la estructura establecida
0 agregacion en un EX cerrado)> en la NTI de Expediente electrénico
momento dado
Condicional: <NIF o CIF>6 - _
Individuo con interés Obligatorio si existe Modificable <Cédigo del "’e"zf‘”' 2 losinteresados EP" "’;
legitimo en el interesado en el . N directorio expedientes o agregaciones. Pueden | 1 tadato minimo obligatorio
eEMGDE28_GVEX Interesado h o o | Tramitador con Perfil \ N \ N | Texto 250 ser el titular del expediente o ) . 316575898
expediente o agregacion procedimiento, si i, comun " » del Expediente o Agregacion.
" P Administrador \ agregacion. O también un tercero con
que se tramita no estara vacio. Nomenclatura interés legitimo
Obligatorio ENI 6rgano>
Condicional:Es
obligatorio en el
Identificador de la € "
ersona fisica gue caso de que el Modificable <NIF,CIFo Identificar al representante (persona
1_GVEX Repr P a tramite se realice  [Tramitador con Perfil v N X N . Texto 250 fisica) del interesado que realiza el B33467890
representaa un or un Administrador similiar> tramite
interesado ° i
determinado
representante
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CATEGORIA INDICE ELECTRONICO

. Valor requerido Valores
Sub-elemento Origen Fuentede Condiciones En Tipo de
Codigo iad d. Definici6 Sub-el Cumpli (quien aporta . ) Automatizable Repetible Enalta 5 Longitud Finalidad Comentarios Ejemplo
de el valor) informacién de uso e intercambio / Por defecto  Esquema dato
cierre expte
Identificador del indice ES_<drgano>_<
electrdnico del AAAA>_IND_SG \dentificar d inica el ES_A10010207_20
. " entificar de manera dnica el
expediente o agregacion No DE<Incrementa 21_IND_SGDE000O
eEMGDE2_GVIE [Identificador P Bres Obligatorio SGDE - B X NIA y Texto 52 |indice electronico generado y hacer —IND_
que se genera en un modificable |_completado_ " . . 000000000000000
. L posible la localizacién del mismo
intercambio, cierre, con_ceros de 0000324
transferencia, etc. 26 digitos>
Fechas de generacion o Proporcionar evidencia electrénica
. Fecha Inicio . . de autenticidad de la existenci:
eEMGDE4_GVIE Fechas borrado del indice . Obligatorio N/A N/A X N/A N/A N/A N/A © auten 'c', @ ) @ exts _E"c'a v
| L Fecha Fin borrado de indice electrénico
electrénico generado
Proporcionar evidencia de la fecha
Fecha de generacion del No <AAAAMMDD> de creacién o generacion del indice
eEMGDE4.1_GVIE Fecha de inicio Fechas Obligatorio SGDE X N/A Fecha 17 . 20170227T13:18:05
- indice 8 modificable A v T<HH:MM:SS> electronico
Condicional: Proporcionar evidencia de la fecha
Fecha de borrado del No <AAAAMMDD>
eEMGDE4.2_GVIE Fecha de fin . Fechas Obligatorio si se SGDE e < X NA X Fecha 17 de borrado del indice electrénico 20170227T13:18:06
indice elimina el indice modificable T<HH:MM:SS>
Método para determinar
si los bits que conforman
un expediZnte o Condicional:
Verificacién de Algoritmo Obligatorio solo Determil dient
eEMGDE16_GVIE | o agregacion han sufrido 8 & N/A NA X NA NIA N/A N/A [Peterminardue un expediente o . yige an varios sub-elementos
integridad 1t bi ! Valor cuando se agregacion no ha sido alterado
algun cambio en el curso
8 L, interactue
de la transmisién o del
almacenamiento
Método algoritmico Verificar si el expediente o
reproducible que agregacion en un momento dado (
transforma la secuencia por ejemplo, en el cierre) ha sido
Condicional: alterado de manera no
de caracteres que forma Verificacién de Obligatorio solo No o no autorizada Este metadato debe utilizarse en
eEMGDE16.1_GVIE |Algoritmo un indice electrénico, en | ) s SGDE - N X N/A v Texto 150 . o - conjuncién con el sub-elemento  |SHA-2
lor de longitud fii integridad cuando se modificable través del indice electrénico que lo siguiente. Se excluye el CSV
un valor de longitud Tija, interactue representa. 8! 3 ly¢
que representa el valor Garantizar la integridad y
digital de dicho autenticidad de los expedientes o
documento agregaciones a lo largo del tiempo.
Verificar si un objeto ha sido
Valor real, generado por alterado de manera no Este el t id
el algoritmo definido en Condicional: 0 no autorizada. b Sfe e erlne" © es conocido 4 5 73066A121BECFD
Metadato "Algoritmo” | Verificacion de Obligatorio solo No Garantizar la integridad y informalmente como suma de
eEMGDE16.2_GVIE |Valor L ) N SGDE o v X N/A v Texto 150 L verificacion o checksum. C7B2643338ED11E
que representa el indice |integridad cuando se modificable autenticidad de los documentos a el .
T N N L valor serd una cadena de B2AAEFDO56
electrénico al que hace interactue lo largo del tiempo, facilitando su longitud fija
referencia. conservacion.
Tipo de firma Determinar que un expediente (0
Método para fijar las Rol de firma agregacion) es auténtico, integro y
condiciones de fiabilidad Valor del CSV Condicional: fiable en el momento de su puesta
y autenticidad de un Definicion Obligatorio solo a disposicién, intercambio o cierre
expediente o agregacion, generacién CSV  [cuando se genere def'""'y? del mismo, medlyavte SU 14 firma del indice electronico
o de su estado en un Firmante el indice, es decir validacion por la persona fisica o normalmente es nica. Pero si es
. . . . juridica con autoridad para ello. : - o
eEMGDE17_GVIE Firma momento dado a través Identificador de  [cuando se N/A N/A v N/A N/A N/A N/A preciso repetirlo, se repetira todo
! at i ¢ . Encapsular los componentes de un ol elemento Firma
de la firma del indice que irma interactue, cierre o expediente o agregacion en un .
se genera en el Fecha de la firma [transfiera un punto del tiempo, a fin de
intercambio, Fecha de expediente o garantizar sus condiciones de
transferencia a archivo, caducidad dela  |agregacién autenticidad y fiabilidad en ese
etc del mismo firma momento.
Id Lote de firma
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Origen Valor requerido Valores
" N N P, Sub-elemento » . Fuentede Condiciones Tipo de . A N o
Codigo D Sub-el C (quien aporta ) Automatizable Repetible Enalta 5 P! Longitud Finalidad Comentarios Ejemplo
de informacién de uso intercambio / Por defecto  Esquema dato
el valor) expte N
cierre expte
Condicional:
Obligatorio solo
cuando se genere
Indicador normalizado el indice, es decir, N ) . .
que refleja el grado de Formato de firma |cuando se Sefialar el tipo de firma electrénica
eEMGDE17.1_GVIE |Tipo de firma . ) Firma " ) . . N/A NA N/A N/A N/A N/A empleada para la autenticacion del
confianza de la firma Perfil de firma interactue, cierre o ) )
expediente o agregacién
utilizada. transfiera un
expediente o
agregacion.
Obligatorio ENI
<TFO1 - CSV>
<TFO02 - XAdES
internally
detached
Condicional: signature>
Obligatorio solo <TF03 - XAdES
cuando se genere enveloped -
L el indice, es decir, . signature> Esun metadatf minimo
Denominacién cuando se Politica de No <TFO4 - CAES | Lista de obligatorio. Sefialar el tipo de firma TF02 (XAdES
eEMGDE17.1.1_GVIE |Formato de firma |normalizada del formato |Tipo de firma X . Sistema de firma [Firma de la . < X N/A v " electronica empleada para la internally detached
) . interactue, cierre o modificable detached/expli | valores A .
de firma utilizado. ) GVA L autenticacién del expediente o signature)
transfiera un cit signature> agregacion.
expediente o <TFO5 - CAdES
agregacion. attached/implic
Obligatorio ENI it signature>
<TF06 -
PAdES.</xsd:do
cumentation>>
1.-Paralas
firmas XADES y
CADES : EPES,
T.C X XL, A,
BASELINE B-
Condicional: Level, BASELINE Los perfiles de firma son las reglas _l'E'P:'ET'acS f)'(' "QES:AK:EVU;‘EZES
. T-Level, SEPES, T, C, X, XL, A, -
Perfil de firma empleado Obligatorio si tipo Poltica de o ) usadas para asegurar 2 Level, BASELINE T-Level, BASELINE
) . N . . ) . ) ) No BASELINE LT- Lista de interoperabilidad de las firmas,
eEMGDE17.1.2_GVIE | Perfil de firma en una firma con Tipo de firma de firma es TF02, [Sistema de firma [Firma de la . < X NA v . LT-Level, BASELINE LTA-Level BASELINE B-Level
e P modificable Level, BASELINE| valores relativas a los elementos N
certificado electrénico TFO3, TFO4, TFOS o GVA LTALevel opcionales de las especificaciones 2.- Para las firmas PADES : EPES,
TFO6. referidas, el rango de valares, etc, |- Vv DASELINE B-Level, BASELINE
2.-Para las d e
firmas PADES :
EPES, LTV,
BASELINE B-
Level, BASELINE
T
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q Valor requerido Valores
Sub-elemento Origen Fuentede Condiciones En Tipo de
Codigo | | Definicié Sub-el C li (quien aporta ) Automatizable Repetible Enalta 5 Longitud Finalidad Comentarios Ejemplo
de informacién de uso intercambio / Por defecto  Esquema dato
el valor) expte N
cierre expte
Condicional: De
aplicacion
obligatoria si se
utiliza mas de una
Indicador normalizado de firma y C‘?da una . N Sefialar I3 accion que ejerce el
la funcién que de ellas tiene Politica de No <Emisor> Lista de titular de la firma electrénica ¢ \ !
mo valor roponen
eEMGDE17.2_GVIE [Rol de firma ~q N Firma unafuncién Sistema de firma |Firma de la - < X N/A v <Receptor> utilizada para la autenticacion del omo valores s¢ p oponen € Emisor
desempeiia la firma N modificable valores ) ) estandar ETSI de firma
. diferente. Por lo GVA <Tercero> expediente o agregacion
utilizada. .
que habria que
repetir todo el
grupo de
metadatos de
firma.
Condicional:
Obligatorio solo
cuando se genere
el indice, es decir,
Valor del cédigo seguro cuando se Politica de Verificar si bieto ha sic
P, . . erificar si un objeto ha sido
d fi tilizad! teractue, . : . N
eEMGDE17.3_GVIE |Valor del CSV © veriiicacion uttizado . INteractue, Clerme © | ;. tema de firma | Firma de la o + x NIA + Texto 250  |alterado de manera no M1SSRTAGQTGDPG
para firmar el indice del transfiera un modificable .
. . GVA 0 no autorizada
expediente o agregacion expediente o
agregacion y si el
formato de firma
es TFO1:CSV.
Obligatorio ENI
Condicional:
Obligatorio solo
cuando se genere
Politica d!
Referencia a la Politica de el indice, es decir, Politica de F:'rlnl:a € Poliica de Fi
N . SRS olitica de Firma
Definicién Firma de la GVA que cuando se No Indicar la di 6 .
eEMGDE17.4_GVIE . . . 'q Firma . . Sistema de firma |Firma de la . v X NA v electronica de Texto 250 ndicarta disposicion que.crea v electronica de GVA
generacion CSV | define la creacion del CSV interactue, cierre o modificable = regula el CSV correspondiente
X ) GVA GVA (versién v1.0
correspondiente transfiera un )
. en vigor)
expediente o
agregacion.
Obligatorio ENI
Nombre y
apellidos o razén
social
Numero de
Informa sobre la . P
. . identificacién del .
identidad del/los firmante Condicional: Informar sobre la identidad y cargo
eEMGDE17.5_GVIE |Firmante firmante/s del indice, la  [Firma £ lidad d Opcional cuando  |N/A N/A X N/A N/A N/A N/A del/los firmante/s del indice del
n calidad de . s
calidad en la que firmany N ) exista firma expediente o agregacion
" . Nivel de firma
el nivel de firma s
Informacién
adicional
Nivel de seguridad
de firma
Informa sobre la . o
Nombre y identidad del/los Condicional: Politica de No Informar sobre la identidad y cargo
eEMGDE17.5.1_GVIE |apellidos o razén | o Firmante Opcional cuando  |Sistema de firma |Firma de la . < X N/A X Texto 250 del/los firmante/s del indice del Jose Pérez Gomez
N firmante/s del indice del e modificable . i
social " i exista firma GVA expediente o agregacion
expediente o agregacion
Identificador de las
Nimero de personas fisicas o Condicional: Politica de No Identificar de forma univoca al/a
eEMGDE17.5.2_GVIE |identificacién de |juridicas que firman el Firmante Opcional cuando  [Sistema de firma [Firma de la modificable < X NA X <NIF o CIF> Texto 9 los firmante/s del indice del 31456789A
los firmantes indice del expediente o exista firma GVA expediente o agregacion
agregacion
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Origen Valor requerido Valores
" N N P, Sub-elemento . . Fuentede Condiciones Tipo de . A n " N
Codigo D Sub-el C (quien aporta ) Automatizable Repetible Enalta 5 & Longitud Finalidad Ci ios
de informacién de uso intercambio / Por defecto  Esquema dato
el valor) expte N
cierre expte
i . o <Firmante>
Informacion sobre la Condicional: Politica de No <Cofirmante> Lista de Informar sobre la funcién de el/los
eEMGDE17.5.3_GVIE |En calidad de funcién de cada uno de  [Firmante Opcional cuando  |Sistema de firma |Firma de la - < X N/A X ) firmante/s del indice del expediente Firmante
) . ) modificable <Contrafirmant | valores i
los firmantes exista firma GVA o o agregacion
Indicador normalizado . o i
Le refleja el grado de Condicional: Politica de No <Bajo> Lista de Sefialar el tipo de firma electrénica Los valores propuestos deben
eEMGDE17.5.4_GVIE Nivel de firma a N jacls ) Firmante Opcional cuando  |Sistema de firma |Firma de la - < X N/A X <Sustancial> empleada para la autenticaciondel |~ prop N Bajo
confianza de la firma . ) modificable valores P y .. |coincidir con los niveles de ENS
g exista firma GVA <Alto> indice del expediente o agregacion
utilizado
Informacién Cualquier otra Condicional: Politica de
eEMGDE17.5.5_GVIE adicional informacién acerca del Firmante Opcional cuando  |Sistema de firma [Firma de la Modificable X X N/A X Texto 250
firmante exista firma GVA
Condicional:
Referencia interna que Obligatorio solo o
Identificador de la|identifica la firma dentro cuando se Politica de No Conocer la firma que se va a
eEMGDE17.10_GVIE | - ) ; Firma ) : Sistema de firma |Firma de la o v X N/A v Texto 250  [describir cuando hay varias firmas
firma del fichero que incluye la interactue, cierre o modificable . )
GVA en un mismo fichero
firma o firmas. transfiera un
expediente.
Condicional:
Obligatorio solo .
Fechay hora en que se cuando se Politica de No <AAAAMMDD> C it
nocer en que momen
EMGDEL7.11_GVIE |Fechade la firma | o 2" oo e Firma ‘ ) Sistema de firma [Firma de la " v X NIA v Fecha 17 [onocer en auemomentose 20171004T10:15:09
realiza la firma interactue, cierre o GVA modificable T<HH:MM:SS> realizé la firma
transfiera un
expediente
Condicional:
Fecha de caducidad mas Obligatorio solo Este campo recogeria la fecha de
proxima entre todas las cuando se " caducidad més préxima entre
Fecha de fechas de caducidad de interactue, cierre o Politica de No <AAAAMMDD> C ito cad todas las fechas de caducidad d
3 . X . onocer en que momento caduca  |todas las fechas de caducidad de
eEMGDE17.12_GVIE |caducidad de la ) Firma . Sistema de firma |Firma de la e v X NA v Fecha 17 erend . N " 20171004T10:15:09
6 cualquiera de los transfiera un GVA modificable T<HH:MM:SS> el certificado de la firma cualquiera de los certificados que
irma certificados que expediente, y la intervienen en la firma. Permite la
intervienen en la firma. firma esté basada creacion de firmas longevas.
en certificados
Identificador del lote de
referencias y hashes de
firma que es resellado, . . Politica de
N ) . Condicional: Si Proceso de N No .
eEMGDE17.13_GVIE |Id Lote de firma |para mantener la validez |Firma - ) Firma de la - < X N/A v Texto Solucién de resellado por lotes
S tiene firma resellado modificable
juridica del documento GVA
firmado (en este caso, el
indice).
” Accién una pista de auditoria
Informacién acerca de las Motivo reglado inalterable de |\ i
inalterable de las acciones
eEMGDE21_GVIE Trazabilidad acciones realizadas sobre ) 8 Obligatorio N/A N/A v N/A N/A N/A N/A ) . Se divide en varios sub-elementos
) Usuario de la realizadas sobre esta entidad o
esta categoria accién categoria en concreto
Informacion sobre la Descripcion de la No Describir la accién y fecha en que se|
eEMGDE21.1_GVIE |Accién accién y fecha de la Trazabilidad accion Obligatorio N/A modificable N/A X N/A N/A N/A N/A produce la accién sobre el indice  |Se divide en varios sub-elementos
misma Fecha de la accién del expediente o agregacion
SGDE / SGDEA: Denominar el tipo de accion
Descripcion de la Indicador del tipo de No <Genera> Lista de realizada sobre un determinado
eEMGDE21.1.1_GVIE L P accidn realizada sobre la |Accion Obligatorio SGDE o v X N/A N/A <Firma> indice en un momento Genera
accién . modificable . valores . N
entidad <Elimina> determinado del tiempo.
<Consulta>
una pista de auditoria
Fecha en la que se realiza No <AAAAMMDD> inalterable de la fecha en || 20170227T13:18:0
eEMGDE21.1.2_GVIE |Fecha de la accién enlaa Trazabilidad Obligatorio SGDE - N X N/A N/A Fecha g7 |naterabedetatecha entase
la accién modificable T<HH:MM:SS> ejecutan las acciones sobre los 5
indices.

Pégina 34 de 58




Origen Valor requerido Valores
. . . {172 Sub-elemento " . Fuentede Condiciones Tipo de ) - q e
Codigo D Sub-el C (quien aporta ) Automatizable Repetible Enalta 5 P! Longitud Finalidad Comentarios Ejemplo
de informacién de uso intercambio / Por defecto  Esquema dato
el valor) expte N
cierre expte
SGDE-Genera:
<Cierre
expediente>
<Puesta a
disposicion>
<Intercambia> o
Razon por la que se lleva Sin motivo SGDEA-Genera: Lista de Inﬁ?"d"ar acTrca de Ia:irwa:gn Por ahora | ) ad
. i e : ™ : e reglada por la que se ha llevado a 'or ahora las acciones asociadas a| _. .
eEMGDE21.2_GVIE |Motivo reglado a cabo la accidn asociada |Trazabilidad Opcional SGDE Modificable < X N/A N/A <Puesta a © P g . L . N . Sin motivo reglado
. reglado di o valores cabo una determinada accién sobre |serie no tienen motivo reglado
en el metadato Accion isposicion> el indice electrénico
<Intercambia>
Resto de
acciones
SGDE/SGDEA:
<Sin motivo
reglado>
Mantener una pista de auditoria
Usuario de la Identificacién del usuario No inalterable de |
eEMGDE21.3_GVIE | 0 ° " |Trazabilidad Obligatorio SGDE o «J X N/A NA <UsuariolDAP> | Texto g0 [mareravie e @ persoras due ngomez
accion que ha realizado la accién modificable ejecutan las acciones sobre los

indices
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CATEGORIA DOCUMENTO SIMPLE

Valor requerido Valores
Sub-elemento Sites Fuente de Condiciones En captura  En captura documento Tipo de
Codigo iad D Sub-el C li (quien aporta Automatizable Repetible P! P P! Longitud Finalidad Comentarios Ejemplo
de el valor) informacién de uso documento definitivo / puesta a Por defecto  Esquema dato
borrador disposicion
Este identificador es tnico y
no se puede alterar a lo
Directorio largo del ciclo de vida del
Comuin de documento. La parte libre
Unidades ES_<érgano> del identificador de 30
" Orgénicas < > SGDE caracteres Ultimos se
Identificador de los Ofiin;s payra o <AAAA|ncrem;mal S N 5 do un prefjo fsggéi%z:’zo%_oézz
entificar de manera tnica
EMGDE2_GVD! [ ifi I li i DE X - T “SGDE” | -
eEMGDE2_GVDS [Identificador g?/c:memus dela Obligatorio SG capturarel | modificable v N N completado_+ exto 48 el documento. o depaqrjemeulmmuzare 0000000000000062
codigo de la on_ceros de identificador coincida con el |
unidad 26 digitos> generado por otros posibles
administrativa sistemas o de forma manual
del esquema més un nimero incremental
que sera independiente del
6rgano.
Titulo 0 nombre
dado a un Ayudar a identificar el
documento Nombre natural doc‘:mjnm ¥ actuar como
unto de acceso para su
eEMGDE3_GVDS [Nombre (tipologia Nombre del Obligatorio N/A N/A X N/A N/A N/A N/A P N 8
. recuperacién por los
documental) y/o al fichero usuarios
fichero que lo
contiene
Nombre que se le da
al documento No
capturado. Se modificable Ayudar a identificar el Se hara uso del Catélogo de
corresponde con una e documento y actuar como |tipologias de GVA para
Nombre tipologia Obligatorio para EMGDESS5_G | Pt PO punto de acceso parasu | rellenar este metadato en
eEMGDE3.1_GVDS Nombre : SGDE — |usuarios con v X N N Texto 160 " » Doc. Vehiculo
natural documental del transferencia VDS fil recuperacién por los funcion de la
Catilogo, periide usuarios cumplimentacién del
relacionado con el administracié metadato eEMGDES5_GVDS
n
expediente y serie a
la que pertenece
Ofrecer informacién sobre
Nombre del fichero el fichero o los ficheros .
Nombre del  |de datos que No <Nombre.exte integrantes del documento Tarjeta ITV_
eEMGDE3.2_GVDS |, N Nombre Obligatorio SGDE - N X N N . . Texto (50 N 31657559_
fichero constituye el modificable nsién> para poder gestionar su 08.07.2017.pdf
documento conservacion y/o migracion o -P
Fechas de creacién y Fecha Inicio P‘m‘tormf)"adr ewd(e"?a'd d [ Se divid b-
eEMGDE4_GVDS  |Fechas eliminacion del ! Obligatorio N/A N/A X N/A N/A N/A N/A electronica de autenticidad e divide en varios su
Fecha Fin de la existencia o validez |elementos
documento de un documento
Proporcionar evidencia de
Fecha de alta o
creacion en el No N MMDD autenticidad de la fecha de 201707107T13:18:0
eEMGDE4.1_GVDS (Fecha de inicio| Fechas Obligatorio ENI SGDE e v X N N >T<HH:MM:SS Fecha 17 creacion o captura del o
sistema del modificable 5
> documento
documento
N Condicional:
Fecha de baja o Obligatorio si se No <AAAAMMDD Proporcionar evidencia de
eEMGDE4.2_GVDS [Fecha de fin eliminacion del Fechas . g SGDE/SGDEA e v X X N >T<HH:MM:SS Fecha 17 autenticidad de la fecha de 20170711T13:18:06
elimina o borra el modificable o
documento > eliminacién del documento
documento
Fecha d <AAAAMMDD i i i
eEMGDE4.10_GVD |Fecha de echa de B ) ) . Proporcionar evidencia de
S - roduccion produccién/creacién |Fechas Opcional Tramitador Modificable y X N X >T<HH:MM:SS Fecha 17 la fecha de produccién del 20170710T18:17:65
P del documento > documento
e <AAAAMMDD Proporcionar evidencia de
eEMGDE4.11_GVD |Fecha de Fecha de publicacion
- L P Fechas Opcional Tramitador Modificable y X X X >T<HH:MM:SS Fecha 17 la fecha de publicacién del 20170721T16:18:98
S publicacion del documento S documento
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Valor requerido Valores
Sub-elemento Sites Fuente de Con En captura  En captura documento Tipo de
Codigo iad D Sub: C (quien aporta Automatizable Repetible P! P! P! Longitud Finalidad Comentarios Ejemplo
de el valor) informacién de uso documento definitivo / puesta a Por defecto  Esquema dato
borrador disposicion
Informacion Proporcionar contexto
adicional en texto adicional al documento Se consigna Unicamente la
eEMGDE5_GVDS | Descripcion libre que se quiera Opcional Tramitador Modificable X X X X Texto 250 para facilitar su informacion pertinente no
detallar sobre del recuperacion y/o incluida en otros elementos.
documento identificacién.
Condicional: Este
elemento se
R, utilizaria si a un
Determinacion de la .
T determinado
jurisdiccion o el documento se le B »
ambito dentro del viere establecer <Administraci Facilitar la recuperacién
cual opera, existe o gn ambito Administracién on Central> Lista de zor b fjsfuam. i6 Administracié
eEMGDE7_GVDS | Ambito es valida este " SGDE Modificable y v X X <Valencia> roporclonar informacion ministracien
diferente al del Central . valores contextual acerca del central
documento. Hereda . <Castellon>
A expediente o N documento
de serie o del agregacion al que <Alicante>
expediente,
a ‘:e acic‘m/ pertenece. Si no
8res hereda el @mbito
establecido en
éstos o en la serie
. Condicional: Este
Conjunto de valores
elemento se
que ayudan a e -
. utilizaria si a un La finalidad de este
determinar las I .
medidas adoptadas Clasificacién de  |determinado metadato es establecer un
ara prote, e’:lus seguridad documento se le conjunto de criterios que
zocus_‘emi a Advertencia de  [quiere establecer de'em‘"fe“‘ de
infurmaciénly los seguridad un nivel de ::nrff;)rrﬁfdatf C°"t|al
- . legislacion vigente, los .
Sensibilidad de seguridad Se divid b-
eEMGDE8_GVDS |Seguridad |datos de un acceso, : °8 N/A N/A X N/A N/A N/A N/A~ |privilegios y restricciones | - o'+ < €1 Varos U
. Lo datos de caracter |diferente al del elementos
cambio, destruccion ) di de acceso a los
no autorizados, asi Z?\:‘I’”a :;‘r’:ga'ii';‘:; que documentos, con el objeto
de facilitar la proteccion de
como de otras " - "
amenazas. Hereda Confidencialidad [pertenece. Si no las mismas, ya sea de
o de la informacién |hereda el nivel manera fisica, ya de
de la serie y/o del . -
. establecido en manera légica
expediente o N .
agregacién éstos o en la serie
o subserie
Condicional: Este
campo se utilizaria
siaun
determinado A Secreto: Categoria
documento se le No <A Secreto> empleada en la Ley de
quiere establecer modificable . Especificar la categoria [ Secretos Oficiales.
Nivel Nivel o un nl\{:I :e excepto por N Reservado> lstad mncri:add; clasificacién de|B Relser;lado: ICaLteg(;ria
ivel de ivel de segurida X segurida R .No .| Listade
eEMGDES.1_GVDS ‘ 8 Seguridad °8 SGDE usuarios con N X N N ° <C.Confidencia seguridad de manera que | empleada en a Ley de D.Noclasificado
seguridad del documento. diferente al del il d Clasificado valores se pueda asegurar la Secretos Oficiales.
expediente o pertitde proteccién adecuada a C Confidencial: Usado en
agregacion al que administracié <D.No cada nivel de acceso tratados internacionales.
pertenece. Si no n clasificado> D No clasificado: No
" clasificado
hereda el nivel
establecido en
éstos o en la serie
o subserie
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Valor requerido Valores
Sub-elemento Origen Fuente de E t Ei tura d t Tipo de
o - n captura  En captura documento
Codigo D Sub: C (quien aporta Automatizable Repetible P! P! Longitud Finalidad Comentarios Ejemplo
de el valor) informacién de uso documento definitivo / puesta a Por defecto  Esquema dato
borrador
Advertencia de que .
g Condicional. Se No
el documento - i
. utiliza si se ha modificable
requiere un _
Advertencia de| tratamient establecido excepto por Facilit sringir el
ivertencia detratamiento . . iz : -acilitar o restringir el
eEMGDE8.2_GVDS . . . Seguridad clasificacién de SGDE usuarios con X N X N Texto 8
seguridad especial, y que s6lo ) ) acceso al documento
seguridad perfil de
las personas y . e
R diferente a No administracié
autorizadas pueden e
clasificado n
tener acceso
En el RGPD se cambia
radicalmente el enfoque, ya
no se habla de niveles de
seguridad sino de niveles de
Condicional: Este riesgo que entrafian los
campo se utilizaria diferentes tratamientos.
N Este nuevo enfoque basado
siaun
Nivel de riesgo . | ri i li
aplcable 3 o dotos determinado praarlosdatosde | o aue
P X documento se le N ibl caracter personal de los suponen los dlferegntez
pers?na €5 que quiere establecer <No sensibles> ficheros y los riesgos que P N
contienen los el e o No <Datos supone su tratamiento de | 2taMIENt0S llevamos a
u Ve Ul i
_ documentos y a su  se8y modificable personales> d a L cabo que permita establecer
Sensibilidad de ) . categorizacion de ) acuerdo con la Ley medidas de seguridad
datos de confidencialidad que datos personales excepto por <Categorias Lista de Orgénica 5/2018 de 5 de N d d
. . . . N - . |oportunas y adecuadas a ese §
eEMGDE8.4_GVDS . se establece segun la|Seguridad y SGDE usuarios con y X N X No sensibles  |especiales> diciembre, de proteccién ,p ) M No sensibles
cardcter diferente al de la ) valores . nivel de riesgo. Aunque la
naturaleza, contexto ) . perfil de <Datos de de datos de caracter izacién de los d.
personal . . serie, expediente o - . rsonal y garantia de | categorizacién de los datos
y fin del tratamiento administracio naturaleza personaly garantiadelos ..\ - de primeras medidas
de dichos dat carpetaala que > derechos digitales (LOPD) y
e dichos datos, ; n penal que hay que hacer en ese
y pertenece. Si no, el Reglamento 2016/679 s 3
para para aplicarles <Alto> L analisis de riesgos, por lo
) hereda de las General de Proteccion de
las medidas de ¢ N Datos (RGPD) que se puede establecer un
seguridad oportunas categorias nivel minimo segtin esa
anteriores . categorizacion. Por ejemplo,
Obligatorio para la las categorias especiales de
transferencia datos personales suponen
un alto nivel de riesgo que
exigen la aplicacion de
determinadas medidas de
seguridad.
Condicional: Este
campo se utilizaria
siaun
determinado
documento se le
Térmi quiere establecer
nf,',::';ﬁado ue un nivel de No Indicar los niveles de
) °q Confidencialidad modificable . proteccion que requiere un
Nivel de denota el nivel de X ) <No aplica> determinado documento
Confidencialid [seguridad de la dela informacién Excepto por <Bajo> Lista de dentro de un expediente o
eEMGDES.6_GVDS su o Seguridad ddiferente al del  [SGDE usuarios con v X N N No aplica 10> - P Alto
- ad dela confidencialidad de expediente o erfil de <Medio> valores agregacion, por la
N " N " X| I 1 5 iali
informacién  |la informacion del P i periit ¢ " <Alto> confidencialidad de la
documento agregacion al que administracié informacién, de acuerdo
ertenece. Si no n
conforme al ENS P " con el ENS
hereda el nivel
establecido en
éstos o en la serie
o subserie.
Obligatorio para la
transferencia
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Valor requerido Valores
beel. Origen d ino d
Codigo iad D S| o, C (quien aporta RIS @ ne Automatizable Repetible DGR D G CEmimED uaes Longitud Finalidad Comentarios Ejemplo
de I valor) informacién de uso documento definitivo / puesta a Por defecto  Esquema dato
€ borrador disposicion
Condicional: Este
elemento se
utilizaria si a un
Politicas y requisitos determinado
que regulan o documento se le
restringen el acceso, . quiere establecer
uso y reutilizacién Tipo de acceso infomacién sobre
Causa de la A,
por terceros de limitacién limitacion de Facilitar la gestion y el uso
Derechos de  |documentos, cuando Causa acceso, uso 0 adecuado de documentos |o oo oo sub-
eEMGDE9_GVDS |acceso, usoy [no se refieren a . reutilizacién de la |N/A N/A X N/A N/A N/A N/A con condiciones
s : legal/normativa |, ) ) elementos
reutilizacion  |cuestiones que de la limitacién infomacion Pamcfl‘vafevslde acceso, uso
afecten ala e |diferente al y reutilizacion por terceros
seguridad. Hereda P establecido al
. reutilizacién N
de la serie y/o del expediente,
expediente o agregacion,
agregacion subserie o serie a
la que pertenece.
Obligatorio para
transferencia
Condicional: Este
campo se utilizaria
siaun
determinado
documento se le No
Determinacién del quie.re establecer modificable ibre> Sefialar el tipo de acceso
tipo de derecho de | DErechos de un tipo de acceso excepto por <parcialmente | Lista de correspondiente a los En funcién de su valor debe
eEMGDE9.1_GVDS |Tipo de acceso acceso que se estd acceso, uso y diferente al SGDE/SGDEA usuarios con y X N N restringido> Valores documentos a los que se  |usarse los elementos Libre
describiendo. reutilizacién establecido al perfil de <Restringido> pretgnde acceder o siguientes.
expediente, administracié gestionar
agregacion, n
subserie o serie a
la que pertenece.
Obligatorio para
transferencia
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Valor requerido Valores
Sub-elemento Origen Fuentede Con ne: E ti E tura d te Tipo de
. - n captura  En captura documento
Codigo D Sub: C (quien aporta Automatizable Repetible P! P! Longitud Finalidad Comentarios Ejemplo
de el valor) informacién de uso documento definitivo / puesta a Por defecto  Esquema dato
borrador disposicion
<A.la
seguridad
nacional>
<B.la
defensa>
<C. las
relaciones
exteriores>
Condicional: Este
tilizari <D. la
campo se utilizaria "
. P seguridad
siaun dblica>
determinado P
<E.la
documento se le i
. prevencion,
quiere establecer . L
. . investigacion y
un infomacién No i
- sancién de los
sobre la causa de modificable licitos Este campo proporcionaria
Causade la Determinacion de la |Derechos de limitacion de excepto por enales, Lista de Seftalar] doel informacién sobre la causa nf .,
R 3 efialar la causa cuando el AR Informacién
eEMGDE9.2_GVDS |~ ) causa de la acceso, Uso y acceso a la SGDE/SGDEA usuarios con v N X N I L . . L de la limitacion en el uso,
- limitacién . I, . i ) administrativo | valores tipo de acceso es limitado I confidencial
limitacion del acceso |reutilizacion infomacion perfil de reutilizacién o acceso a un
. I, so i
diferente al administracié T determinado documento.
y disciplinarios>
establecido al n R
) <F. La igualdad
expediente,
Lo de las partes
agregacion,
. . en los
subserie o serie a
procesos
la que pertenece. Lo
judiciales y la
Obligatorio para .
tutela judicial
transferencia .
efectiva>
<G. las
funciones
administrativa
inspeccion y
control>
<H.los
Condicional: Este
campo se utilizaria
siaun
determinado
documento se le
quiere establecer
un infomacién No
sobre la causa modificable Este campo proporcionaria
Causa Determinacion la Derechos de legal de limitacion excepto por Sefialar la causa legal informacién sobre la causa
eEMGDE9.3_GVDS |legal/normativ |causa legal de la acceso, uso 'y de acceso a la SGDE/SGDEA usuarios con v N X N Texto 250 cuando el tipo de acceso es|legal de la limitacion enel  (LOPD
a de limitacién |limitacion del acceso |reutilizacién infomacién perfil de limitado uso, reutilizacién o acceso a
diferente al administracié un determinado documento.
establecido al n
expediente,
agregacion,
subserie o serie a
la que pertenece.
Obligatorio para
transferencia
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Valor requerido Valores
Sub-elemento el Fuente de Con ne En captura  En captura documento Tipo de
Codigo iad D Sub: C (quien aporta Automatizable Repetible P! P P! Longitud Finalidad Comentarios Ejemplo
de el valor) informacién de uso documento definitivo / puesta a Por defecto  Esquema dato
borrador disposicion
Condicional: Este
campo se utilizaria
siaun
determinado
documento se le
quiere establecer <Sin sujecién a
Indica bajo qué un infomacién No condiciones>.
o r:esqun sobre las modificable <Con ot -
eEMGDE9.4_GVDS s . o acceso, uso y reutilizacién de la [SGDE/SGDEA usuarios con v N X N establecidas que S
reutilizacién | expediente o serie I . . ) ) N valores expediente o serie puede
) reutilizacion infomacion perfil de en licencias- {lizabl
de libre acceso, son ) L L, 5 ser reutilizable
. diferente al administracié tipo>.
reutilizables. . :
establecido al n <Previa
expediente, solicitud>.
agregacion,
subserie o serie a
la que pertenece.
Obligatorio para
transferencia
Idioma o lengua Lista propia
utilizado ¢ de v:lorZs VA Lista de Facilitar la busqueda y
eEMGDE11_GVDS |Idioma - Opcional Tramitador 3 Modificable v N N X (Valenciano) recuperacién de VA (Valenciano)
mayoritariamente segun 1S0639. = valores.
ES (Espafiol) documentos
en el documento
Proporcionar informacién
especifica acerca de las
decisiones que pueden
adoptarse en relacion al
almacenamiento, la
conservacién y la
Formato representacion de los
Informacion acerca Versién de documentos.
de la forma légicay formato Hacer posible la bisqueda
Caracteristicas | otras caracteristicas Resolucién vi i -
eEMGDE14_GVDS |, - oo ! Obligatorio ENI N/A N/A X N/A N/A N/A N/A de documentos de un Se divide en varios sub-
técnicas técnicas ldgicas y Tamafio formato particular a elementos
fisicas de los Profundidad de efectos de gestion o de
documentos color localizacion de recursos.
Facilitar la gestion de la
conservacién y el
almacenamiento.
Hacer posible la migracion
o transferencia de los
documentos de un soporte
aotro
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Codigo

Sub-elemento
de

s,

b

Origen
(quien aporta
el valor)

Fuente de
informacién

Con

ne:
de uso

Valor requerido

En captura  En captura documento
documento definitivo / puesta a
borrador disposicion

Automatizable Repetible

Valores

Por defecto

Esquema

Tipo de
dato

Longitud

Finalidad

Comentarios

Ejemplo

eEMGDE14.1_GVD
s

Formato

Formato logico de
fichero del
documento.

Caracteristicas
técnicas

Nombre de
formato
Extension del
formato

Obligatorio ENI

N/A

N/A N/A

N/A

N/A

Hacer posible la bisqueda
de documentos de un
formato particular de datos
a efectos de gestion o de
localizacién de recursos.
Facilitar la gestion de la
conservacion y el
almacenamiento.

Hacer posible la migracion
o transferencia de los
documentos de un soporte
o localizacién a otro
basandose en sus formatos
particulares de datos

eEMGDE14.1.1_GV
DS

Nombre del
formato

Denominacién del
formato logico de
fichero del
documento.

Formato

Obligatorio ENI

SGDE

No
modificable

Valores
definidos en la
columna
"Nombre
Comdun" del
Catalogo de
Estandares de
la GVA

Lista de
valores

Hacer posible la busqueda
de documentos de un
formato particular de datos|
a efectos de gestion o de
localizacién de recursos.
Facilitar la gestion de la
conservacién y el
almacenamiento.

Hacer posible la migracién
o transferencia de los
documentos de un soporte
o localizacién a otro
basandose en sus formatos
particulares de datos

PDF, PDF/A

eEMGDE14.1.2_GV
DS

Extension del
fichero

Extension del
formato légico del
fichero contenido en
el documento
electronico.

Formato

Obligatorio ENI

SGDE

No
modificable

Texto

Hacer posible la bisqueda
de documentos de un
formato particular de datos
a efectos de gestion o de
localizacion de recursos.
Facilitar la gestion de la
conservacién y el
almacenamiento.

Hacer posible la migracién
o transferencia de los
documentos de un soporte
o localizacién a otro
basandose en sus formatos
particulares de datos

docx .xlsx
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Codigo

Sub-elemento
de

Sub.

Origen
(quien aporta
el valor)

Fuente de
informacién

Con

ne:
de uso

Automatizable Repetible

Valor requerido

En captura

borrador

En captura documento

documento definitivo / puesta a

disposicion

Valores

Por defecto

Esquema

Tipo de
dato

Longitud

Finalidad

Comentarios

Ejemplo

eEMGDE14.2_GVD
S

Versién del
formato

Version del formato
légico de fichero del
documento.

Caracteristicas
técnicas

Obligatorio

SGDE

No
modificable

Desconocido

Texto

Hacer posible la bisqueda
de documentos de un
formato particular de datos,
a efectos de gestion o de
localizacién de recursos.
Facilitar la gestion de la
conservacion y el
almacenamiento.

Hacer posible la migracién
y transferencia de los

Si no existe medio para
conocer el valor, el
metadato deberfa
con el valor

de un soporte
o localizacién a otro
basandose en sus formatos
particulares de datos, para
que los documentos del
mismo formato de datos
puedan gestionarse juntos,
migrarse al mismo tiempo,
etc

Desconocida.

PDF 1.7, XHTML 1.0

eEMGDE14.3_GVD
s

Resolucién

Medida de la
capacidad para
capturar los detalles
del documento
original, a menudo
cuantificada en
pixeles por pulgada.

Caracteristicas
técnicas

Opcional.
Aplicable a
documentos
digitalizados

Herramienta de
digitalizacion

Propiedades
dela
digitalizacion

No
modificable

<N ppp>

Texto

Proporcionar informacion
especifica para definir qué
decisiones relativas al
almacenamiento, la
conservacion y la
representacion de los
documentos pueden
adoptarse.

Facilitar la gestion de la
conservacion y el
almacenamiento.

200 ppp

eEMGDE14.3_GVD
s

Tamafio

Tamafio de los
documentos

Caracteristicas
técnicas

Dimensiones
fisicas
Tamafio l6gico

Obligatorio

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Proporcionar informacion
especifica para definir qué
decisiones relativas al
almacenamiento, la
conservacion y la
representacion de los

Se divide en varios sub-

pueden

adoptarse.

Facilitar la gestion de la
conservacion y el
almacenamiento.

eEMGDE14.3.1_GV
DS

Dimensiones
fisicas

Dimensiones de un
documento en
soporte fisico,
mayoritariamente
en papel

Condicional,
opcional si se trata
de documentos
digitalizados

SGDE

No
modificable

<Longitud>,<A
nchura>,<Prof
undidad>

Texto

Proporcionar informacion
especifica para definir qué
decisiones relativas al
almacenamiento, la
conservacion y la
representacion de los
documentos pueden
adoptarse.

Facilitar la gestion de la
conservacion y el
almacenamiento.

Se aplica slo a documentos
en soporte papel, para
facilitar la gestion de
sistemas hibridos.
Aconsejable usar en
proyectos de digitalizacién

20,12,5
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Valor requerido Valores
Sub-elemento el Fuente de Con ne En captura  En captura documento Tipo de
Codigo iad D Sub: C (quien aporta Automatizable Repetible P! P! P! Longitud Finalidad Comentarios Ejemplo
de el valor) informacién de uso documento definitivo / puesta a Por defecto  Esquema dato
borrador disposicion
. .. |Deberia utilizarse cuando:
Proporcionar informacién )
o N . |- El documento no esta
especifica para definir qué .
- . localizado dentro de un
decisiones relativas al . i
a sistema de gestion de
. , sino que se
conservacion y la mantiene en algin otro tipo
eEMGDE14.3.2_GV .. |Tamafio de los . . No tacion de |
=" [Tamafio logico Obligatorio SGDE » v X N N En KB, GB, ... Texto representacion de los de almacenamiento virtual o |1 MB
DS documentos modificable documentos pueden fisico.
. - Sea necesario distinguir la
Facilitar la gestion de la ' nece
) localizacion del documento a
conservacién y el -
efectos de gestion y de
almacenamiento.
acceso.
Ofrecer informacién acerca
Profundidad de color . del tratamiento del color
o escala de grises o Opcional. Propiedades en documentos
eEMGDE14.5_GVD |Profundidad L ... _|Caracteristicas Aplicable a Herramienta de No ’ digitalizados con objeto de .
resolucion cromatica| . o dela - y X N X <N bits> Texto 8 bits
S de color d . técnicas documentos digitalizacion digitalizaci modificable poder comprobar, en caso
€ unaimagen digitalizados igitalizacion necesario, la fidelidad de la
digitalizada. copia digitalizada respecto
del documento original.
Hacer posible la
planificacion de acciones
de conservacion, como la
migracién de documentos
desde un soporte a otro.
Facilitar el desarrollo de
Soporte de estrategias eficaces para el
almacenamiento y Soporte almacenamiento y la Se divide en varios sub:
eEMGDE15_GVDS |Ubicacién localizacion fisica P . Obligatorio N/A N/A X N/A N/A N/A N/A conservacién a lo largo del
. Localizacién . :
donde reside un ciclo de vida de los
documento. documentos.
Hacer posible la
localizacion actual del
documento en soporte
fisico, para recuperarlo
cuando se requiera
Tipo de soporte
(electrénico o fisico) . S
en el que se generan Faciltar el desarrollo de | ",'eT:,ie.:"f ‘Z'E"f"zac";"
eEMGDE15.1 GVD y conservan los <Electrénico> estrategias eficaces para el IS::: oslit;llin(i)a.d dr:ucaso ©
S e Soporte documentos. Se Ubicacion Obligatorio Tramitador Modificable y X X N <Hibrido> Texto 150 almacenamiento y la dlgitapllzaclén serfa Fisico. Hibrido
contempla tambien <Fisico> conservacion continuada | ejemplo: planos muy
los que estan en de los documentos. grandes
ambos soportes
(hibridos)
Condicional, solo si
Ubicacién de su es distinta la :?f"'t:rllzl°°a"za°'°"
almacenamiento en unidad de fsica del documento
eEMGDE15.2_GVD N . . L . . e Cod.Serie/Dej original cuando es distinta
- Localizacion el archivo si su Ubicacién instalacién que el |SGDE/SGDEA Modificable X X X N . / vp Texto 150 © "
S fisi diente o | dsito-N@ Caja que el expediente o
sc')pc?rte esfisico o expediente o la carpeta al que esté
hibrido carpeta a la que asociado
estd asociado.
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Valor requerido Valores
Sub-elemento el Fuente de Con ne En captura  En captura documento Tipo de
Codigo iad D Sub: C (quien aporta Automatizable Repetible P! P! P! Longitud Finalidad Comentarios Ejemplo
de el valor) informacién de uso documento definitivo / puesta a Por defecto  Esquema dato
borrador disposicion
Método para
determinar si los bits
que conforman un Det N
P, - N eterminar que un o
Verificacién  |documento digital Algoritmo . . Se divid b-
eEMGDE16_GVDS | . . . e N Obligatorio N/A N/A X N/A N/A N/A N/A documento no ha sido e divide en varios sul
de integridad |han sufrido algin Valor alterado elementos
cambio en el curso
de la transmisién o
del almacenamiento
Método algoritmico
reproducible que
transforma la Verificar si el documento
secuencia de ha sido alterado de manera
caracteres que no documentada o no Este metadato debe
eEMGDE16.1_GVD Verificacion de No itorizada. il j 6
- Algoritmo forma un . . Obligatorio SGDE . y X X N Texto 150 autorizada . . N "lfrsle en co"Junm,)" N Isha-2
S d integridad modificable la y el siguiente.
locumento, en un autenticidad de los Se excluye el CSV
valor de longitud documentos a lo largo del
fija, que representa tiempo
el valor digital de
dicho documento.
Verificar si un objeto ha
Valor real, generado sido alterado de manera no
por el algoritmo documentada o no E ! id
definido en autorizada. Sfte . elmemo oo sams 573066A121BECFD
e te como suma
EMGDE16.2_GVD Metadat Verificacion d N izar la integri inrormaimen
: - Valor “AT adato vert 'C_Zc'gn € Obligatorio SGDE ° dificabl Y X X y Texto 150 :::::::Ja: ;':Tfs"dadv de verificacién o checksum. |C782643338ED11E
goritmo” que  Jintegrida modificable El valor serd una cadena de |B2AAEFDOS6
representa el documentos a lo largo del N
N " longitud fija
documento simple al tiempo, facilitando su
que hace referencia. conservacién.
Tipo de firma
Rol de firma Determinar que un
Valor del CSV documento es auténtico,
Definicién integro y fiable en el
generacion CSV cional: momento de su creacion,
. Firmante Con.dlclon‘a = mediante su validacion por
Método para fijar las \dentificador de Obligatorio si la persona fisica o juridica
condiciones de firma dispone de firma, Sistema de Politica de con autoridad para ello. Si es preciso repetirlo, se
eEMGDE17_GVDS |Firma fiabilidad y . cuando se ) Firma de la N/A N N/A N/A N/A N/A Encapsular los repetira todo el elemento
- Fecha de la Firma |. . firma X
autenticidad de un Fecha de interactue, cierre GVA componentes de un Firma .
documento . o transfiera un documento en un punto
caducidad dela | tiente del tiempo, a fin de
firma garantizar sus condiciones
Fecha de de autenticidad y fiabilidad
caducidad de en ese momento.
certificado de
sellado
Condicional:
Obligatorio si
Indicador dispone de firma, . X X
eEMGDE17.1_GVD normalizado que Formato de firma cuando se Sistema de Politica de sIenatla'r e'l o dIe ﬁ;ma
= Tipo de firma |refleja el grado de  |Firma N N interactue, cierre | Firma de la N/A X N/A N/A N/A N/A elect romFa e.rT'\p ¢ada para
S i de la fi Perfil de firma transfi firma GVA |a autenticacion del
confianza de la firma o transfiera un documento.
utilizada. expediente o
agregacion.
Obligatorio ENI
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Valor requerido Valores
Sub-el Origen F de  Condici Tipo di
Codigo iad D QFEEIEID (o, C (quien aporta TEISCE |(EIlEETS Automatizable Repetible DGR D G CEmimED 'po de Longitud Finalidad Comentarios Ejemplo
de I valor) informacién de uso documento definitivo / puesta a Por defecto  Esquema dato
€ borrador disposicion
<TFO1 - CSV>
<TF02 - XAdES
internally
detached
signature>
Condicional: <TFO3 - XAdES
Obligatorio si enveloped
eEMGDE17.1.1_GV [Formato de normalizada del N . .cuando e . Sistema de P.ulmca de No N (Recomendable en <TFo4 - CAdES, Lista de de firma electrénica ,TFOZ (XAdES
) ) Tipo de firma interactue, cierre | Firma de la . v X X N . detached/expli internally detached
DS firma formato de firma ) firma modificable puesta a disposicion) . valores empleada para la .
Ltilizado. o transfiera un GVA cit signature> utenticacion del signature)
expediente o <TFOS5 - CAdES documento.
agregacion. attached/impli
Obligatorio ENI cit signature>
<TFO6 -
PAdES.</xsd:d
ocumentation
>>
1.- Paralas
firmas XADES y|
CADES : EPES,
T,C X XL A,
BASELINE B-
Level, Los perfiles de firma son
- BASELINE T- las reglas usadas para
Perfill de firma g?.)?i:l:tlz:zl'si tivo | politica de N Level : ?:fj‘;?;r?bi\idad de las
;ZMGDEU‘M*GV Perfil de firma :'r"r:ae::::e'::;‘:a 4o |TipO de firma de firma es TF02, 2'::::’3 4 limadela ::di cable N x x puﬁ‘:‘;"a"::::;':i:n") f::;“NE - ‘Ll';‘:r:: firmas, relativas a los BASELINE -Level
- TFO3, TFO4, TFO5 o GVA ’ elementos opcionales de
electronico TFO6, BASELINE LTA- las especificaciones
Level referidas, el rango de
2.- Para las valores, etc.
firmas PADES :
EPES, LTV,
BASELINE B-
Level,
BASELINET
Condicional: De
aplicacién
obligatoria si se
Indicador utiliza més de una Sefialar la accién que
normalizado de la firma y cada una Politica de <Emisor> ejerce el titular de la firma
eEMGDE17.2_GVD ) . ) de ellas tiene una |Sistema de ) No  (Recomendable en Lista de electrénica utilizada para la| Como valores se proponen .
Rol de firma  |funcién que Firma o ) Firma de la . v X X i ) <Receptor> A Emisor
S desempefia la firma funcién diferente. |firma GVA modificable puesta a disposicion) Tercero> valores autenticacion del el estandar ETSI de firma
lizada Por lo que habria documento.
utilizada. que repetir todo el
grupo de
metadatos de
firma.
Condicional:
Obligatorio si
dispone de firma,
Valor del codigo cuando se Verificarsi bieto h
X . - erificar si un objeto ha
eEMGDE17.3_GVD seguro d_e, - X interactue, cierre |+ ema de P_Ulmca de No +/ (Recomendable en sido alterado de Jmanera no MISSR7A6QTGDPG
S Valor del CSV verlflc.aclon utilizado |Firma o tran.sflera un firma Firma de la modificable y X X puesta a disposicion) Texto 250 ono V8
para firmar el expediente o GVA autorizada
documento agregacion y si el
formato de firma
es TFO1:CSV.
Obligatorio ENI
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Valor requerido Valores
Sub-elemento el Fuente de Con ne En captura  En captura documento Tipo de
Codigo iad D Sub-el C (quien aporta Automatizable Repetible P! P P! Longitud Finalidad Comentarios Ejemplo
de el valor) informacién de uso documento definitivo / puesta a Por defecto  Esquema dato
borrador disposicion
Condicional:
Obligatorio si
Referencia a la dispone de firma, Politica de
Definicion Politica de Firma de cuando se . Politica de Firma Indicar la disposicié Politic Fi
eEMGDE17.4_GVD " . . N . Sistema de ) No N (Recomendable en - ndicar la disposicién que o mc? c.le irma
S generacion la GVA que define la [Firma interactue, cierre firma Firma de la modificable y X X ta a di icion) electronica de Texto 250 creay regula el CSV electronica de GVA
Ccsv creacién del CSV o transfiera un GVA puesta a disposicio GVA (versién correspondiente v1.0
correspondiente expediente o en vigor)>
agregacion.
Obligatorio ENI
Nombre y
apellidos o razén
social
. Condicional:
Informa sobre la Namero de Obligatorio si
identidad del/los identificacién del | > eo o lC
) ) dispone de firma, - .
€EMGDEL7.5 GVD firmante/s del firmante cuando se Sistema de Politica de Informar sobre la identidad
= Firmante documento, la Firma En calidad de X . X Firma de la N/A X N/A N/A N/A N/A y cargo del/los firmante/s
S X R N interactue, cierre [firma
calidad en la que Nivel de firma ) GVA del documento
) . L o transfiera un
firman y el nivel de Informacion y
X . expediente o
firma adicional agregacion
Nivel de 8res
seguridad de
firma
Nombre Informa sobre la Condicional: Politica de Inf bre la identidad
eEMGDE17.5.1_GV ore y identidad del/los ) ¢ : Sistema de ) No nformar sobre |a identida o
apellidos o y Firmante Opcional cuando | . Firma de la - y X X X Texto 250 del/los firmante/s del Jose Pérez Gémez
DS i . firmante/s del A y firma modificable
razén social exista firma GVA documento
documento
Numero de Identificador de las Condicional: Politica de Identificar de f
eEMGDE17.5.2_GV [identificacion |[personas fisicas o . N ) Sistema de ) No e,"“ \car e forma
Lo ) Firmante Opcional cuando ) Firma de la e v X X X <NIF o CIF> Texto 9 univoca al/a los firmante/s 31456789A
DS de los juridicas que firman ) N firma modificable
R exista firma GVA del documento
firmantes el documento
Informacién sobre la Condicional: Politica de <Firmante> f bre la funcio
eEMGDE17.5.3_GV : . ) ) i Sistema de ) No <Cofirmante> | Lista de Informar sobre [a funcién )
En calidad de |funcién de cada uno |Firmante Opcional cuando ) Firma de la - y X X X ) de el/los firmante/s del Cofirmante
DS N e firma modificable <Contrafirman | valores
de los firmantes exista firma GVA te> documento
Indicador sefalarel de
. . - . i tipo de firma
normalizado que Condicional: . Politica de <Bajo> . enatar
eEMGDEL7.5.4_GV | ) " q ) ¢ Sistema de ‘ No o> Lista de electrénica empleada para |10 V2I0res Propuestos
Nivel de firma |refleja el grado de  |Firmante Opcional cuando ) Firma de la . v X X X <Sustancial> o deben coincidir con los Bajo
DS " ) 5 N firma modificable valores la autenticacion del
confianza de la firma exista firma GVA <Alto> d niveles de ENS
ocumento
utilizada.
Cualquier otra Condicional: Politica de
eEMGDE17.5.5_GV |Informacién . . . Sistema de . e
- L informacién acerca |Firmante Opcional cuando ) Firma de la Modificable X X X X Texto 250
DS adicional N . ) firma
del firmante exista firma GVA
Con este campo podemos
por ejemplo saber en caso
de firmas desacopladas, que
el binario de firma contiene
S_O:Jleeal;ﬁ':]l;itl:d;a Condicional: Politica de B ;Odas fas firmas del
. i
eEMGDE17.5.10_G |Ultimo o ° ) Obligatorio Sistema de ‘ . <sl> Conocer quién es el Gltimo | documento, mientras que si
X el Ultimo en la lista |Firmante N . Firmadela |Modificable y X X N Booleano firmante para tomar estamos ante el binario S
VDS firmante ) cuando exista firma <NO> . N
de firmantes del ) GVA acciones en consecuencia |asociado a un firmante que
documento firma no es el tltimo, se trata de
una firma parcial de un
circuito no terminado y que
no hay que tratar a efectos
de resellado y conservacion.
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Valor requerido Valores
Sub-elemento Sites Fuente de Con ne En captura  En captura documento Tipo de
Codigo iad D Sub-el C li (quien aporta Automatizable Repetible P! P P! Longitud Finalidad Comentarios Ejemplo
de el valor) informacién de uso documento definitivo / puesta a Por defecto  Esquema dato
borrador disposicion
Condicional:
Obligatorio si
Referencia interna d'spine de firma, i
S i irma, - Conocer la firma que se va
ue identifica la Politica de
eEMGDE17.10_GV [ldentificador q . cuando se Sistema de ) No N (Recomendable en a describir cuando hay
) firma dentro del Firma ) . ) Firma de la . X X N ) Texto 250 e .
DS de la firma . . interactue, cierre |firma modificable puesta a disposicién) varias firmas en un mismo
fichero que incluye ) GVA fich
) ) o transfiera un ichero
la firma o firmas. "
expediente o
agregacion
Condicional:
Obligatorio si
dispone de firma, Politica de <AAAAMMDD
eEMGDE17.11_GV (Fecha de la Fechay hora en que cuando se Sistema de No Recomendable en
=V T ynoraenque f o, o ¢ _ > Firma de la . X X Y (Reco endable e ST<HH:MM:SS | Fecha 17 Conocer en que momento 20151004T10:15:09
DS firma se realiza la firma interactue, cierre |firma GVA modificable puesta a disposicion) S se realizé la firma
o transfiera un
expediente o
agregacion
Fecha de caducidad Condicional: Este campo recogerfa la
mas préxima entre Obligatorio si fecha de caducidad més
todas las fechas de dispone de firma, . oxi
eEMGDE17.12_GV Fecha de caducidad de cuapndo se Sistema de Politica de No N (Recomendable en < MMDD Conocer en que momento Z::gz::;:u:::; :es
i caducidad de ) Firma ) ) ) Firma de la o X X N o >T<HH:MM:SS | Fecha 17 caduca el certificado de la 20201004T10:15:09
DS a firma cualquiera de los interactue, cierre |firma GVA modificable puesta a disposicion) S firma cualquiera de los
certificados que o transfiera un certificados que intervienen
intervienen en la expediente o en la firma. Permite la
firma. agregacion creacién de firmas longevas.
Solucién de resellado por
Identificador del lote lotes. Con este campo
de referencias y Conocer si esta firmaha  |podemos saber qué firmas
X - . do por proceso de no han pasado atin por el
hashes de firma que Politica de <Vacio> pasa 12345678-1234-
eEMGDE17.13_GV |(Id Lote de a . Condicional: Si Proceso de ) No N (Recomendable en . resellado. Puede ser proceso de resellado (sin id 345678-123;
) es resellado, para Firma . ) Firma de la . X X N L <ldLotedeFirm Texto 50 . . . N 1234-1234-
DS firma a valid tiene firma resellado GVA modificable puesta a disposicién) cualquier tipo de lote), incluirla en siguientes 123456789abc
mantener |a validez a> identificador, un guid, un [lotes y tras ser procesada
juridica del secuencial, etc. indicar aqui el id de lote que
documento firmado. nos haya dado el servicio de
resellado
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Valor requerido Valores
beel. Origen d ino d
Codigo iad D S| o, C (quien aporta RIS @ ne Automatizable Repetible DGR D G CEmimED uaes Longitud Finalidad Comentarios Ejemplo
de I valor) informacién de uso documento definitivo / puesta a Por defecto  Esquema dato
€ borrador disposicion
<TDO1
(Resolucién)>
<TD02
(Acuerdo)>
<TD03
(Contrato)>
<TD04
(Convenio)>
<TDOS
(Declaracion)>
<TD06
(Comunicacién
entre Facilitar la bisqueda y la
administracion recuperacién. Es automatizable a través
Identificador del es)> Proporcionar informacion  |del conocimiento de la
Tipo d0§ument0 <TDQ? - ) ad.;ignal acerca fie la tipologia documental
EMGDE18_GVDS |documental estipulado por la NTI Obligatorio ENI SGDE eEMGDES5_G Modificable v X N N .(NOtIfICaCIUn al| Lista de actividad o propésito de un sglecclornada en el metadato TD14 (Solicitud)
ENI Documento VDS interesado)> valores doc»umenm. ) Tlp0|0'gla document'al
electrénico para el <TD0O8 Mejorar la comprensién o | especifica y del Catalogo de
intercambio. (Publicacién)> interpretacion de un tipologias documentales de
<TDO9 (Acuse documento. la GVA
de recibo)>
<TD10 (Acta)>
<TD11
(Certificado)>
<TD12
(Diligencia)>
<TD13
(Informe)>
<TD14
(Solicitud)>
<TD15
(Denuncia)>
<TD16
<EEO1
(Original)>
<EE02 (Copia
slecrinica roporcionaron SGDE cumplimentar ete
N - metadato con el valor EEOL
cambio de mecanismo que indique el |18 P00 S 0
Indicacion del formato)> e“zd? de glal;oracwnn de definitivo, tenga firma) y
estado de la <EE03 (Copia . undeterminado EEOS (cuando no tenga
cEMGDE20_GvDs |=51290de | acion de Obligatorio ENI | P/ No modficable Y X X y EEO1 Original |electronica Lista de documento en atencién a ﬂrma,(son prov.s.on:es) vy |e€o1 (original)
elaboracién .. REGISTRO . valores su aproximacién como
elaboracién o forma auténtica de evidencia de la actividad y |*1TPTe 9Ue los metad?‘ﬂs )
de un documento documento en que asegure su valor de Registro vengan vacios. Si
papel)> probatorio. estos vienen rellenos,
<EE04 (Copia incluird este metadato tal
electronica cul
auténtica
parcial)>
<EE99 (Otros)>
Informacién acerca
de las acciones Accién una pista de
EMGDE21_GVDS |Trazabilidad | 21 22038 sobre esta Motivorreglado | o torio N/A NIA vy N/A NIA N/A N/A |Puditoriainalterable de fas |Se divide en varios sub-
categoria, Usuario de la acciones realizadas sobre | elementos
principalmente de accion esta categorfa en concreto
sus metadatos
Informacién sobre la Descripcion de la Describir la accién y fecha -
:EMGDEZLLGVD Accion accion y fecha de la | Trazabilidad accion Obligatorio SGDE/SGDEA :jodificable N/A X N/A N/A N/A N/A en que se produce la zlee::\g:;:" varios sub-
misma Fecha de la accién accién sobre el documento
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Valor requerido Valores
beel. Origen d ino d
Codigo iad D S| o, C (quien aporta RIS @ ne Automatizable Repetible DGR D G CEmimED uaes Longitud Finalidad Comentarios Ejemplo
de I valor) informacién de uso documento definitivo / puesta a Por defecto  Esquema dato
€ borrador disposicion
SGDE: <Crea>
<Accede a>
<Actualiza>
<Borra>
<Convierte>
<Copia>
<Firma> Denominar el tipo de
~ lindicador del tipo de <Formaliza> | accion realizada sobre un
eEMGDE21.1.1_GV Descr!;l)clon de accion realizada Accion Obligatorio SGDE/SGDEA No . X N/A NA <Envia> Lista de determinado documento Crea
DS la accion modificable valores en un momento
sobre el documento SiDEA: determinado del tiempo.
<Registra>
<Accede a>
<Actualiza>
<Borra>
<Convierte>
<Copia>
<Envia>
Mantener una pista de
<AAAAMMDD auditoria inalterable de la
€EMGDE21.12 GV |Fechadela Fechaenlaquese |, o Obligatorio SGDE/SGDEA No X N/A N/A ST<HH:MM:SS | Fecha 17 fecha enla se ejecutan las 20170227T13:18:05
DS accion realiza la accién modificable 5 acciones sobre un
determinado documento.
SGDE-Copia:
<Publicidad
activa>
<Proteccién de
Datos
personales>
<Otros>
SGDE-Resto de
acciones:<Sin
Razoén por la que se :zr:;i) InfnjtrmarlacercT ‘;e la s |porahoral .
X - . motivacién reglada por la  [Por ahora las acciones
:EMGDEZLLGVD :\22;";1 !::Z: dcaa:: ':I 3CAION 1 azabilidad Opcional SGDE/SGDEA Modificable X N/A NIA SGDEA-Copia: ‘Ll';‘:r:: que se ha levado a cabo  [asociadas a serie no tienen _[Sin motiva reglado
. <Publicidad una determinada accién | motivo reglado
metadato Accién activa> sobre el documento simple
<Proteccion de
Datos
personales>
<Otros>
SGDEA-Resto
de
acciones:<Sin
motivo
reglado>
Mantener una pista de
. Identificacion del . auditoria inalterable de las
:EMGDEZLS’GVD :CS::ZI:O dela usuario que ha Trazabilidad Obligatorio SGDE/SGDEA :jodificable X N/A N/A iUsuanuLDAP Texto 20 per.sonas que ejecutan las nbelmonte
realizado la accion acciones sobre un
determinado documento
Identificador
normalizado de la
version de la Norma
Tecnica de http://adminis Reflejar cual es la version
Interoperabilidad de URIde laNTI [N tracionelectro URINTI dela _'\f.” utilizada ed" :a h"p/"//adm_mm'fl
€EMGDE23_GVDS |Version NTI  |Documento Obligatorio NI |SGDE/SGDEA |- ¢€ 1@ o X X y nica.gob.es/EN | Doc.electrénic| Texto 250 creacién o captura del onelectronica.gob.
electrénico vigente modificable I/XSD/vL0/doc| o en vigor documento cuando se es/ENI/XSD/v1.0/d
conforma como ocumento-e
conforme a la cual umento-e documento ENI
se estructura y se
conforma el
documento ENI
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http://administracionelectronica.gob.es/ENI/XSD/v1.0/documento-e
http://administracionelectronica.gob.es/ENI/XSD/v1.0/documento-e
http://administracionelectronica.gob.es/ENI/XSD/v1.0/documento-e
http://administracionelectronica.gob.es/ENI/XSD/v1.0/documento-e
http://administracionelectronica.gob.es/ENI/XSD/v1.0/documento-e
http://administracionelectronica.gob.es/ENI/XSD/v1.0/documento-e
http://administracionelectronica.gob.es/ENI/XSD/v1.0/documento-e
http://administracionelectronica.gob.es/ENI/XSD/v1.0/documento-e
http://administracionelectronica.gob.es/ENI/XSD/v1.0/documento-e

Valor requerido Valores
Sub-elemento Sites Fuente de Con ne En captura  En captura documento Tipo de
Codigo iad D Sub-el C li (quien aporta Automatizable Repetible P! P P! Longitud Finalidad Comentarios Ejemplo
de el valor) informacién de uso documento definitivo / puesta a Por defecto  Esquema dato
borrador disposicion
\dentificad No Codigo alfanumérico dnico
n:r':n'a:ic;d‘lrde N modificable <Cédigo del dentificar medianteun  |paracada 410017553
administracion Hereda del eEMGDE24_G | Pt POr directorio tdad Grganica e p trado delDirectorc ooty
i N . - unidad ¢rganicaquees [extraido del Directorio conomia
eEMGDE24_GVDS |Organo expediente. SGDE — |usuarios con v N N N coman> Texto 250 & au . X ;
responsable que Obligatorio ENI VEX fild < _— responsable y tramitadora |Comun de Unidades Sostenible, Sectores
crea o captura el gatorio perfilde enominacio del documento, a efectos | Organicas y Oficinas (DIR3) |Productivos,
documento administracio n del rgano> de intercambio gestionado por el MINHAP y | Comercio y Trabajo
" su denominacion
Identificador No Es automatizable a través
normalizado por el modificable <1 eacil ! del conocimiento de la
X P acilitar el origen y N .
. que se conoce si el excepto por (Administracio . tipologia documental
Origen del eEMGDES5_G Lista de |
eEMGDE25_GVDS | 5" documento simple Obligatorio ENI  |SGDE ~ | usuarios con v X N N n)> productor del documento, | 1 i o 1o en el metadato |1 (Administracion)
documento . VDS ) valores cuando se conforma en
ha sido generado perfil de <0 documento ENI Nombre natural y del
por GVA o el administracié (Ciudadano)> Catalogo de tipologias
ciudadano n documentales
. . No
Condicional: Seria . .
. - modificable. ES_<brgano>_
P, . obliagorio si en el o .
Identificacién |ldentificador del " Utilizable sélo <AAAA>_SGDE N . |Este identificador es Unico y |ES_A10010207_202
L metadato "Estado . Identificar de maner dnica ~ by
eEMGDE26_GvDs |9 documento original de elaboracion” el |SGDE si el estado no y N X N <Incremental_| 8 ol documento sare ol aue |10 S€ PUede alterar alo 1_SGDE000000000
- documento sobre el que se es Original, ni completado_c ; a largo del ciclo de vida del 0000000000000145
origen realiza la copia valor no fuera Copia on_ceros de se hace la copia documento, 6
EEO1, ni EE03. .
. R auténtica de 26 digitos>
Obligatorio ENI N ! 8
soporte papel
Tipo de asiento
p‘ Condicional:Es
IR registral . .
Informacion basica Codigo de la obligatorio en el Dejar registro de
Asiento relativa al acto de uficiﬁa de registro caso de que el informacién sobre la Se divid b
eEMGDE29_GVDS | . registro y £ documento pase [ n/A R X N/A N/A N/A N/A entrada o salida de e divide en varios sul
registral . . Ndmero de N
administrativo del asiento registral por el registro de enla
documento 8 3 entrada o salida de organizacién.
Fecha del asiento
R documentos
registral
Condicional:Es
obligatorio en el
Tipo de Tipo del registro de casogde ue el <0 (Registro de E ifi | tipo d
€EMGDE29.1_GVD | P P el ) ) g Sistema de No entrada)> Lista de specificar el tipo de 1 (Registro de
asiento entrada o salida del |Asiento registral documento pase ) - y X X X . registro, si es de )
S . . registro modificable <1 (Registro de| valores salida)
registral documento por el registro de salida)> entrada/salida
entrada o salida de
documentos
Condicional:Es Identificar mediante un
o, : obligatorio en el " P
Codigo de la Cédigo de la Entidad casogde e el <Codino del lde:t\:ca'dor dnico a la
eEMGDE29.2_GVD | o°'8 Registral de origeno | ) g Sistema de No ~odigo unidad érganica origen (en
oficina de ) Asiento registral documento pase ) - y X X X directorio Texto 250 el registro salida) o destino A10017551
S . destino del ) registro modificable B .
registro por el registro de comin> (en el registro de entrada)
documento entrada o salida de del documento que se
documentos registra
Condicional:Es Identificar de manera la
Identificador obligatorio en el entrada/salida de un ste identificador es tnico y
Numero de asociado a un caso de que el
EMGDE29.3_GVD | - ; ) ) N Sistema de No documento dentrode un | (o 1 e e aterar a lo
asiento registro de entrada o|Asiento registral documento pase ) - y X X X Texto 20 dominio, ) )
S . " ) registro modificable largo del ciclo de vida del
registral salida del por el registro de Hacer posible la documento
documento entrada o salida de localizacién de los
documentos documentos
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Valor requerido Valores
Sub-elemento Sites Fuente de Con ne En captura  En captura documento Tipo de
Codigo iad D Sub-el C li (quien aporta Automatizable Repetible P! P P! Longitud Finalidad Comentarios Ejemplo
de el valor) informacién de uso documento definitivo / puesta a Por defecto  Esquema dato
borrador disposicion
Condicional:Es
obligatorio en el Mantener una pista de
Fecha del Fecha en la que se caso de que el <AAAAMMDD fa i
eEMGDE29.4_GVD | ¢ a ) ) g Sistema de No auditorfa inalterable del
S asiento produce el asiento  |Asiento registral documento pase registro modificable y X X X >T<HH:MM:SS Fecha 17 momento en el que se 20160227T13:18:05
registral registral por el registro de 8 > produce el registro legal
entrada o salida de del documento
documentos
Condicional:Es .
. . <Original>
Estado o forma del obligatorio en el <Copia Mantener una pista de
documento original caso de que el fa i
€EMGDE29.10_GV |Estado original 8 ) ) d Sistema de No original> Lista de auditorfa inalterable del )
que se presenta en | Asiento registral documento pase N - y X X X X momento en el que se Copia compulsada
DS del documento . ) registro modificable <Copia valores
Registro, y que por el registro de compulsada> produce el registro legal
contempla SIR entrada o salida de P del documento
<Copia>
documentos
Condicional:Es
obligatorio en el
Identificador de la caso de que un al rep
ersona fisica que determinado . No <NIF, CIF o fisica) del
1_GVDS |Repr p d e Tramitador " v «I X vy o Texto 250 (persona fisica) del 833467890
representa a un trédmite/document modificable similiar> interesado que realiza el
interesado o se realice por un tramite/documento
determinado
representante
Estado del
documento dentro
de su ciclo de vida, <Provisional> Conocer el estado del Un documento en estado
Estado del que permite <Finalizado> Lista de documento para establecer Definitivo no se puede
eEMGDE52_GVDS d " distinguir los Obligatorio Tramitador Modificable v X N N <Bloqueado> \ las medidas de modificar, aun upe <o puede |PEfMitivo
ocumento | tos <Aprobado> valores conservacion y seguridad descanar' 9 P
borradores de los <Descartado> adecuadas
definitivos y/o
descartados
” El primer digito corresponde
Version del Version del . . - Conocer la version del al cambio de binario, y el
eEMGDES3_GVDS Opcional SGDE Modificable ¥ X X X X.X Numérico documento que ha sido onen 1.0
documento documento capturada segundo modificacion de
P metadatos
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Accion

SGDE

Observaciones

Descripcion de la accion

Proceso por el que se da de alta a la serie en

proceso de alta en SGDE no incluye
metadatos de calificacion. Con SICPRO deberia

Motivo reglado

<Crea> -~ . L
SGDE ser un proceso automatico por integracion
Roon ésto
Proceso por el que se modifica o edita algin ’
o o . . . ., g’ .__[ICon SICPRO deberia ser un proceso
<Modifica> campo asociado a la serie: Descripcion, Codigo L . L, i
., L. automatico por integracion con éste
de Clasificacion, Cédigo SIA, etc
.. . Sdélo es posible eliminar la serie si no tiene
<Elimina> Proceso por el que se borre una serie del SGDE . .
expedientes y documentos asociados
<Abre> Proceso por el que da de alta el Debe coincidir con el proceso de apertura de
expediente/agregacién en SGDE expediente en el tramitador afecto
Ejecuta el proceso de acceso y consulta del
<Accede a> ) . P - y
expediente/agregacion
Proceso por el que se modifican los valores de
] cualquiera de los metadatos que estan
<Actualiza> . ) .
asociados a un expediente/agregacion,
incluida la eliminacién de dicho valor
<Borra> Proceso por el que se elimina un Sélo se permite cuando no tiene documentos
expediente/agregacion asociados
Proceso por el que da por finalizado un Debe coincidir con el proceso de cierre de
<Cierra> expediente/agregacidn en SGDE, por que han Jexpediente en el tramitador afecto. Este
concluido los tramites del primero o la proceso es requisito fundamental para
actuacion comprometida con el segundo. transferir a SGDEA
Proceso por el que se realiza la reapertura de
un expediente/agregacién cerrado porque Al término de los nuevos tramites del
requiere de nuevos tramites (como un expediente y/o de la incorporacion de los
<Reabre> q ( P Y P

recurso) en el caso primero, o de
incorporacion de nuevos documentos, en el

gasoscaundo

nuevos documentos en la agregacion, volvera
a tenerse que se cerrar.
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Accion

<Destruye>

Descripcion de la accion

Proceso reglado de eliminacion de un
expediente/agregacién cerrada en SGDE por
un dictamen favorable y resolucion que
autoriza su destruccidon

Observaciones

Se realiza segun las tablas de valoracién o
calendarios de conservacion afectos. No es
una accién habitual en SGDE pero podria
darse

Motivo reglado

<Resolucion de JCDA>

<Transfiere>

Proceso reglado de transferencia a SGDEA de
los expedientes/agregaciones cerrados de
SGDE

<Resolucion de JCDA>

<Formaliza>

Proceso por el cual se compruebay se le
aplica al expediente las formalidades exigidas
para considerar el expediente electronico ENI
(metadatos minimos obligatorios, formato,
etc)

<Pone a disposicién>

Proceso por el cual se pone a disposicion del
interesado que lo solicite el
expediente/agregacion

<Intercambia>

Proceso por el cual se produce el intercambio
a otra administracion el
expediente/agregacidn a peticidon de una de
las partes

<Cierre expediente>

<Genera> Proceso de produccidon del indice electrénico <Puesta a disposicion>
<Intercambia>
- I
Acto por el que a través del uso de uno de los
) sistemas de firma admitidos, se autentica el
<Firma> e , . . o .
indice, aportandole validez juridica al igual
gue la firma manuscrita
e . Sélo es posible la eliminacion de indice de
.. Proceso por el que se elimina un indice . )
<Elimina> . expediente que finalmente no se hayan
(binario y todos sus metadatos) . S .
Jouesto a disposicion o intercambiado
<Consulta> Ejecuta el proceso de consulta del indice
Proceso de incorporacion o captura del
<Crea>
gocumento al SGDE
Ejecuta el proceso de acceso y consulta de
<Accede a> J P y

QQSH men ;QS
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Accion

<Actualiza>

Descripcion de la accion

Proceso por el que se cambia el binario y/o se
modifican los valores de cualquiera de los
metadatos que estan asociados a un
documento, incluida la eliminacion de dicho
valor.

Observaciones

Motivo reglado

<Firma>

Acto por el que a través del uso de uno de los
sistemas de firma admitidos, se autentica un
documento, aportandole validez juridica al
igual que la firma manuscrita. Se audita sélo la
firma del documento desde el propio SGDE.

Solo nos referimos a la firma electrénica. Y no
so6lo del productor, sino también del que
valida, representa,...

<Borra>

Proceso por el que se elimina un documento
(binario y todos sus metadatos)

Sélo es posible la eliminaciéon de documentos
en estado <Borrador>

<Convierte>

Cambio del documento digital de un formato af

otro.

Normalmente se produce por politicas de
conservacion de la organizacion y/u
obsolescencia técnica

<Copia>

Acto o proceso de replicar un documento
original para su puesta a disposicion,
publicidad activa u otros motivos

No entra aqui el control del copiado auténtico,
que solo se produce cuando el original es
papel y a través de su digitalizacion (que esta
fuera del dmbito de SGDE) y/o cambio de
formato, que se controla con la accidn

<Publicidad activa>
<Proteccidn de Datos
personales>

<Otros>

<Formaliza>

Proceso por el cual se comprueba y se le
aplica al documento las formalidades exigidas
para considerar el documento electrénico ENI
(metadatos minimos obligatorios, formato,
etc)

<Envia>

Proceso de distribuir copias de un documento
a uno o multiples receptores

Accion

SGDEA

Descripcion de la accion

Observaciones

Motivo reglado
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Accion

<Crea>

Descripcion de la accion

Proceso por el que se da de alta a la serie en
SGDEA

Observaciones

Crear Serie en SGDEA quizas sea inncesaria,
puesto que se pretende que al crear una serie
en SGDE se cree automaticamente en SGDEA.
En SGDEA sdlo habria que adicionar los
metadatos de Calificacién que se auditaria con
la accidn Califica, pero se deja esta accién por
las series "histdricas", es decir, no tratadas por
SGDE

<Modifica>

Proceso por el que se modifica o edita algun
campo asociado a la serie

<Califica>

Proceso por el que se cumplimentan los datos
relativos a calificacion de la serie en SGDEA

<Elimina>

Proceso por el que se borre una serie del
SGDEA

Sélo es posible la eliminacion de la serie en
SGDEA si no tiene expedientes y documentos
asociados

<Ingresa>

Proceso por el que se registra el ingreso de los
expedientes/agregaciones de archivo en
SGDEA

Forman parte de SGDEA los
expedientes/agregaciones de archivo que
pertenezcan a series del Repertorio de Series

<Accede a>

Ejecuta el proceso de acceso y consulta del
expediente/agregacion de archivo

<Actualiza>

Proceso por el que se modifican los valores de
cualquiera de los metadatos que estan
asociados a un expediente/agregacion de
archivo, incluida la eliminacion de dicho valor

<Destruye>

Proceso reglado de eliminacion de un
expediente/agregacién de archivo en SGDEA
por un dictamen favorable y resolucién que
autoriza su destruccidn

Se realiza segln las tablas de valoracién o
calendarios de conservacion afectos

<Transfiere>

Proceso reglado de transferencia de
responsabilidad de custodia dentro de SGDEA
de los expedientes/agregaciones de archivo
ingresados

Se realiza segun las tablas de valoracién o
calendarios de conservacion afectos
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Accion

Observaciones

<Formaliza>

Descripcion de la accion

Proceso por el cual se compruebay se le
aplica al expediente/agregacion las
formalidades exigidas para considerar el
expediente electrénico ENI (metadatos
minimos obligatorios, formato, etc)

Motivo reglado

<Pone a disposicién>

Proceso por el cual se pone a disposicion del
interesado que lo solicite el
expediente/agregacidn de archivo

<Intercambia>

Proceso por el cual se produce el intercambio
a otra administracion el
expediente/agregacién de archivo a peticion
de una de las partes

<Puesta a disposicion>

<Genera> Proceso de produccidn del indice electrénico .
<Intercambia>
Acto por el que a través del uso de uno de los
. sistemas de firma admitidos, se autentica el
<Firma> . . . R .
indice, aportandole validez juridica al igual
gue la firma manuscrita
- .y Sélo es posible la eliminacién de indice de
.. Proceso por el que se elimina un indice . .
<Elimina> L expediente que finalmente no se haya puesto
(binario y todos sus metadatos) . L . .
a disposicidn o intercambiado
<Consulta> Ejecuta el proceso de consulta del indice
<Registra>
Ejecuta el proceso de acceso y consulta de
<Accede a> ) P . y
documentos de archivo
Proceso por el que se modifican los valores de
. cualquiera de los metadatos que estan Sélo se permitira la edicion de ciertos
<Actualiza>

asociados a un documento, incluida la
eliminacidn de dicho valor.

metadatos relativos a conservacion
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Accion Descripcion de la accion Observaciones Motivo reglado

Aunque al principio se veia innecesario por
parte de Indra auditar esta accién a nivel de
documento, al final se decide que es necesario
controlar el borrado de binario, sobre todo
por los documentos de distintos expedientes
que apuntan al mismo binario, y sobre el que
al final hay que aplicar las politicas de
retencion. Pues nunca se podra borrar el
binario hasta que se hayan borrado todos los
documentos que apuntan a este mismo
binario.

Proceso por el que se elimina un documento

<Borra> L
(binario y todos sus metadatos)

Normalmente se produce por politicas de
conservacion de la organizacion y/u

obsolescencia técnica
No entra aqui el control del copiado auténtico,

Cambio del documento digital de un formato a

<Convierte>
otro.

. que solo se produce cuando el original es <Publicidad activa>
Acto o proceso de replicar un documento ) L, i L,
. . . L papel y a través de su digitalizacion (que esta J<Proteccidn de Datos
<Copia> original para su puesta a disposicidn, L .
. . . fuera del ambito de SGDE) y/o cambio de personales>

publicidad activa u otros motivos o,
formato, que se controla con la accién <Otros>
sconvicrics

Proceso de distribuir copias de un documento

<Envia> . .
de archivo a uno o multiples receptores
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